Schulungsdokumentation

HIS-LSF

IT-Servicezentrum

- Campusmanagement -
Campus A2 3

D-66123 Saarbriicken

Ansprechpartner:

Kerstin Beenen - Tel.: +49 (0)681 / 302-57427

Christine Grefen - Tel.: +49 (0)681 / 302-2212

Peter Spaniol - Tel.: +49 (0)681 / 302-57426
)

Andreas Werner - Tel.: +49 (0)681 / 302-70622



1 DAS VORLESUNGSVERZEICHNIS DER UNIVERSITAT DES SAARLANDES ..........ccccooviviiiiirnnn, 3

A N\ Y1 = 0 ) Uy 4
2.1 ANMELDUNG ALS REDAKTEUR FUR LSF ... oottt e et e e e st e e e s e e b s eba e 4
2.2  ANMELDUNG IN EINER TESTUMGEBUNG ......ucvuuivntitnitnsitnsisesnsssnsesnsssnsssnsssssssssnsssnstsnsssssensesnsesnsesnsernnes 4
3 FUNKTIONEN DES LSF ... .. iiiiiiiiiiuuiiii ittt st e eeeteeeeett e teteesseeessetaeeeeeeesessssnsssaeesseessssenssiaaaeseeessees 5
3.1 IMIEINE FUNKTIONEN ...ouuiittiitstaetsess et s et s ssessssssassaassanssasesase s s e s s et s s b s e b s sbessasssn st anssbnseaaensasnrasnreranes 5
3.2 VERANSTALTUNGEN .. .cuuiittittetatetasetasttsessesssesastsassaastasssaesasssasasasasasssasssssssssnsssnssansssssnsesnsssnsesnsernses 5
3.3 HOCHSCHULSTRUKTUR ...cttittittietnsetnsetssstssssssssssasssnssssssssssasssnsesnsssnssssssssssssssssssnsssnsesssensesnsesnsesnsernses 6
3.4 RAUME UND GEBAUDE. ........uetteeuteeee e e et e e e e e e e e et et e e ee e e e eeee e e eee e e eeeee e seeeen e eeeee e eeeennaneeeennaaeees 6
3D PERSONEN ...eeeeueteeeee e e e e e et e e e e e et e e e e e e e e e eeee e et e e e e e e e eee e e e eee e e e eeee e eeeee e eeeren e eeeenreeernnaaees 6
4 SYMBOLE UND FUNKTIONEN ... s e e s s i s s s s s e s e s eseseseeeseseeesseseeseeesaseseeas 7
5.1 NEUE VERANSTALTUNGEN EINGEBEN ......cuttuuteuseuesnsesnsesnsessesssnsssnsssnsssnstsssesseentesntesnsesnsenseneeesneen: 8
5.2  VERANSTALTUNGEN BEARBEITEN .. ...uttuuttuueeuesusesnsesnsesesnessnsssnsssnsessessesnsessesnsesnsesneesmesnsesnetnensnen 10
L R 1 =3 AT RTRERTTRRI 10
D22 SEITE 2 teeiu ettt et e et e e et e e e et e eeeeeteeeeeeteeeeeeneeeeeetaeeeteteeeeeeareteearaeraaaaaeon 12
L0 T = 1 =S TV TN 1 TR 12
5.3  IMPORT VON VERANSTALTUNGEN .......cttttetrueunsseeesssessssnnssesssssessssssnseseesseesssssnseeeesseessssmnnneeeereeennn 13
5.4  VERANSTALTUNGEN KOPIEREN .......uueeeeteessssssnssesssssesssssssssssssssessssssnssesesssessssssnssereesseesssssnnnneeeeseessnnn 14
5.5  UBERSCHRIFTEN BEARBEITEN ........vevveotessesssessesessssassesssesssesesssesssssnseseessssssesssessesnsessesssssseseesessees 15
6. HOCHSCHULSTRUKTUR ....iiiiiiiieeuiiiiiiiiieeees i i s sssseseeeessissssssseeeeeestsesssisssereestezereezesseeeniasesaeis 16
6.1 PERSONALVERZEICHNIS BEARBEITEN ....uuivvniesneessseessessssssssnsessasesssssesssssssssessnsessnserssssesnsssssssersnsernnnes 16
6.2 EINRICHTUNG BEARBEITEN ....uvuuuieeesttessssuessssesssessssssessssssssesssssssnssesssesssssssnsseessessssssnmnnseeeseeessnmnn 18

Schulungsdokumentation LSF
Stand: 18. Dezember 2009 Seite 2



1 Das Vorlesungsverzeichnis der Universitat des Saarlandes

Seit dem Sommersemester 2007 war das Vorlesungsverzeichnis parallel als Druckwerk und als Online-
version erhaltlich. Beiden Versionen des Vorlesungsverzeichnisses lag die gleiche Quelle zugrunde:
Uber das Campusmanagementsystem HIS-LSF (Hochschul-Informations-System Lehre-Studium-
Forschung) wurden Daten eingegeben und verwaltet (schon im Wintersemester 2006/07 basierte das
Druckwerk auf den Daten des HIS-LSF).

Die Erstellung des Vorlesungsverzeichnisses erfolgte vor der Einflihrung von HIS-LSF ausschliefRlich
zentral und mit Hilfe von ungeeigneten Datenstrukturen und veralteter Technik. Die zwangslaufig
mangelnde Aktualitat des Druckwerks konnte nicht durch eine parallele Onlineversion behoben wer-
den. Die Qualitat der Webdarstellung war nicht (iberzeugend (diese basierte auf den Daten, die dem
Druck zugrunde lagen, dargestellt in PDF-Dateien).

In HIS-LSF werden die Daten dezentral eingegeben und gepflegt. Durch die verwendete Datenbank und
inhaltliche Abstimmung werden redundante Daten und parallele Verzeichnisse vermieden. Das Vorle-
sungsverzeichnis ist interaktiv ber Browser nutzbar und durch fortlaufende Datenpflege immer mog-
lichst aktuell.

In Hinblick auf die Verfligbarkeit des interaktiven Vorlesungsverzeichnisses hat das Prasidium be-
schlossen, auf die Herausgabe des gedruckten Vorlesungsverzeichnisses zu verzichten. Die letzte Aus-
gabe des Vorlesungsverzeichnisses in Buchform war das Wintersemester 2008/09.

Um die dezentrale Pflege der Daten zu gewahrleisten, sollten die Redakteure der einzelnen Fachberei-
che moglichst gut lber die Funktionen von HIS-LSF informiert sein. Nur wenn die Daten richtig und
ausfiihrlich angelegt sind, konnen alle Funktionen des Vorlesungsverzeichnisses genutzt werden.

Anmerkungen:
- Begriffe im Text wie ,, Redakteur” oder ,, Redakteurin“ sollen geschlechtsneutral gewertet werden
- HIS-LSF wird im weiteren Text abgekdirzt als LSF benannt
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2 Anmelden

Auf der Startseite der Universitat (www.uni-saarland.de) befindet sich unter dem Reiter
2 - CAMPUS - Studium
das Logo des Online-Vorlesungsverzeichnisses:

LSF Oinling-Yorsung sverome hnis
& und Prishangeverwaliung
FDS PR et Stud e remten- Pl

Dieses Logo ist mit einem Link auf die Anmeldeseite von LSF hinterlegt:

https://www.lsf.uni-saarland.de

Zur Anmeldung erforderlich sind lediglich Benutzername und Passwort der Uni-Kennung (Kennung zur
Nutzung zentraler D|enste) some eine Freischaltung durch das LSF-Team.
: UNIVERSITAT 416 e

DES
saarianpes  LSF PO S

WiSe 2009/10 | | Hilfe | Sitemap
e
Veranstaltungen  Hochschulstruktiur  Raume und Gebdude  Personen

Sie sind hier: Startseite

Verifikation von

Herzlich willkommen im Cnlinevorlesungsverzeichnis der Universitat des Saarlandes

Bitte beachten Sie: Um sich das Vorlesungsverzeichnis ansehen zu kénnen, ist kein
Benutzername/Passwort notwendig!

Studienbescheinigungen

Online Einschreiben

Hinweis: Zum Umschalten zwischen Semestern klicken Sie bitte auf die Semesterangabe

In der Mensa . P
‘ in der Menileiste

Semestertermine

Benutzername I Ok
Passwort I

Passwort vergessen?
Fragen zur Anmeldung

Nach der erfolgreichen Anmeldung haben Sie genau die rollenspezifischen Rechte, welche lhrer Ken-
nung zugeordnet sind.

Gerade bei der ersten Benutzung lohnt sich die Verwendung einer Testumgebung, auf welcher unter
Absprache mit dem LSF-Team die verschiedenen Funktionen von LSF ausprobiert werden kénnen, oh-
ne tatsachlich Daten auf dem LSF-Server zu verandern oder zu speichern.

2.1 Anmeldung als Redakteur fiir LSF

Nach erfolgreicher Anmeldung kdénnen Sie die tatsachlichen Daten des LSF bearbeiten.

2.2 Anmeldung in einer Testumgebung
Die Testumgebung erreicht man Gber:

http://itmlsf03.univw.uni-saarland.de/qisserver/rds?state=user&type=0
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3 Funktionen des LSF

Die Struktur des LSF spiegelt in einigen Bereichen den Aufbau des ehemals gedruckten Wintervorle-
sungsverzeichnisses wieder. Es werden Informationen Uber aktuelle Veranstaltungen, Einrichtungen,
Rdume und Personen der Universitat angeboten.

Meine Funktionen |Veranstaltungen| Hochschulstruktur  R&ume und Gebdude  Personen

Sie sind hier: Startzeite = Veranstaltunge

Hinweis: Sie befinden sich im WiSe 2009/10 und nicht im neu zu planenden Semester!
Veranstaltungen

Vaorlesungsverzeichnis
Suche nach Veranstaltungen
Veranstaltung bearbeiten

Veranstaltungen
(Sammelbearbeitung)

Veranstaltungen kopieren
Uberschriften bearbeiten
Heutige Veranstaltungen

Heute ausfallende
Veranstaltungen

Bereiche, die bearbeitet werden kdnnen, erkennt man an der persénlichen Anmeldebestatigung in der
Kopfzeile jeder Seite.

Startseite | Abmelden | Herr Max Mustermann| Sie sind angemeldet als: mamu011 | in der Rolle: Fachbereich fir Fakultat 3: Philosophische Fakultat | | WiSe 2009/10 | = | Hilfe | Sitemap

I

Meine Funktionen |Veranstaltungen | Hochschulstruktur  Raume und Gebaude  Personen

Als Redakteur des LSF ist es nicht moglich, fremde Fachbereiche zu bearbeiten.

Die verschiedenen Optionen wie Textfelder bearbeiten, |6schen oder neue Daten anlegen sind also nur
in dem Zweig der Hochschulstruktur zuganglich, fir den man Rechte hat

(die in den Beispielen verwendete Kennung wurde willkiirlich einem Fachbereich zugeteilt).

3.1 Meine Funktionen

Nach der Anmeldung wird der Bereich Meine Funktionen sichtbar.

Hier findet man die meisten Funktionen, die fir das Einfligen oder Bearbeiten von Veranstaltungen
notwendig sind. Zusatzlich beinhaltet dieser Bereich Funktionen, um Personaldaten zu bearbeiten oder
universitatsbezogene Auswertungen vorzunehmen.

3.2 Veranstaltungen

Mit LSF sollen vor allem die neuen Abschliisse (Bachelor / Master) abgebildet werden.
Dementsprechend sollen die Veranstaltungen nicht nur den einzelnen Fachrichtungen zugeordnet
werden, sondern auch Abschlussarten und Studienfachern.
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Wahrend die Funktionen Vorlesungsverzeichnis, Suche nach Veranstaltungen und Heutige Veranstal-
tungen auch ohne Anmeldung zugédnglich sind, ermdglicht die Anmeldung die Bearbeitung spezieller
Veranstaltungen. Welche Bereiche bearbeitet werden kdnnen, hdangt von den Rechten ab, die den Re-
dakteuren zugewiesen sind.

Uber das Hauptmeniifeld Veranstaltungen kénnen Veranstaltungen aus vergangenen Semestern ko-
piert und Uberschriften bearbeitet werden.

3.3 Hochschulstruktur

Informationen Ulber die Hochschulstruktur, die verschiedenen Einrichtungen und die Mitarbeiter wer-
den allen Benutzern angeboten. Das Gleiche gilt fir die Suche nach bestimmten Einrichtungen.

Durch eine Anmeldung erhalt man dariber hinaus die Moglichkeit, einen Zweig der Hochschulstruktur
und die darin vertretenen Einrichtungen zu bearbeiten.

3.4 Radume und Gebaude

Die Raumpldane und die Suche nach bestimmten Gebduden oder Rdumen sind allen Nutzern des Onli-
ne-Portals zuganglich. LSF-Redakteuren steht zusatzlich die detaillierte Raumsuche zur Verfligung.

Startseite | Abmelden | Herr Max Mustermann | Sie sind angemeldet als: mamul11 | in der Rolle: Fachbereich fur Fakultit 3: Philosephische Fakultit | | WiSe 200910 | ¥E |

Hilfe | Sitemap

Meine Funklionen Veranstaltungen Hochschulstrukdur |Rdume und Gebaude | Personen
Sie sind hier: Startseite = RAume und Gebiude

Suche nach Raurmen Hinweis: Sie befinden sich im WiSe 2009/10 und nicht im neu zu planenden Semester!
Raume und Gebaude

p

Raumbelegung

Detaillierte Raumsuche

3.5 Personen

Die Suche nach Mitarbeitern der Universitdt des Saarlandes ist jedem Benutzer des Online-Portals zu-
ganglich (wie bei Veranstaltungen und Einrichtungen)

Durch Anmeldung lasst sich die Suche auf Studierende erweitern; dann kénnen auch Dozentenpldne
eingesehen und Personendaten bearbeitet werden.
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4 Symbole und Funktionen

Auf den angebotenen Bearbeitungsseiten wiederholen sich verschiedene Symbole.

* Weranstaltungs-Art j|

Der rote Stern bezeichnet ein Pflichtfeld

L= Alle Felder, die mit einer Fahne versehen sind, konnen zweisprachig erfasst wer-
den. Um diese Moglichkeit zu nutzen, verwendet man die Umschaltfunktion zwi-
schen Deutsch und Englisch. Die Fahnensymbole in der Mendlileiste (lﬂ,"') fih-
ren zur gerade geodffneten Seite in der jeweils angegebenen Sprache.

Um einen Eintrag zweisprachig zu fiihren, speichert man den entsprechenden Text
in beiden Sprachen.

Seitenansicht wahlen: = kurz = mittel = lang
Die Seitenansicht in kurz, mittel oder lang prasentiert den Inhalt der Seite unter-
schiedlich ausfihrlich. Werden in der kurzen Seitenansicht Informationen ver-
misst, lasst sich iber die mittlere oder die lange Ansicht der gesuchte Eintrag meis-
tens finden.

Folgende Symbole fiihren beim Anklicken auf eine neue Seite:

Wechsel zur Bearbeitungsansicht
-+ Auflistung der gesamten folgenden Struktur
(i ] Aufrufen von Informationen
B 1 = Wechsel zwischen den Sprachen Deutsch und Englisch

Startseite direkter Wechsel zum Hauptmeni; wie bei jedem Wechsel von einer Seite zur
nachsten miissen Anderungen vorher gespeichert werden

Ts Bearbeitung von Termine und Raume (direkt aus der Veranstaltungseinzelansicht
heraus)

Drucken von Kontrollblattern zur Veranstaltung

= Drucken von Notizseiten

9 Auflisten des Anderungsverlaufs von Korrekturen

Senden von E-Mails an Studierende

& direkter Wechsel zur Zuordnung zu Studiengangen
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5 Veranstaltungen

5.1 Neue Veranstaltungen eingeben
Unter dem Meniipunkt Meine Funktionen gibt es die Option Neue Veranstaltung eingeben.

Meine Funktionen | Veranstaltungen| Hochschulstruktur  Raume und Gebaude  Personen

Sie sind hier: Startseite = Meine Funktionen = Neue Weranstattung eingeben

Hinweis: Sie befinden sich im WiSe 2009/70 und nicht im neu zu planenden Semester!
Veranstaltung bearbeiten

Veranstaltung

Veranstaltungsnummer

Semester |\WiSe 2009/10

At [igi, 5]

* ¥ Titel der Veranstaltung \

L Veranstaltungskiirzel I

* Veranstaltungs-Art ‘ j|
SWS I

Erwartete Teilnehmer I

Maximale Teilnehmer |

Platzvergabe in LSF INem

Turnus I

N

Untemrichtssprache I

Fachuebergreifende LV j
Curriculare LV j

* Neuer Datensatz ...
Speichern| |Als Vorbelegung speichern | |Neue Suche

Die mit einem roten Stern gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. Beim Anlegen einer neuen Ver-
anstaltung muss daher mindestens der Titel der Veranstaltung und die Veranstaltungs-Art angegeben
werden. Grundsatzlich sollten Veranstaltungen so detailliert wie moglich angelegt werden, um die ver-
schiedenen Such- und Konfliktmanagementfunktionen des LSF zu unterstiitzen.

Die Veranstaltungsnummer eines neuen Kurses wird automatisch vom System generiert. Wird ein neu
angelegter Kurs gespeichert, erscheint die Veranstaltungsnummer im neuen Datensatz.

Das Semester stimmt mit dem Semester Uberein, das der Benutzer in der Menlleiste ausgewahlt hat.

Um das Semester zu andern, wahlt man nach dem Anklicken des aktuellen Semesters in der Hauptme-
nileiste Gber den Menlipunkt Bitte wahlen Sie ein Semester ... ein Semester aus.

Bitte wihlen Sie ein Semester ...

Zuriick (ohne Auswahl)

S5 2007 (Freigegeben)

WS 200705 (Freigegeben)

S5 2008 (Freigegeben)

Winter 2008/09 (Freigegeben)
Somrmersernester 2009 (Freigegeben)
Winter 2009/10 (Freigegeben)
Sormrmer 2010 {In Bearbeitung)

B A R e

WiSe 2009/10
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Uber die Auswahl Aktiv l4sst sich bestimmen, ob eine Veranstaltung fiir Gaste und Studierende ange-
zeigt wird. Mit der Einstellung aktiv ist eine Veranstaltung im Online-Portal sichtbar, mit inaktiv nicht.
Wenn eine Veranstaltung nicht geléscht werden soll, um Informationen nicht zu verlieren, aber auch
nicht im Vorlesungsverzeichnis erscheinen soll, sollte daher der Wert inaktiv ausgewahlt werden.

Der Titel der Veranstaltung muss immer eingetragen werden. Falls erwiinscht, kann zusatzlich ein
Veranstaltungskiirzel in das entsprechende Feld eingegeben werden. Der Titel der Veranstaltungen
und das Veranstaltungskiirzel kdnnen zweisprachig erfasst werden. Diese Moglichkeit erhdlt man
durch das Umschalten der Sprache Uber das Flaggensymbol in der Meniileiste. (siehe Kapitel 4. Sym-
bole und Funktionen)

Die Veranstaltungs-Art ist ebenfalls ein Pflichtfeld. Wie im Feld Aktiv ist die Auswahl der Veranstal-
tungs-Art vorgegeben. Durch die groRe Anzahl an Optionen sollte jedoch jede Veranstaltungs-Art er-
fassbar sein.

In das Feld SWS kann der Durchschnittswert der Anzahl der Semesterwochenstunden angegeben wer-
den.

Die Teilnehmeranzahl kann tiber Erwartete Teilnehmer und Maximale Teilnehmer angelegt werden.

Die Optionen Platzvergabe in LSF, Turnus, Unterrichtssprache, Fachuebergreifende LV und Curricula-
re LV sind wie die Felder Aktiv und Veranstaltungs-Art in der Auswahl beschrankt.

* Neuer Datensatz ...
Speichern| |Als Vorbelegung speichem | MNeue Suche

Um eine Veranstaltung weiter zu bearbeiten, muss der bisher angelegte Datensatz gespeichert wer-
den.

Mochte man eine bestimmte Auswahl an Daten als Voreinstellung fiir alle weiteren Veranstaltungen
wahlen, verwendet man den Button Als Vorbelegung speichern.

Nachdem eine Veranstaltung gespeichert ist, werden weitere Optionen sichtbar, welche die Veranstal-
tung genauer definieren. Diese Optionen sind die gleichen, die auch Uber den Zugang Veranstaltung
bearbeiten angezeigt werden.
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5.2 Veranstaltungen bearbeiten

Uber den Meniipunkt Veranstaltungen mit dem Unterpunkt Veranstaltung bearbeiten erreichen Sie
die Suche nach Veranstaltungen, die bearbeitet werden sollen.

Aktion | Veranstaltungsnummer = Status =@ Nummer ® | Veranstaltungs-Art Titel der Veranstaltung &
[l [ [ F =
WiSe 2009/10
Ed 40584 Lehrperson 40584 Varlesung Bildungswissenschaftliche

Grundlagen

Uber das - Symbol gelangen Sie auf die Bearbeitungsseite der Veranstaltung
(diese Seite ist die Gleiche, die auch nach dem Speichern einer neu angelegten Seite angezeigt wird).

Veranstaltung | Termine und Raume || Zugeordnete Lehrpersonen || Studiengange || Zuardnung zu Uberschriften || Reihenfolge (Uberschrift) || 12 3 4 |

40584 Lehrperson WiSe 2009/10 40584 Vorlesung Bildungswissenschaftliche Grundlagen = Details ansehen
Die Uberschriften in blauer Schrift werden im Folgenden Karteikarten, die Zahlen im rechten Bildrand
Seiten genannt.

| Bitte beachten Sie: Anderungen gehen beim Wechsel auf andere Seiten oder Karteikarten verloren,
wenn sie nicht vorher gespeichert werden. Speichern Sie daher Ihre Anderungen, bevor Sie die Seite
wechseln.

5.2.1 Seitel
| Termine und Réume || Zugeordnete Lehrpersonen || Studiengange || Zuordnung zu Uberschriften || Reihenfolge {(Uberschrift) || 12 3 4

40584 Lehrperson WiSe 2009/10 40584 Vorlesung Bildungswissenschaftliche Grundlagen = Details ansehen

In der Karteikarte Veranstaltung konnen alle Felder bearbeitet werden,
die schon unter 5.1 Neue Veranstaltungen eingeben beschrieben wurden.

Busw. | Anfrage-|[* Tag | von bis Rhythmus Raum Anfangsdatum || Enddatum Parallelgruppe| Max. Teilnehmer || Prig Bemerkung Uhrzeit|| 5W 5
status

r [Mo ] [13:15 [19:00 [wechent. [7] [Gebéude G 4 - Groker Horsasl (0. [15.102008  [01.02.2010 | = [wein | R

Uber den Button Neu kénnen einer Veranstaltung verschiedene Termine zugewiesen werden. Zwi-
schen den Parallelkursen sollte kein Konflikt bestehen (z. B. Raumkonflikt). Tritt ein Konflikt auf, wird
vom Programm eine Warnung ausgegeben, die Speicherung ist aber dennoch moglich.

Bei der Eingabe des Zeitfensters (von und bis) einer Veranstaltung muss beachtet werden, dass bei
einer Suche nach identischen Zeitangaben gesucht wird. Die Unterscheidung von 08:00 oder 08:15
wirkt sich somit direkt auf die Suchergebnisse aus.

Ob die Veranstaltung zur genannten Zeit beginnt oder mit der ,akademischen” Viertelstunde, kann im
letzten Feld der Spalte unter Uhrzeit angegeben werden. Das Format SS:MM wird automatisch beim
Speichern der Veranstaltung eingehalten.

Ist das Feld fiir den Raum - wie im Beispiel - blau unterlegt, kann man folgendermaRen eine vollstandi-
ge Raumliste erhalten:

Den Eintrag aus dem Feld Raum markieren, das Zeichen ? eingeben und die Return-/Entertaste dri-
cken.
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Das Feld enthalt nun eine Liste aller moglichen Veranstaltungsraume:

Das Feld Parallelgruppe bietet die Moglichkeit, verschiedene Termine als Gruppen zu kennzeichnen.

Das Feld Bemerkung soll nur fir Bemerkungen zum Termin oder zum Raum verwendet werden.
Weitere Kommentare und Bemerkungen sind an anderer Stelle moglich.

In der Karteikarte Zugeordnete Lehrpersonen wird der Dozent / die Dozentin erfasst.
Weitere Lehrpersonen kdnnen lber den Button Neu eingefligt werden.

Uber das Feld Reihenfolge kdnnen Sie bestimmen, wie die Dozenten bei einer Veranstaltung angezeigt
werden.

In der Karteikarte Studiengange soll die Zugehorigkeit einer Veranstaltung zu einem bestimmten Stu-
diengang vermerkt werden.

Die Liste im Feld Studiengang enthalt dabei jeweils ein Fach, einen Abschluss und die Prifungsordnung
eines bestimmten Jahres.

Die Kiirzel H und N stehen fur Hauptfach und Nebenfach.

Ist eine Zeile weder mit H noch mit N gekennzeichnet, ist dieses Fach in beiden Varianten belegbar.

Veranstaltungen konnen an verschiedenen Stellen im Onlinevorlesungsverzeichnis angezeigt werden.
Dazu miissen die entsprechenden Uberschriften durch Anklicken geéffnet und an den gewiinschten
Stellen durch das Setzen eines Hakchens markiert werden.

Bitte speichern sie anschlieRend die Anderungen.

Veranstaltung bearbeiten

srschrift || 122 4

40554 Lzh

[l Vorlesungswverzeichnis
' Fakultst 5§ [Empirische Humanwissenschaften)
r Erziehungswissenschaftliches Studium fir Lehramtskandidat{innjen
r Veranstaltungen fiir Studierende gemal Lehramtspriifungsordnung | wen 2008
I Modul 1: Lehren und Lernen |

r Lehramt {modularisiert}
r ErziehungswissenschafttPadagogische Psychologie [LAB, LAG, LAH, LAR)
™ Module 1-6: Pllichtmodule
™ Madul 1: Lehren und Lernen |
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Reihenfolge (Uberschrift)

Um die Veranstaltungen im Vorlesungsverzeichnis zu sortieren, wird in das Feld Sortierung eine Zahl
eingegeben. Es bietet sich an, eine 3- oder 4-stellige Zahl zu verwenden, um Veranstaltungen die spa-
ter erganzt werden, einordnen zu kénnen.

5.2.2 Seite 2

| Kommentar || Literatur || Bamarkung || Wunschraum/-auststt

40584 Lehrperson WiSe 2009/10 40584 Veresung Bikdungswissenschaftliche G

n * Distails snzshen

An dieser Stelle Kommentar/ Bemerkungen soll nur eine kleine Anmerkung eingetragen werden. Aus-
fUhrlicher kann alles, was die Veranstaltung betrifft in der Registerkarte Bemerkung vermerkt werden.

5.2.3 Seite3und4

Die Seite 3 ermdoglicht das Erfassen von Informationen zu Leistungsnachweisen, Zuordnung zu Prifun-
gen und Prifungsorganisationssatzen.

Auf der Seite 4 konnen weitere Kommentare, Informationen zur Zielgruppe, Links und externe Doku-
mente vermerkt werden.
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5.3 Import von Veranstaltungen

Uber den Link Import von Veranstaltungen unter dem Meniipunkt Meine Funktionen ist es méglich,
einzelne Veranstaltungen fremder Fachrichtungen in den eigenen Bereich zu importieren.

Der Link Import von Veranstaltungen fiihrt zu einer Suchmaske, iber die man die gewiinschte Veran-
staltung ermitteln kann. Die Veranstaltungen werden Uber den Edit-Button in der Hierarchie des Vor-
lesungsverzeichnisses aufgefihrt.

Uber die Uberschrift Vorlesungsverzeichnis kénnen Sie auf die eigene Fakultidt und dann weiter in den
eigenen Bereich gelangen. Hier setzen Sie wie schon beschrieben ein Hikchen an der gewiinschten
Uberschrift. Um den Import der Veranstaltung wieder riickgingig zu machen, wird die Veranstaltung
erneut importiert und das Hakchen wieder geldscht werden.

I” Vorlesungsverzeichnis
I” Fakultit 5 (Empirische Humanwissenschaften)
I” Erziehungswissenschaftliches Studium fiir Lehramtskandidat(inn)en
I” Veranstaltungen fiir Studierende gemik Lehramtspriifungsordnung | von 2008
™ Modul 1: Lehren und Lernen |
F Vaorlesungen

" Lehramt (modularisiert)
™ Erziehungswissenschaft/Padagogische Psychologie (LAB, LAG, LAH, LAR)
™ Module 1-8: Pflichtmodule
I’ Modul 1: Lehren und Lernen |
M ‘orlesungen

I Modul 2: Persénlichkeitsentwicklung und Erziehung |
I Modul 3: Pidagogisch-psychologische Diagnostik und Intervention
I’ Modul 4: Lehren und Lernen Il
I Modul 5: Persénlichkeitsentwicklung und Erziehung I
I’ Modul &: Schulentwicklung, Qualititssicherung und Systemberatung
" schnupperstudium
W' Erzichungswissenschaft / Padagogische Psychologie im Rahmen des Lehramtsstudiums
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5.4 Veranstaltungen kopieren

Uber den Link Veranstaltungen kopieren, kénnen Sie Veranstaltungen aus einem zuriickliegenden,
dem aktuellen oder dem neu zu planenden Semester kopieren. Diese Funktion ist hilfreich, um nicht
alle Daten fir regelmaRig stattfindende Veranstaltungen wiederholen zu missen.

Nachdem Sie auf den Link Veranstaltung kopieren geklickt haben, 6ffnet sich ein Auswahlfens-
ter, in dem Sie ndher bestimmen konnen, aus welchem Semester die kopierte Veranstaltung stammt
und in welches Semester die Kopie angelegt werden soll.

Einzelne Veranstaltungen kopieren

| Wwinter 2008/10 =
I sommer 2010 j

Alsgangssemester

felsemester

Cluellveranstalungen suchen

Starten Sie nun die Suche nach der Quellveranstaltung. Im ndchsten Schritt haben Sie noch einmal
die Moglichkeit, Ihre Suche einzuschrénken, indem Sie z.B. einen bestimmten Dozenten oder eine
Veranstaltungsnummer angeben. Je nachdem wie stark Sie ihre Suche eingegrenzt haben, erhalten
Sie eine unterschiedlich grof’e Anzahl von Veranstaltungen in der ndchsten Ansicht.

356 Treffer = Meue Suche = Zurick

Bitte wihlen || Veranstaltungsnummer @ Status @ = | Nummer Veranstaltungs-Art @& | Titel der Veranstaltung 2 =

WiSe 2009/10
r 40273 Lehrperson 40273 Proserminar f Ubung Einfithrung in die Grundlagen praktisch-theologischen Lehrens und Lernens
r 40274 Lehrperson 40274 Elockkurs YWor-MNachbereitung Fachdidaktisches Blockpraktikurm
- 40275 Lehrperson 40275 Ubung Religionspadagogik und Erwachsenenbildung
r 40295 Lehrperson 40285 Arbeitsgemeinschaft test
r 40306 Lehrperson 40306 Grundvorlesung Einfihrung in die Sprachphilosophis und Logik
r 40325 Lehrperson 40325 Grundvarlesung Intraduction to Ontology £ Metaphysice
r 40326 Lehrperson 40326 Grundvorlesung Einfihrurgy in die Ethik
r A0327 Lehrperson 40327 Warlesung Einfiihrung in die Erkenntnisthearie
- 40330 Lehrperson 40330 “arlesung Einfiihrung in die Thearetische Philosaphie
r 40331 Lehrperson 40331 “orlesung Einfithrung in die Wissenschaftstheorie

“Yeranstaltungen kopieren

Achtung: vor dem Seitenwechsel Kopieren starten!
Alles Markieren
Wehr Ergebnisse auf Seite:

1 2 3 4 ' [ 7 g 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 2B X% ¥ 2B X8 30 3N 32
33 03 3/ 3k

Sie haben nun die Mdglichkeit, einzelne Veranstaltungen tber ein Hakchen in die entsprechenden
Boxen, oder alle Treffer Gber den Button Alles Markieren auszuwéhlen. Bei beiden Varianten
mussen Sie vor jedem Seitenwechsel den Button Veranstaltungen kopieren anklicken.
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5.5 Uberschriften bearbeiten

Unter dem Meniipunkt Veranstaltungen findet sich der Link Uberschriften bearbeiten. Die Uberschrif-
ten, fir die man eine Berechtigung hat, sind durch ein Textfeld und ein Auswahlfeld erkenntlich.

Uberschriften bearbeiten

Bzarbeiter dar Uberzchrift || Sortisrung || Gehart zu ... || Externe Dokumeants || Anmarkung || 1

(%]

- W T Drrucksn Aktiv
—*_ |Fakultdt 1 {Rechts- u. Wirtschaftswissenschaft) Ja Akdiv
%+ |Fakultst 2 (Medizin} Ja Aktiv
_*_ |Fakultét 2 {Geschichts- u. Kulturwissenschaften) Ja Aktiv
_*_ |Fakultst 4 (Sprach-, Literatur- u. Kulturwissenschaften) Jz Aktiv
_*  |Fakultdt § {(Empirische Humanwissenschaften) Ja Aktiv
_*  |Fakultdt 8 {Mathematik u. Informatik) J= Aktdiv
_*_ |Fakultdt 7 {Physik u. Mechatronik) Ja Aktiv
%+ |Fakultét & ([Chemie, Pharmazie, Bic- u. Werkstoffwissenschaften) Ja Aktiv
% |Zentrurn fir Bioinformatik (ZB1) Jz Aktiv
—*_ |Zentrum fir Huoman- und Molekularbiclogie (ZHMB) J= Akdiv
rL |E‘-s|d"EIC':ir'-:I. Opticnalbersich) | Ja j |i'=.f.l:i-.-' j
O_+ |r-.ls|5ts' | |.s j |;'=.f.ti j
O_+ |LE|“"9"|'|::"|'C:L.|E"i5iE"t:I | |_s j |;'=.f.ti-.-' j
_*_ |Staatsexamen {guler Lehramt) Ja Aktiv
_*_ |Diplom Ja Aktiv
_*  |Franzisische Abschlisse =z Aktiv
_* | Zedtifikate {inkl. Eurcpaicum) J= Aktdiv
_*  |Deutschkurse fir ausldndische Studierende Ja Aktiv
O+ |Eir'fL.r"L.r';5-.-'§'slr'5ts|ItL.r';Er' zum Studienbeginn | |_s j |;l.f.ti-.-' j
_*  |Fernstudium N Aktiv
_*_ |Schlisselkompetenzen, Career Service, Hochschuldidaktik Ja Aktiv
K+ |Ed"r'L.::E'5tL.:iL.T | |_s j |;'=.f.ti-.-' j
* _ |Weiterbildung Ja Aktiv
_*_ |Studienkclleg Ja Aktiv
_*  |Unternehmensgrindung Ja Aktiv
—*_ |Interfakultire Studienangsbote "Machhaltige Entwidklung™ Ja Akdiv

Speichern | | Léschen

Versieht man das Auswahlfeld durch Anklicken mit einem Hakchen, kann man die
Uberschrift I6schen. Dies sollte jedoch besonders iiberlegt geschehen, da in diesem Fall die gesamte
nachfolgende Struktur mit geléscht wird.

Im Textfeld kénnen Anderungen an der Uberschrift vorgenommen werden. Alle untergeordneten

Ebenen des Vorlesungsverzeichnisses kénnen Sie tGiber das —*_-Symbol aufklappen. Auf der Ebene,
die sich jetzt 6ffnet, kdnnen Sie eine neue Uberschriften erfassen; weitere Uberschriften legen Sie
an, indem Sie den Button Neu anklicken. Die Sortierung der Uberschriften kénnen Sie auf der Kar-
teikarte Sortierung wie gewohnt numerisch bestimmen.
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6. Hochschulstruktur

6.1 Personalverzeichnis bearbeiten

Uber Hochschulstruktur und Personalverzeichnis bearbeiten, gelangen Sie in ein Verzeichnis aller Ein-
richtungen, wobei die Einrichtungen, die Sie bearbeiten kdnnen, gelb hervorgehoben sind.

Einrichtungsbaum [l

Fakultat 5: Philosophische Fakultat 1l = Details ansehen
Hochschule
Fakultit 5: Philosophische Fakultdt lll
* ¥ Taxt ~ Einrichtungstyp Aktiv “Weranstalter
_*_Dekanat Dekanat Aktiv Ja Details
_*_ Prifungssekretariat Diekanat Aletiv Ja Details
_+_ Fakultatsrat Dekanat Altiv Ja Details
I _+_[5.1 Erziehungswissenschait |[ Fachrichtung ] jl Ja |v| Details
52 5oziologie Fachrichtung Akt Ja Details
_*_ 5.3 Psychologie Fachrichtung Aletiv Ja Details
_t |54 Geographie Fachrichtung Akt Ja Details
_+_ 56 Informationswiszenschaft Fachrichtung Aty Ja Details
_*_ Sportwissenschaftiches Institut Institut Alktiv Ja Details
_t_ Machhaltigkeitzwissenschaft Fakultare Einrichtung Akt Ja Details

Speichern | | Ldschen

Auf dieser Ebene haben Sie die Moglichkeit den Text in der gelb hervorgehoben Zeile zu @ndern
und diese Anderung zu speichern. Sie kdnnen die Einrichtung auch I6schen, indem Sie ein Hakchen
in die entsprechende Auswahlbox setzen und Léschen, sowie endgiiltig Loschen anklicken.

Wenn Sie Einrichtungen bearbeiten mdchten, die unter dieser Ebene eingeordnet sind, klicken sie

auf das —¥_-Symbol. Auf der Ebene, die sich jetzt 6ffnet, kdnnen Sie eine neue Einrichtung erfas-
sen, indem Sie die Bezeichnung der Einrichtung in das Textfeld eintragen und einen Einrichtungs-
typ aus der Auswahlliste auswahlen.

Weitere Einrichtungen kénnen Sie anlegen, indem Sie den Button Neu anklicken.

Die Sortierung der Einrichtungen kénnen Sie auf der Karteikarte Sortierung wie gewohnt nume-
risch bestimmen.

Einrichtungsbaum (QsiiiEHI NN

Fakultat 3: Philosophische Fakultat |
Hochschule

Fakultit 3: Philosophische Fakultit |

_Neu | =1 Taxt T Einnichtungstyp Akt “eranstalter
I _+_[Dekanat Fakultét 3 - Philosophische Fakulta | | Dekenat El[akiv [=[[1a 7] Details
[+ [Fakutérsrar [ Dekanat El[akiv =[[1a 7] Details
I _+_ [31 Prilosaphie | Fachrichtung j]|Aktiv =l[1a [z] Details
I _+_[3.2 Evangelische Thealogie [ Fachrichtung El[ake =[[va 7] Details
I+ [3.3Kathalische Theologis [ Fachrichtung ki E][0s =] Details
FI_*_[3.4Geschichte || Fachrichtung [y =E][0s =] Details
I _+_[35 Altertumswiss=nschatien |[ Fachrichtung H[akiv E][0s =] Details
_+_[35 Kunstgeschichte |[Fachrichiung ki E][0s 5] Details
[+ [37 Musikwissznschatt |[ Fachrichtung ki E][0s 5] Details
l_L‘KDDrdmatlonsstelleHlstorlschonentlerteKu\tumﬂssens:haﬁen H Fakultare Einrichtung j]IAktiv jIJa j Details
l_L‘Arbensstelle:MenschundUmweIt.FaKuItatEund5 HArk itsstell j:IIAktiv jIJa j Details

Speichern | | Loschen
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Einrichtungen

Einrichtungsbaum | EEIUETTE

Fakultat 3: Philosophische Fakultat |
Hochschule

Fakultit 3: Philosophische Fakultit |

Text Sorierung
I"_*_|Dekanat Fakultat 3 - Philosaphische Fakultt | [100
"+ _|Fakultatsrat [101
M _+_[3.1 Philosophie [110
rL|3.2 Evangelische Theologie |120
IM_*_|3.3 Katholische Theologie [130
IM_*_|34 Geschichte [140
|_L|3.5 Altertumswissenschaften |145
rL|3.B Kunstgeschichte |180
rL|3.? Wusilkwissenschaft [EX
l_L|l'<00rdinatiunsstelIe Histarisch orientierte Kultumissenschaﬂen]zﬂn
|_L|Art:|eitsstelle: Mensch und Urnveelt. Fakultat 3 und & |21D
Speichern

Uber den Link Details am Ende jeder Zeile kénnen Sie in die Bearbeitungsansicht der Einrichtung
gelangen.

! ; ; ;
Lk |Gemeinsame Einrichtungen der Philosophischen Fakultaten |Fakultare Einrichtung |Aktiv |Ja Detat'ls
I _+_ [Fakultt 3: Philosophischs Fakultat] | [ Fekuliat =l [aiv =] [sa =] Detafs
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6.2 Einrichtung bearbeiten

Die gleiche Ansicht erhalten Sie, wenn Sie von der Startseite Hochschulstruktur -> Einrichtungen
bearbeiten auswahlen und nach der gewiinschten Einrichtung suchen.

w Adresse || Aufgaben || Ausstattung H Bermerkungen || Kooperation || Forschungstatighkeit H “Yeranstaltungen H 1 2 |
Fakultat 3: Philosophische Fakultat | = Details ansehen

Altin IAktiV j
* Einrichtungstyp | Fakulés =

Institutsnummer |

P Kurztext IFak 3

* W Drucktext [Fakultét 3: Philosophische Fakuftat]
¥ Langtext |Faku\tét3 Philosophische Fakultat |

Kostenstelle |

Druck I drucken =
Weranstalter I Veranstalter =l

Speichem | | Neue Suche

Auf der Seite 1 finden sie Eingabemadglichkeiten fiir die Adresse der Einrichtung und verschiedene
Freitextfelder flr Aufgaben, Ausstattung, Bemerkungen, Kooperation und Forschungstatigkeit. In
der Karteikarte Veranstaltungen werden automatisch alle Veranstaltungen aufgefiihrt, die der
Einrichtung zugeordnet sind (bei der Veranstaltung heiRt die entsprechende Karteikarte Zuord-
nung zu Einrichtungen)

m}_mh‘ﬁrige Raume || Zugehirige Personen || L5SF-Redakteurs || Fuweisung im Einrichtungsbaum H Funktionen || Links || Externe
Dokumente 12 [

Fakultat 3: Philosophische Fakultat | = Details ansehen

Aktit (S ]
* Einrichtungstyp | Fakuft =l

Institutsnummer I

W2 Kurztext IFak 3

=¥ Drucktext |Fal<u|t'at 3: Philosophische Fakultat|

™ Langtext |Fakultat 3: Philosophische Fakultat

Kostenstelle I

Druck I drucken =l
Weranstaller I “aranstalter =l

Speichern | | Neue Suche

Auf der Seite 2 werden ebenfalls automatisch die zugeordneten Rdume, Personen und LSF-
Redakteure angezeigt. Uber Zuweisung im Einrichtungsbaum kénnen Sie die Einrichtung in lhrem
Bereich verschieben. Unter Funktionen werden alle Personen der Einrichtung mit ihren jeweiligen
Funktionen aufgelistet. Uber den Button Neu kdnnen Sie an dieser Stelle weitere Mitarbeiter der
Einrichtung zuweisen.

In der Karteikarte Links konnen Sie URLs speichern, die Sie Studierenden oder Gasten zur Verfi-
gung stellen wollen. Unter Externe Dokumente kdonnen Sie Word- oder PDF-Dateien auf die LSF-
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Seite laden (vgl. die gleiche Funktion bei den Personendaten). Diese Dokumente kdénnen jedoch
auch ohne Login gesehen werden und stehen daher nicht nur Studierenden oder Mitarbeitern der
uUdS zur Verfiigung.
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