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Bachelor-, Master- und Lehramtsstudienfacher

Studienfach /-facher

Studium

Gesprdche mit Verwaltungsange- |Teilnehmer*innen:
stellten / Datum: .

Zulassung zum Studium

Bewerbungsverfahren zum 1. Was sind Eignungskriterien bei der Zulassung?

Wie wird die Eignung Uberprift? Gibt es Eignungstests am Lehr-
stuhl/Dekanat?

Gibt es ein eigenes Bewerbungsportal fiir den Studiengang [insbe-
sondere bei Master-Studiengangen relevant], oder wird das zentrale
Bewerbungsportal genutzt?

Werden Immatrikulationsdaten zwischen verantwortlichem Lehr-
stuhl/Dekanat/weiteren Einrichtungen ausgetauscht?

Wie werden die Immatrikulationsdaten an das Stud.sekr. (ibergeben?
Gibt es unterstltzende Angebote zum Studieneinstieg (z.B. Einfiih-
rungs- / Orientierungsveranstaltungen, Vorkurse / Tutorien, Mails mit
Informationen)?

Webinformation / Veran-
staltungsplanung / Studi-
engangsdokumente

Wie erfolgt die Informationsweitergabe zu den Lehrveranstaltungs-
terminen? Nutzt das Fach das Vorlesungsverzeichnis in LSF? Sind die
Veranstaltungen und Veranstaltungsdaten im Online-Vorlesungsver-
zeichnis als eigene Struktur hinterlegt? Wird die Struktur zentral ge-
pflegt?

Gibt es zusatzlich einen Semesterzeitplan mit den Veranstaltungen
des Studiengangs auf einer eigenen Studiengangswebseite?

Sind die Informationen zum jeweiligen Semesterangebot mit ausrei-
chendem zeitlichem Vorlauf vor Semesterbeginn veréffentlicht, aktu-
ell und vollstandig?

Ist die An-/Abmeldung zu/von Lehrveranstaltungen zentral organi-
siert? Wenn ja, wie ist der Ablauf geregelt? Was sind die Fristen?
Sind die Informationen auf den Internetseiten des Fachs aktuell und
vollstandig?

Bei Aufbau/Weiterbildungsstudiengédngen: Gibt es eine Studien-
gangswebseite? Wird diese regelmaBig vom Fach aktualisiert?

Aufgaben der Studienkoor-
dination/Studienfachbera-
tung

Ist eine Studienkoordination/Studienfachberatung fiir allgemeine
Fragen vom Fach benannt?

Ist die Studienkoordination/Studienfachberatung fir Spezialanliegen
(z.B. Praktikumsberatung, Auslandsaufenthalt siehe Fragen zu Praxis-
orientierung / Internationale Ausrichtung) zustandig?

Wie wird semesterweise die Uberschneidungsfreiheit der kohorten-
bezogenen Pflichtanteile sichergestellt?

Gibt es Einflihrungsveranstaltungen zur Erstorientierung im Fach?
Welche Themen werden darin behandelt?

Wie erfolgt die Raumbelegung zu Veranstaltungen?

Gibt es weitere Beratungseinrichtungen, mit denen Sie bzgl. studien-
organisatorischer Fragen in Kontakt treten? Sind die Auskinfte hilf-
reich?

Dezernat Lehre und Studium

Kontakt: akkreditierung@uni-saarland.de
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Lehrbetrieb

Evaluationen / Lernziele /
Abschlussarbeiten / e-Lear-
ning / Bibliotheken

11.

12.

Gibt es turnusmaBig einen zentralen Aufruf zur Uberpriifung und Ak-
tualisierung der Modulbeschreibungen?

Werden die Lernziele der Module — in Koharenz zu den Zielen des
Studiengangs — zentral durch eine Studienkoordination tberprift?
Bei externen Lehrauftragen: Gibt es eine interne Qualitétssicherung
bzgl. externen Dozierenden/Studienmaterialien?

Welche Anforderungen gibt es i.d.R. im Ubungsbetrieb? Gibt es re-
gelmaBige Ubungsaufgaben?

Wird zentral evaluiert? In welchem Modus? Entspricht dieser Modus
dem Modus aus dem Facherleitfaden? Gibt es weitere Feedbackmég-
lichkeiten?

Bei Abschlussarbeiten: Wie erfolgt die Themenfindung? Wie ist der
Kontakt zum Betreuer geregelt? Gibt es spezielle Anforderungen an
die Abfassung? Sind diese veroffentlicht?

Welche Systeme werden zur Unterstlitzung der digitalen Lehre ver-
wendet? [vgl. Angaben in Ausstattungsunterlage]

Werden die Systeme bzw. die auf den Systemen hinterlegten Infor-
mationen fachzentral administriert?

Wird der Zugang zu den Lehrmaterialien zentral gesteuert?

. Werden die hochgeladenen Studienmaterialien regelmaBig aktuali-

siert?

Werden neben Teams / Moodle speziele e-Learning Tools einge-
setzt? Gibt es spezielle digitale Lehr-/Lernformate (Webinare, Logbu-
cher, Online-Portfolios, Wikis etc.)

Haben Sie Anmerkungen zur Bibliothekssituation, bezogen auf den
Studiengang? Gibt es spezielle Lizenzen fiir Online-Bibliotheken?

Studienfortschritt

Zulassungsvoraussetzun-
gen

Sind alle Zulassungsvoraussetzungen zu Modulelementen (sofern
vorhanden) in lhrem Studiengang/Studienfach zentral bekannt ge-
macht?

Fortschrittskontrolle

Wer Uberprift den Studienfortschritt? Wie ist das Prozedere/der Ab-
lauf?

Im Falle einer turnusmaBigen Anwendung der Fortschrittskontrolle:
Bestehen Probleme im Zusammenhang mit der Einhaltung der Fort-
schrittskontrolle?

Werden Studienzeiten Uberpriift (analog zur Fortschrittskontrolle)?
Gibt es Kriterien fiir eine Zwangsexmatrikulation? Gibt es weitere
Monitoringsysteme?

Priifungsorganisation

Prafungsplanung
(v.a. Information zu Terminen,
Prifungszeitraume)

Wie werden die Priifungen — in Absprache mit den Dozierenden —
geplant? Uber welches System?

Wie wird semesterweise die Uberschneidungsfreiheit der kohorten-
bezogenen Priifungen sichergestellt?

Prifungsbelegung
(v.a. Informationen zum Verfahren
der Priifungsan- und -abmeldung,
Ablauf des Verfahrens)

Erfolgt eine gesonderte An-/Abmeldung von/zu Priifungen? Ist
diese systemisch gesteuert?

Bei Abmeldung/Ruicktritt: wie sind die Modalitaten? Gibt es eine all-
gemein glltige Abmeldefrist? Gibt es Wiederholmdglichkeiten? Er-
folgt eine automatisierte Anmeldung zu Wiederholungsprifungen?
Wie erfolgt die Leistungsverbuchung? Uber welches System?

Wie werden Prifungsergebnisse verdffentlicht?

Ansprechpartner*innen

Wer sind die Ansprechpartner*innen, an die sich die Studierenden
mit Fragen zur Priifungsorganisation wenden kénnen?
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Leistungsbewertung 1. Kommt es teilweise zu Verspatungen bei der Korrektur von Leistun-
gen? Wie werden im Falle von Verspatungen die Dozierenden be-
nachrichtigt?

Sonstiges 1. Wo ist das Priifungssekretariat angesiedelt? Wie ist die Anbindung

ans Dekanat bei der Priifungsorganisation geregelt?

2. Bei Abschlussarbeiten: Wie sind die Fristen geregelt (zentrale
Frist/nach Anmeldung individuell)? Sind die Anforderungen verof-
fentlicht?

3. Studienabschliisse: Werden diese rechtzeitig an das Stud.sekr./Deka-
nat gemeldet? (vorab ggf. Priifung der Daten)

4. Gibt es ein aktuelles Diploma Supplement?

Praxisorientierung im Studium

Praktikum: Unterstlitzung 1. Gibt es eine Ansprechperson, an die sich die Studierenden bei der
Planung ihrer Praktika wenden kdnnen?

2. Gibt es verpflichtende Praxisanteile? Gibt es Forschungspraktika?

3. Gibt es feste Kooperationsvereinbarungen mit Partnern aus der
Wirtschaft, z.B. bei Abschlussarbeiten? Gibt es eine interne Qualitats-
sicherung zu den Kooperationen?

4. Bei Studiengangen mit besonderem internationalem Profil: Gibt es
die Moglichkeit zur Durchfiihrung von Praktika im Ausland?

5. Gibt es die Mdglichkeit zur Anrechnung von Kursen im Bereich
.Schlisselkompetenzen®?

Aufbau-/Weiterbildungsstudiengange

Gebuhrenmanagement 1. Wie werden die Geblhren verbucht (zentral/dezentral)?
2. Wie ist die Zahlung aufgebaut? Gibt es Staffelungen?
3. Wie ist die Hohe der Gebihren festgelegt (anhand Vergleichsstudi-

engangen)?
Internationale Ausrichtung
Auslandsaufenthalt: Unter- 1. Gibt es eine Ansprechperson, die die Studierenden bei geplanten
stitzung / Anerkennung Auslandsaufenthalten berdt/begleitet?
der im Ausland erbrachten 2. Wie ist die Anerkennung von Leistungen aus dem Ausland geregelt?
Leistungen Werden Learning Agreements vereinbart? Wurden alle CPs an der

UdS so anerkannt, wie dies im Learning Agreement vereinbart war?
3. Gibt es Kooperationsvereinbarungen mit Hochschulen mit festen
Anerkennungsvereinbarungen?
4. Erfolgt die Anerkennung von Leistungen aus dem Ausland i.d.R.
problemlos?
5. Ist der Studienfortschritt durch Auslandsphasen i.d.R. gewahrleistet?
6. Gibt es die Mdglichkeit zur Anrechnung von Sprachkursen?

Sonstiges

1. Gibt es weitere Besonderheiten hinsichtlich der Studienorganisation
des Studiengangs?

2. Gibt es sonstigen Verbesserungsbedarf von Seiten eines Mitarbei-
ters der Verwaltung?






