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Einrichtung von Weiterbildungszertifikaten – Idealtypischer Planungsablauf 
 

Fachrichtung:  

Benennung eines Zertifikatsverantwortlichen (UdS) und Grobkonzeption 

des Zertifikats: Curricularer Aufbau sowie Zertifikatsskizze 

(vgl. Leitfragen basierend auf Qualitätskriterien für WB-Zertifikate) 

 Beratung und Unterstützung: 

Dezernat Lehre und Studium/ CEC 

Saar 

 

Andrea Bütterich-Rink -4797 

Dr. Andrea Friedrich 

 

 

 

 

 

 

Fakultät:  

Positives Votum zur Einrichtung und ggf. Anschubfinanzierung* 

  

   

Präsidium 

Kenntnisnahme des Zertifikatsvorhabens / ggf. positives Votum zur 

Anschubfinanzierung 

 *falls Anschubfinanzierung 

erforderlich: 

→ Antrag an Dekanat 

→ bei Negativentscheid 

Antrag an Präsidium 

   
   

Fachrichtung: 

Ausarbeitung (unterstützt von Dez. LS / CEC Saar) von  

1. Zertifikatsordnung (ggf. im Rahmen bestehender Prüfungsordnung) 

sowie Modulhandbuch und ggf. Studienplan  

2. Detaillierte Kostenkalkulation und Marktanalyse 

 Einbezug externer Expertise:  

 

Auf Vorschlag der Fachrichtung 

und in Absprache mit 

Qualitätsbüro Anfordern einer 

Stellungnahme von externen 

Expert*innen (Fachvertreter*in 

und Berufsvertreter*in) 

   

Fakultätsrat: 

Beschluss der Zertifikatsordnung (unter Vorlage von Modulhandbuch und 

Zertifikatsskizze inkl. Kurzdarstellung Kostenkalkulation) 

  

   

Studienausschuss (Nora Adorf -4796) 

Frist zur Einreichung der Unterlagen (jeweils 10 Tage vor der Sitzung)1: 

 Bescheid über Abstimmungsergebnis im Fakultätsrat 

 Zertifikatsskizze (inkl. Kurzdarstellung Kostenkalkulation sowie 

externen Stellungnahmen als Anlage) 

 Zertifikatsordnung 

 Modulhandbuch 

 Vorstellung des Studienfachs in der Sitzung durch eine*n 

Fachvertreter*in 

→ Entscheidung über interne Akkreditierung durch den Studienausschuss auf 

Basis einer Stellungnahme des Qualitätsbüros 

  

  

 

   

   

   

Dezernat LS/ CEC Saar: 

 Infos zur Abbildung in Studierendenverwaltung und 

Prüfungsverwaltung 

 Information an Fach, Pressestelle, Kooperationspartner 

 Ggf. Marketing (vgl. Kostenkalkulation) 

  

   

Veröffentlichung der Zertifikatsordnung im Dienstblatt der Hochschulen 

des Saarlandes und Beginn der Immatrikulation 

  

 

 

                                                 
1 Der letztmögliche Studienausschuss für die Neueinrichtung bzw. wesentliche Änderung bestehender Studiengänge ist immer der 

Termin im Februar. Für genaue Termine, siehe Zeitplan des aktuellen Wintersemesters.  


