
Erstellen von Verträgen in BP

Schritt 1: 
Gehe unter “Verwaltung”

 zum Feld “Kunden”

Schritt 2: 
Gebe den Namen (am besten Nachnamen)

des Kunden/ der Kundin in das Feld ein 
und wähle die gewünschte Person aus  

Schritt 3: 
Gehe zu “Vorlagen” 

Wichtig: Um einen Vertrag abzuschließen muss der Kunde/ die Kundin vorher einen Einfürhungskurs beucht haben. Dieser
kann auch längere Zeit zurückliegen und muss nach einmaligem Besuchen nicht noch einmal absolviert werden.



Schritt 4:
Wähle entweder “Vertrag DEUTSCH”

oder “Vertrag ENGLISCH”

Schritt 5:
Drucke den Vertrag aus
und lass alle Daten auf
dem Vertrag überprüfen

(wichtig:
Bankverbindung)

Schritt 6:
Trage den

Vertragsbeginn, den
jeweiligen Preis (S: 20€,
B: 26€ und G:36€) ein

und ergänze die
Mindestlaufzeit (3 Monate

nach Vertragsbeginn) 

Schritt 7:
Lass den Vertrag

unterschreiben und
kopiere ihn. Die Kopie

bleibt bei uns, das
Original kommt zum/ zur

Kund*in!

36,00

09.06.2026
09.03.2026

Beispiel:

Ole TestTestbank

DE123 456 789 UNADE11123
O. Test

O. Test
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