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I. Das Erstellen einer Arbeitsgemeinschaft 

1. Allgemeines 

Zum Erstellen einer neuen Arbeitsgemeinschaft muss zuerst geklärt sein, ob man Administratorenrechte hat.  

Wenn dies der Fall ist, kann eine neue Arbeitsgemeinschaft durch das Anlegen eines neuen Ordners erstellt werden. Dazu klickt 

der Autor auf den Button . Dadurch erscheint auf dem Bildschirm eine Editierbox. 

 

 
 

Um nun eine neue Arbeitsgemeinschaft anzulegen, auf  drücken.  

2. Die Eigenschaftseingabe 

Wurde eine neue Arbeitsgemeinschaft angelegt, können die Eigenschaften dieser festgelegt werden.  
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• Im Feld „Ordner- Kopf“ kann ein beliebiger Text mit HTML- Befehlen angegeben werden, der immer am Kopf der Seite 

ausgegeben wird, wenn der Ordner aufgerufen wird. 

• Im Feld „Ausblendbare Information“ können Sie HTML- Befehlen eingeben, der in das Informationsblatt des Ordners 

geschrieben wird. Dieses kann der Benutzer auf Wunsch ausblenden. 

• Ist das Feld „Lernblatt anzeigen“ aktiviert, dann werden die aktuellen Aufgaben des Ordners im Informationsblatt angezeigt. 

• Die Adresse der Anmeldung  wird in der Rubrik „Anmelde-URL“ angezeigt. Zu beachteten ist, dass punktgenau nur diese 
Adresse angegeben wird. 

• Ist das Feld „Mailadressen überprüfen“ aktiviert, so werden oder wird der Teilnehmer bei Anmeldung zur AG nach seiner 

Mailadresse gefragt. Dies geschieht, damit ihm ein Mailcode zugesandt werden kann, der für die Freischaltung zu der AG 

erforderlich ist. 

 

Die Anmeldeadresse ist immer: http://ri.jura.uni-sb.de/ag/anmelden.php?ObjNr=X 

Das X ist die einzige Variable. Dieses steht für die jeweilige Arbeitsgemeinschaft. 

Die Startadresse ist ebenfalls immer:  http://ri.jura.uni-sb.de/ag/index.php?ObjNr=X 
 
 

3. Die Anmeldeprozedur der Teilnehmer 

 

Wenn bei den Eigenschaften der Arbeitsgemeinschaft die Überprüfung der Mailadressen aktiviert ist, sieht der künftige Teilnehmer 

zuerst folgenden Bildschirm. 

 

 

 

 
 

 

 

Zur Anmeldung muss eine gültige Mailadresse eingegeben werden. Nach Absenden der Adresse wird die Anmeldung im nächsten 

Fenster abgeschlossen werden (dieses Anmeldeformular ist auch dann erforderlich, wenn eine Überprüfung der Mailadresse nicht 

stattfand).  

Dazu gibt der Teilnehmer die erforderlichen Daten ein.  
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Danach kann der Teilnehmer sich unter der Startadresse einloggen.  

 

II. Der Inhalt der Arbeitsgemeinschaften 

1. Allgemeines 

Nachdem man sich in der Arbeitsgemeinschaft eingeloggt hat, sieht man den eigentlichen Inhalt der Arbeitsgemeinschaft: 
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Dabei unterteilt sich die Arbeitsgemeinschaft (jeweils abhängig von den ausgewählten Eigenschaften der AG) in verschiedene 

Bereiche. 

 

Zum einen die Navigationsleiste am oberen Bildschirmrand, ein Informationsblatt (das sog. Lernblatt - dies muss bei den 

Eigenschaften aktiviert werden - ) und die Objekttabelle. 

 

2. Die obere Navigationsleiste 

 

 

 

Am oberen Bildschirmrand erkennt man die Navigationsleiste. Hier sieht der Teilnehmer, an welcher Stelle er sich befindet (auf dem 

Beispielsbild befindet sich der Nutzer in Arbeitsgemeinschaften/Lehrstuhl Herberger/2000/2001 Wintersemester). Dies erleichtert 

vor allem dann die Arbeit, wenn sich der Administrator entschlossen hat mehrere Unterordner anzulegen.  

3. Das Lernblatt 

Ist für eine Arbeitsgemeinschaft ein sog. Lernblatt vorhanden (muss bei den Ordnereigenschaften aktiviert werden), dann erscheint 

im Kopf der Seite ein Informationsblatt. Im sog. Lernblatt werden nur die aktuellen Aufgaben der Arbeitsgemeinschaft angezeigt (s. 

hier). 

 

4. Die Objekttabelle 

a. Allgemeines 
Die Objekttabelle dient den Teilnehmern zum Auffinden älterer Aufgaben, die nicht mehr im Lernblatt angezeigt werden. Teilnehmer 

mit Administratorrechten können über diverse Funktionstasten in der Tabelle die Objekte des Ordners bearbeiten. 

 

 
 

Die Aufgaben, welche in der Rubrik „Zeitraum“ rot dargestellt werden, bilden die aktuellen Aufgaben. Die darüber sind kommende, 

die darunter bereits gestellte Aufgaben.  
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b. Der Name der Arbeitsgemeinschaft 
In der oberen Ecke, befindet sich der Name der jeweiligen Arbeitsgemeinschaft. Daneben findet man einen Button . Beim 

Anklicken dieses Zeichens wird der Autor auf die Seiten weitergeleitet, welche die Eigenschaften der Arbeitsgemeinschaft anzeigen.  

 

c. Tools zum Erstellen und Verändern der Aufgaben 
In der Objekttabelle sieht man folgende Werkzeuge zum Editieren der Aufgabe.  

 

 
 

aa.  Neue Objekte erstellen 
Der erste Button dient zum Erstellen neuer Objekte. Bei Klick auf den Button öffnet sich ein weiteres Schaltfeld: 

 

 
 

Mit Klick auf eines der Symbole wird ein leeres Formular zur Eingabe eines Objektes der gewünschten Art geöffnet. 

bb.  Objekte aus dem Clipboard / der Zwischenablage einfügen 
Diese Schaltfläche dient zum Einfügen der Objekte aus dem Clipboard (der Zwischenablage). Mit Klick werden - sofern vorhanden - 

alle Objekte aus dem Clipboard in den geöffneten Ordner eingefügt. Das Clipboard ist danach geleert. Auch eventuell vorhandene 

Antworten zu den Im Clipboard vorhandenen Aufgaben (MC- Tests, Lückentests oder Kurztests) werden mit den Aufgaben 

eingefügt. 

 

cc.  Objekte aus dem Clipboard / der Zwischenablage einfügen, Kopie belassen 
Das dritte Symbol fügt ebenfalls die Objekte aus dem Clipboard im aktuellen Ordner ein. Auch eventuell vorhandene Antworten zu 

Aufgaben in der Zwischenablage werden übernommen. Außerdem wird eine Kopie aller Objekte im Clipboard erzeugt und im 

Clipboard belassen. Antworten zu den Aufgaben in der Zwischenablage werden hier allerdings nicht mitkopiert. 

 

dd.  Markierte Objekte editieren 
Dieser Button ruft ein Formular auf, mit dem die Eigenschaften der markierten Objekte geändert werden können. Bitte beachten Sie, 

daß zur Zeit nur Aufgaben (MC- Tests, Lückentests, Kurztests und Übungsaufgaben) mit dieser Funktion bearbeitet werden 

können. 
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ee.  Sperren / Öffnen der markierten Objekte 
Mit Hilfe dieser Schaltfläche werden die markierten Objekte, die nicht gesperrt sind, gesperrt. Gesperrte Objekte werden geöffnet. 

Ordner können zur Zeit noch nicht gesperrt werden. 

Sperren bedeutet, daß ein Objekt nur noch für Administratoren sichtbar ist. Teilnehmer ohne Administratorrechte sehen den 

entsprechenden Eintrag nicht in der Tabelle. 

 

ff.  Objekte ins Clipboard kopieren 
Auf Klick dieses Buttons werden die markierten Objekte ins Clipboard kopiert. Bitte beachten Sie, dass Antworten zu Aufgaben 

dabei nicht mitkopiert werden. Die Objekte können dann an anderer Stelle wieder eingefügt werden. 

Falls im Clipboard bereits Objekte liegen, so werden diese vor dem Kopieren in den Papierkorb verschoben. 

 

gg.  Objekte ausschneiden / ins Clipboard verschieben 
Ein Klick auf die “Schere” schneidet die markierten Objekte aus. Sie werden also in das Clipboard verschoben und können an 

anderer Stelle wieder eingefügt werden. Achtung: Auch Antworten werden ausgeschnitten und liegen dann bei den Aufgaben in 

der Zwischenablage. 

Falls im Clipboard bereits Objekte liegen, so werden diese vor dem Ausschneiden in den Papierkorb verschoben. 

 

hh.  Objekte in den Papierkorb schieben 
Mit dem letzten Button der Schaltfläche werden die markierten Objekte aus dem Ordner entfernt und in den Papierkorb geschoben. 

 

ii. Mehrere Aufgaben gleichzeitig editieren 

Wenn mehrere Aufgaben in der Objekttabelle markiert (abgehakt) sind wird durch Klick auf den Button  in der Kopfzeile der 

Tabelle folgendes Formular aufgerufen: 

 

 

 

Mit dem oberen Feld können Sie den Zeitraum festlegen, in dem die Aufgaben aktuell sind bzw. bearbeitet werden dürfen / sollen. 

Mit dem unteren Feld können Sie gemeinsame Eigenschaften der Aufgaben festlegen: 
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- „Aufgaben sperren“: Teilnehmer können Aufgabe nicht mehr einsehen 

- „Ergebnis sofort nach Beantwortung sichtbar“: Unmittelbar nach Einreichen der Antwort sehen die Teilnehmer das Ergebnis, 

auch wenn der Bearbeitungszeitraum noch nicht abgelaufen ist. 

- „Nur einmalige Beantwortung möglich“: Teilnehmer können ihre einmal eingereichte Antwort nicht mehr verbessern. 

- „Beantwortung nach Abgabefrist möglich“: Die Teilnehmer können auch nach Ablauf des Bearbeitungszeitraumes noch ihre 

Antwort einreichen bzw. die Aufgabe ableisten. 

d. Die Aufgabenbox 
 

Die Objekttabelle dient den Teilnehmern zum Auffinden älterer Aufgaben, die nicht mehr im Lernblatt angezeigt werden. 

Teilnehmer mit Administratorrechten können über diverse Funktionstasten in der Tabelle die Objekte des Ordners bearbeiten. 

 

aa. Das Erstellen der Aufgaben 

(1.) Allgemeines 
Dem Administrator stehen 4 Aufgabentypen zur Auswahl (s. hier). Alle Aufgabentypen haben den selben „Kopf“.  

 

 

 
(2.) Der Kurztest und die Übungsaufgabe 

Wurde der Aufgabentyp „Kurztest“ ausgewählt, wird man auf die Seite zum Editieren des Tests  weitergeleitet.  

(3.) Die MC- Aufgabe 
Bei dem Aufgabentyp MC- Aufgabe wird zuerst die Frage eingegeben und dann der Button „Übernehmen“ betätigt. Dadurch 

erscheint ein neuer Button .  

Um nun die einzelnen Möglichkeiten der Antwort einzugeben betätigt man diesen Button.  

 

Dadurch wird der Autor auf die Seiten weitergeleitet, bei denen die MC- Test Antworten eingegeben werden können. 

 
Im Beispiel sieht man nun das Thema der Frage, die Frage selbst, eine leeres „Antwort“ und „Anmerkung“- Feld und die „Punkte“.  
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(4.) Die Lückentext Frage 
(s. Text) 

 

 

bb. Die Korrektur der Aufgaben 
Sollen die Teilnehmerlösungen korrigiert werden wird wie folgt verfahren.  

Der Nutzer drückt in der Hauptoberfläche den Button  oben rechts. Darauf hin öffnet sich folgende Box: 

 
 

Im unteren Bereich der Box sieht man die Felder MC-Ergebnisse, Lückentextergebnisse und Kurztestantworten. Um nun die 

gewünschte Aufgabe zu korrigieren, wird auf den Aufgabentyp gedrückt, woraufhin sich ein Fenster öffnet.  
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Der Nutzer sieht nunmehr alle Aufgaben der ausgewählten Rubrik (im Beispiel die Kurztest-Ergebnisse).  

 

Unter der Rubrik „Ergebnis-Anzahl“ sieht man nun eine Statistik der Aufgabe. Es wird die Anzahl der Teilnehmer angegeben, 

welche Aufgaben bearbeitet und versandt haben. In Klammern steht, wie viele Teilnehmer in Prozent verteilt dies sind.  

 

Zum Korrigieren der Aufgabe wird der Button  in der Rubrik „Ergebnisse auflisten“ betätigt. Es werden dann alle 

Teilnehmer aufgelistet (im folgenden Beispiel ein Teilnehmer).  

 

 
 

Mit dem Button „Teilnehmer über Bewertung informieren“ wird allen Teilnehmern per Mail die Bewertung mitgeteilt.   

 

Bewertung 
Hat man die Aufgabe aufgerufen, so erscheint nunmehr die Korrekturoberfläche. Darin wird, in folgender Reihenfolge, die gestellte 

Frage, die korrekte Antwort und die Teilnehmerantwort aufgelistet.  
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Will man nun die Aufgabe bewerten, so stehen einem die Buttons zur Verfügung.  

Nunmehr kann dem Teilnehmer eine persönliche Korrektur zugeschickt werden, durch Anklicken des Button „Mail an Teilnehmer“ 

(dies ist unterschiedlich zur Funktion der Bewertung aller Teilnehmer).  

 

cc. Das Löschen von Aufgaben bzw. „Der Papierkorb“ 
(1.) Allgemeines 

Wenn Aufgaben aus der Objekttabelle gelöscht werden sollen, müssen die betreffenden Aufgaben zuvor ausgewählt werden. Wenn 

dies geschehen ist, muss man den Button  betätigen. 

 

(2.) Wiederherstellung von Aufgaben 
Falls versehentlich Objekte in den Papierkorb verschoben wurden, so können diese mit Hilfe der Zwischenablage wieder 

„zurückgeholt“ werden. Um den Papierkorb zu durchsuchen, klicken Sie auf den Button  rechts in der Navigationsleiste am 

oberen Bildschirmrand. 

In einem neuen Fenster wird dann der Inhalt des Papierkorbes angezeigt. Markieren Sie die gewünschten Objekte und schneiden 

Sie diese wie bereits beschrieben aus. Danach können Sie das Fenster mit dem Papierkorb schließen. 

Die Objekte befinden sich dann im Clipboard und können in einen gewünschten Ordner eingefügt werden. 

 

(3.) Endgültiges Löschen 
Um Aufgaben endgültig zu entfernen klicken Sie zunächst auf den Button  rechts in der Navigationsleiste am oberen 

Bildschirmrand. Der Inhalt des Papierkorbes wird in einem neuen Fenster angezeigt. Markieren Sie die zu löschenden Objekte. 

Klicken Sie dann auf den Button  und die Objekte werden unwiderruflich aus der Datenbank gelöscht. 

 

III Die Teilnehmerverwaltung bzw. Editieren von Teilnehmerdaten 

1. Die Suche nach Teilnehmern 

Beim Anklicken des Button  wird ein bekanntes Kästchen geöffnet. 

 

Der untere Bereich ist mit „Verwaltung“ überschrieben. Klickt man den 1. Punkt „Teilnehmer“ an, so wird die Teilnehmerverwaltung 

aufgerufen. 
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Es erscheint eine Seite, die in 2 Bereiche eingeteilt ist. Links sieht man den sog. Auswahl-Filter. Rechts erscheint die gesuchte 

Information. Will man sich z.B. alle Teilnehmer anzeigen lassen, wird der Filter leer gelassen. Nach Anwendung des Filters sieht 

man alle Teilnehmer der AG. Oben links in der Suchanzeige befindet sich nun die aktuelle Teilnehmeranzahl (im Beispielsbild 180). 

Teilnehmer mit Team (Administratoren) Rechten sind mit Fettdruck hervorgehoben.  

 

Rechts kann der Nutzer nun mit den Buttons  weiterblättern. Mit den außenstehenden Tasten   

kann man um eine Seite vor oder zurückblättern. (Wenn, wie in dem Beispiel, eine der Tasten grau untermalt ist, funktioniert ein 

Blättern nicht). Will man eine bestimmte Seite anspringen, so kann der Nutzer diese direkt aus der Leiste auswählen.  

 

Genau so kann der Nutzer verfahren, wenn eine bestimmte Person gesucht wird.  

 

 
 

2. Das Verändern von Teilnehmerdaten 
Im Beispiel wurde der Vorname Bettina eingegeben. Das Suchergebnis stellt alle Teilnehmer mit dem Vornamen Bettina dar.  

Wenn nun die Eigenschaften des Teilnehmers angezeigt werden sollen, betätigt man den Button  in der Rubrik „Details“.  

 

Daraufhin werden die Daten, die der Teilnehmer beim Anmelden in die Datenbank eingetragen hat, angezeigt. In unserem Beispiel 

sieht man nun die durch das Suchformular gefundene Teilnehmerin. Im unteren Bereich des Anzeigefeldes sind die Rechte des 

Teilnehmers eingetragen. Im Beispiel sieht man, dass die Teilnehmerin keine Teamrecht hat und nur Aufgaben einreichen und 

korrigiert bekommen kann. 
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Wenn nun die Teilnehmerdaten verändert werden sollen, wird dies einfach in diesem Bildschirm getan.  

 

3. Das Erstellen eines neuen Teilnehmers 

Durch Anklicken der Buttons  wird ein neuer Teilnehmer angelegt. Die Anmeldeprozedur ist dieselbe wie zuvor.  
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