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Anleitung zur Veranstaltungsanmeldung im LSF Portal 
 
1. Klicken Sie in der Vortragsübersicht auf den Link der jeweiligen Präsenzveranstaltung. 

Anschließend erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Anmeldemaske im LSF Portal. 
 

2. Sie müssen sich nun mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort (diese finden Sie in 
Ihren Immatrikulationsdokumenten) im LSF Portal anmelden. 

 

 
 

3. Nach Ihrem Log-In werden Sie automatisch zu der Infoveranstaltung weitergeleitet. Sie 
haben nun folgende Optionen:  
 
Anmeldepflichtige Veranstaltungen erkennen Sie an dem Button „belegen/anmelden“. 
Um Sie sich für die Veranstaltung anzumelden, müssen Sie auf „jetzt belegen/anmelden“ 
(unter „Termine Gruppe“) klicken: 
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Anschließend müssen Sie die Belegung nochmals bestätigen, indem Sie das Feld „Platz 
beantragen“ anklicken und anschließend „Platz beantragen“ bestätigen: 

 

 
 

Wenn dies erfolgreich war, erhalten Sie folgende Bestätigung:  
 

 
 

Alternative: Wenn Sie sich noch nicht sicher sind, ob Sie sich für eine Infoveranstaltung 
wirklich anmelden wollen, können Sie vorerst auch ein Häkchen bei „vormerken“ setzen und 
dann auf den Button „markierte Termine vormerken“ klicken.  Anschließend wird die 
Veranstaltung im Stundenplan eingetragen. Achtung: „vormerken“ oder „speichern“ der 
Termine ist keine Veranstaltungsanmeldung! 
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4. Durch die Kategorie „Liste > kurz > mittel > lang“ können Sie sich Ihre belegten 
Veranstaltungen als Liste anzeigen lassen und durch die Kategorie „Plan > kurz > mittel > 
lang“ haben Sie die Möglichkeit, sich Ihre ausgewählten Veranstaltungen in detaillierter 
Ausgabe (z. B. Raumangaben) anzeigen zu lassen.  

 

 

 

5. Abmelden von einer anmeldungspflichtigen Veranstaltung  
Wenn Sie sich von einer Infoveranstaltung wieder abmelden wollen, müssen Sie wie folgt 
vorgehen. Zunächst wählen Sie die Veranstaltung, die Sie nicht mehr belegen möchten, 
in Ihrem Stundenplan aus. Danach klicken Sie auf „jetzt belegen / abmelden“: 
 

 

Anschließend bestätigen Sie Ihre Abmeldung, indem Sie ein Häkchen bei „abmelden“ 
setzen und Ihre Auswahl bei „abmelden“ nochmals bestätigen:  
 

 



 4 

Wenn Ihre Abmeldung erfolgreich war, erhalten Sie folgende Bestätigung:  

 
 

 

 


