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Leitfaden zur Konfiguration fiir den Examensklausurenkurs

1 Deaktivierung automatischer Rechtschreib- und Grammatikpra-
fung

Diese Funktion ist bereits im bereitgestellten Priifungstemplate deaktiviert. Sollten Sie nicht mit dem
Prifungstemplate arbeiten, gehen Sie bitte wie folgt vor, um die automatische Korrekturhilfe zu de-

aktivieren:
Sprache 7 X
.. Sprache for die Korrekturhilfen andern far:
1. Offnen Sie Ihr Word-Dokument O Markierter Text @ Aktives Dokument
L. X .. Ausgewdhlten Text markieren als:
2. Navigieren Sie zu: ,Uberprifen” — ,Sprache”
. . . 3 Englisch (Vereinigtes Konigreich) |
- ,Sprache fur die Korrekturhilfen festlegen” mkaan:
anisc
3. Aktivieren Sie im folgenden Dialogfeld die Option: Amnarisch
Arabisch (Agypten)
.Rechtschreibung und Grammatik nicht prifen” e pgenen)
rabisch (Bahrain)
4 Bestétigen S|e m|t OK" Alle Korrekturhilfen verwenden automatisch die Warterbicher
° " der ausgewdhlten Sprache,
ERechtschrewbung und Grammatik nicht prifen: I

ﬂ Sprache automatisch erkennen

Als Standard festlegen Abbrechen
! i

Damit stellen Sie sicher, dass keine automatische Priifung von Rechtschreib- oder Grammatikfehlern
wahrend der Bearbeitung erfolgt. Rechtschreib- oder Grammatikfehler werden nicht mehr mittels
Unterstreichung farblich markiert.

Beispiel:

Zwolf Bochskampfer jagen Viktor quar Uber den groBen Sylter Deisch

Zwolf Bochskampfer jagen Viktor quar uber den groBen Sylter Deisch

2 Deaktivierung automatischer Autokorrektur

Um automatische Ersetzungen und Formatierungen wahrend der Priifung zu vermeiden, deaktivieren
Sie bitte die Autokorrektur wie folgt:

1. Offnen Sie Word und klicken Sie auf:
e Windows: ,Datei” — ,Optionen” — , Dokumentpriifung” — , AutoKorrektur-Op-
tionen ...”

"

e macOS: ,.Word” — ,Einstellungen...” — , AutoKorrektur”
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2. Entfernen Sie in den Reitern ,Autokorrektur” und ,AutoFormat wahrend der Eingabe” die
Hakchen wie folgt:

a. Autokorrektur
e ZWei GRoBbuchstaben am WOrtanfang korrigieren
e Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen
e Jede Tabellenzelle mit einem GroBbuchstaben beginnen
e Wochentage immer groB3schreiben
e Unbeabsichtigtes Verwenden der fESTSSTELLTASTE korrigieren
e Wahrend der Eingabe ersetzen

b. AutoFormat wdihrend der Eingabe
e Automatische Aufzahlung
e Automatische Nummerierung

Gerne orientieren Sie sich an den farblichen Markierungen in den bereitgestellten Abbildun-

gen.
b Al
utok K t t AutoKorrektur ? x

Emam AutoFormat wahrend der Eingabe  AutoFormat  Aktionen Math, l AutoFormat der Eingabe I AutoFormat  Aktionen

@) fur Optionen Wahrend der Eingabe ersetzen

[Jpwei GRoBbuchstaben am WOrtanfang korrigieren Alsnalimen @ “Gerade™ Ant en durch - @E O (1t

[CJPeden satz mit einem GroBbuchstaben beginnen ! (1/2) durch S 04) @s (~-) durch =

[(PedeT. mit einem Gr [_] *Fett* und _kursiv_ durch Normalformatierung

0 immer 8 Internet- und Netzwerkpfade durch Links

D Pnbeabsichtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE korrigieren

[C) wahrend der Eingabe ersetzen () Automatische Aufzahlung [T Automatische Nummerierung I
Ersetzen: Durch: © NurText (O Formatierten Text ahmenlinien W Taoenen

(m) f gen far Ub
. | Wahrend der Eingabe automatisch formatieren
1;] i | 8. wie 9
tm) ) @ Uinken und ersten mit T pps und g
OF g aut F

oK Abbrechen (oK ] abrechen



