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Installation der Applikation ,,GoToMeeting*:
Laden Sie unter folgender Adresse die Installationsdatei herunter und befolgen Sie die

Anweisungen: https://global.gotomeeting.com/install/

Teilnahme an Meetings:
— Offnen Sie ,,GoToMeeting“ und geben Sie die zur Verfiigung gestellte neunstellige

Meeting-1D in das entsprechende Feld ein.

GoToMeeting-Suite X

Geben Sie die Meeting-, Webinar- oder Schulungs-ID oder
den Meetingraumnamen ein.

| | ~ Teilnehmen
Hier kénnen Sie die neunstellige
Meeting-ID eingeben
. Einfache Online-Meetings — Immer und Uberall
GoloMeeting
Meeting jetzt starten Meeting planen Meine Meetings

— Anschlielend konnen Sie lhren Namen eintragen. Dieser ist fur jeden Teilnehmer
sichtbar. Das Mikrofon und die Kamera sind zunéchst ausgeschaltet.
— Driicken Sie auf das Feld ,,Ich bin bereit, um an dem Meeting teilzunehmen.

— Es offnet sich folgende Ansicht. Gehen Sie bitte die einzelnen Schritte durch, um Ihr

Mikrofon und Ihre Kamera optimal anzupassen: 1. Hier Einstellungen

anklicken

ung und Unternehr g Sprecher anzeigen

% EINSTELLUNGEN
4. Dann erscheint Keine Webcam
dieses Fenster Web Giberpriifen, ob die Webcam
richti

6. Das Feld ,,COMPUTER" muss orange unterlegt
Melanie Nothof sein (ggf. anklicken)

5. Hier werden Kamera, Mikrofon
und Lautsprecher eingestellt
COMPUTER TELEFON

l’) Computeraudio ist aktiviert

Mikrafan

Internes Mikrofon (Conexant 1SST.. i)
Sprecher

3. Bei gefundener/vorhandener 8£240 (ntel(R) Display-Audio) 0

Kamera kann man sich hier sehen

" f .
(Beispiel ohne Webcam) 2. Finger weg! Ihr Mikrofon

wird lediglich vom Dozenten
ausgeschaltet, um
Stérgerdusche zu vermeiden!

)

Mikr Kamera Bildschirm  Verlassen

)

4 Mehr


https://global.gotomeeting.com/install/

OO  UNIVERSITAT
wuuuuw DES
U] sAARLANDES

Univ.-Prof. Dr. Heinz Kumaul

— Nun startet das Meeting. Uber anklicken der Icons ,,Mikro* und ,, Kamera“ kénnen Sie
Ihr Mikrofon und Ihre Kamera fur alle sichtbar einschalten.

— Am Ende des Meetings konnen Sie iiber das Icon ,,Verlassen* das Meeting verlassen.

Technische Hinweise:

— Verwenden Sie einen Laptop/Tablet mit Kamera oder eine Webcam!

— Falls Sie kein Headset haben, verwenden Sie unbedingt Kopfhorer! Verwenden Sie auf
gar keinen Fall parallel Lautsprecher und Mikrofon auf dem gleichen Rechner (akustische
Ruckkopplungen)!

— Falls das Programm abstirzt, rebooten wir und starten das Meeting erneut (warten Sie ca.
5 Minuten bis zum Neuverbinden)!

— Jeder tragt seinen richtigen Namen als Meeting-Namen ein!

— Jeder 6ffnet seine Kameral

— Jeder schliel3t sein Mikrofon!

— Falls Sie eine Frage haben, 6ffnen Sie Ihr Mikrofon und stellen Sie Ihre Frage,

anschlieBend schlieRen Sie Ihr Mikrofon bitte wieder!



