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Die nachfolgend dargestellten Beispiele dienen als Orientierungshilfe.

Es werden zudem an einigen Stellen zur Veranschaulichung die richtige und fal-
sche Vorgehensweise gegenlbergestellt. In diesen Fallen wird die richtige Vor-
gehensweise wie folgt farblich hinterlegt:

Die falsche Vorgehensweise ist hingegen wie folgt farblich gekennzeichnet:
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1. Reihenfolge der Elemente der Arbeit

Die Arbeit ist wie folgt aufzubauen:

.

1.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XIl.
XII.

Titelblatt

Inhaltsverzeichnis
Abkirzungsverzeichnis
Symbolverzeichnis
Abbildungsverzeichnis
Tabellenverzeichnis

Verzeichnis der Anlagen im Anhang
Texttell

Anhang

Literaturverzeichnis

Verzeichnis der Rechtsquellen
Verzeichnis der Gesprachspartner

Eidesstattliche Erklarung
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2. Titelblatt

Das Titelblatt einer Seminararbeit muss folgende Angaben enthalten:

Seminararbeit

gemal § 19 der Prufungsordnung fir die Bachelor-Studiengange der Rechts- und
Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat, Abteilung Wirtschaftswissenschaft, der
Universitat des Saarlandes vom 25. April 2013.

Gestellt von: Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch
Betreuer: XXX
Thema: XXX
Verfassername: XXX
Matrikel-Nummer: XXX
Adresse: XXX
Telefonnummer: XXX
E-Mail: XXX
Abgabetermin: XXX

Fur alle weiteren Studiengange orientieren Sie sich an der Prufungsordnung des
jeweiligen Studienganges! Bei Abschlussarbeiten erhalten Sie das Deckblatt vom

Prufungsamt.
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3. Verzeichnisse

a. Grundlagen

» Es sind die folgenden Verzeichnisse anzulegen, sofern jeweils min-
destens ein Element in das Verzeichnis einzutragen ist:

= Inhaltsverzeichnis

= AbkUrzungsverzeichnis

= Symbolverzeichnis

= Abbildungsverzeichnis

= Tabellenverzeichnis

= Verzeichnis der Anlagen im Anhang
= Literaturverzeichnis

= Verzeichnis der Rechtsquellen

= Verzeichnis der Gesprachspartner

] E=BANK,

. . - i Lehrstuhl far BWL,
Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de D insb. Bankbetriebslehre



3. Verzeichnisse

b. Inhaltsverzeichnis

» Den einzelnen Punkten des automatisch erstellten Inhaltsverzeichnisses
ist jeweils die Seitenzahl zuzuordnen, auf der sich der entsprechende
Gliederungspunkt als Uberschrift befindet.

» Bei jeder Gliederungsebene ist eine Einrickung nach dem nachfolgend
dargestellten Beispiel vorzunehmen.

1. Ebene 1
entweder h
kommt 2. Ebene 1
iImmer ein 2.1 Ebene 2
Punkt oder
2.1. ene 3 nie 2.1.1 Ebene 3
2.1.2. Ebene 3 2.2. Ebene 2
2.2. Ebene 2
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3. Verzeichnisse

» Beispiel: Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis
INhaltsverZeiChmis ... ... e e e e s e s e e et s e e e I
ADKGrzunEsve rZeiChIS ... oo oo i i i i o e o saen s e mres s s sems e et s snsi smst seat snsis sis ces |
Verzeichnis der Anlagen im AnBam@.. ... .. s e s s st v
1.  FEinfiihrung in die Thematik . ... e e s s s e 1
2. Entwicklung der FIAIWe I ... ... oo e e e e e e e e e e e s eem e l
3. Aktvelle Herausforderungen der Filiaben. ... ... e e 2
B Ll 5
O R 1T 0 5
42 KundenausrichiUng (. o e o s e e s e s s et st s st st s i e 6
43 LeistungsSsPeRITUITE oo e e e e et e s een e e oo emes e e smsen s e e ceen e s ece 8
44 Vertriebstransformaion ... ... .o o o o e e e s e s seas st sess s smss sess snsss s ses 9
440, Multikanal MANASETIETIE o v e oo s e eees sess sesms ssss sess sssss snss seses smse sess ssses s sos 9
R a4 11
443 Konzept der Erlebnisfiliale ... ..o e e e e 12

automatisch
== erstellen
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3. Verzeichnisse

c. Abklrzungsverzeichnis bzw. Symbolverzeichnis

» Im Abklrzungsverzeichnis sind alle in der Arbeit verwendeten Ab-
kirzungen in alphabetischer Reihenfolge aufzuftihren.

» Werden neben Abklrzungen auch Symbole und Variablen verwen-
det, so sind diese ebenfalls (vor den Abktrzungen, s. Folie 10)

aufzufuhren.

» Es besteht jedoch auch die Mdglichkeit, ein gesondertes Symbol-

und/oder Variablenverzeichnis zu erstellen.

Abklrzungsverzeichnis: Abklrzungsverzeichnis:
A bzgl. beztiglich
Abs. Absatz bspw. beispielsweise

B BIP
BRD Bundesrepublik Deutschland

Bruttoinlandsprodukt
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3. Verzeichnisse

» Beispiel: Abktrzungsverzeichnis

Symbol- und Abkiirzungsverzeichnis
c Eure n Symbole sind
entsprechend dem
§ Paragraph .
| ~ <{ammm——— ausgeschriebenen
%o Prozent )
Wort alphabetisch zu
& und .
_ sortieren
A
allg. allgemein, allgemeinen
Anm. d. Verf. Anmerkung des Verfassers
Aufl. Auflage
B
BaFin Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht
Bd. Band
BEIT Banking and Information Technologwv
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3. Verzeichnisse

d. Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis und Verzeichnis der
Anlagen im Anhang

In diesen Verzeichnissen sind die im Text eingefuigten Abbildungen und Ta-
bellen bzw. die nach dem Textteil im Anhang enthaltenen Anlagen gemarf?
dem folgenden Beispiel aufzuftihren:

Abbildungsverzeichnis Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1:  Titel .....coovveviiiiiiiiiiinnn. 5 Abbildung 1: Titel 5

Abbildung 10: Titel ......ccoovvveviiiiirininnnn. 7 Abbildung 10: Titel 7

Tabellenverzeichnis Tabellenverzeichnis

Tabelle 1: TitelTitelTitelTitel TitelTitel Tabelle 1: TitelTitelTitelTitelTitelTitelTitel
TitelTitel ..o, 12 TitelTitel ..o, 12

Verzeichnis der Anlagen im Anhang  Anlagenverzeichnis
Anlage 1: Titel ..., 25 Abbildung 1: Titel 25

Alle hier aufgeflhrten Verzeichnisse sind automatisch zu erstellen.
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3. Verzeichnisse

» Beispiel: Abbildungsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1: Die Zinsstrukturkurve fiir deutsche Bundesanleihen............coovvvvviieieeeniiinnnns 7
Abbildung 2: Das passivische Zinsinderungsrisiko ... 10
Abbildung 3: Das FristenablaufrisiKo.......ccoovviiriiieiicii e 12

Abbildung 4: Das variable Zinsinderungsrisiko bei unterschiedlichen Zinselastizititen......13
Abbildung 5: Die Zinsspannen ausgewihlter Bankeruppen von 1968 bis 2012 ................. 15

Die Uberschriften der Verzeichnisse sollen linksbtindig formatiert werden.
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3. Verzeichnisse

e. Literaturverzeichnis und Verzeichnis der Rechtsquellen

» Inhalt

= Im Literaturverzeichnis und im Verzeichnis der Rechtsquellen wer-
den alle Quellen aufgeftihrt, die innerhalb der Arbeit wortlich zi-
tiert oder inhaltlich angemerkt wurden.

= Der Begriff der Literatur ist weit zu fassen und umfasst daher ne-
ben Blichern, Zeitschriftenbeitragen, Kommentaren, Gesetzen etc.
auch Broschuren, Prospekte, Internetquellen usw.

- Werden wdrtliche oder inhaltliche Zitate nicht als solche gekenn-
zeichnet, so gilt dies als Plagiat und die wissenschaftliche Arbeit
als nicht bestanden!
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3. Verzeichnisse

» Schematischer Aufbau

= Die folgenden Elemente der Zitation sind in der vorgegebenen
Reihenfolge anzuordnen. Die Elemente 1-3 und 8 sind durch Ka-
PITALCHEN (keine GroR3buchstaben!) hervorzuheben.

BUNDESVERBAND DEUTSCHER BANKEN (Leitzinsen 2013): Die Leitzinsen der Europiischen
Zentralbank, https://bankenverband.de/service/statistik-service/leitzinsen/die-leitzinsen

-der-europaeischen-zentralbank, Stand: 14.10.13.

CHRISTIAN, CLAUS-JORG (Informationsbasis 1991): Die Informationsbasis der Bankenaufsicht
— Eine Konzeption zurlaufenden Uberwachung der Geschiftstitigkeit und der Risi-
kostrukturen von Kreditinstituten, Diss. Universitit des Saarlandes 1991, Saarbriicken
1991, (WIWISB CC-2¢-576).

DEUTSCHE BANK (Jahresbericht 2012): Jahresbericht 2012 — Stabilitdt in Zeiten des Wandels,
Frankfurt am Main 2012, https://geschaeftsbericht.deutsche-
bank.de/2012/gb/serviceseiten/downloads/files/dbfy2012 gesamt pdf, Stand: 14.10.13.

DEUTSCHE BUNDESBANK (Anlagebuch 2012): Die Rolle des . Baseler Zinsschocks® bei der
bankaufsichtlichen Beurteilung von Zinsinderungsrisiken im Anlagebuch, in: Deut-
sche Bank Monatsbericht, Juni 2012, Frankfurt am Main 2012, S. 55-65, (WIWISB
77-540).

= Jede Zitation besteht aus konstanten und variablen Elementen.

= Elemente, die bei einer Quelle nicht vorhanden sind, sind wegzu-
lassen.

I EBANK.
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3. Verzeichnisse

1
2
3
4
S.
6
7
8

10.
11.
12.
13.
14.
15.

VERFASSERNAME 1, VORNAME(N); Die in dieser Aufzahlung ange-
VERFASSERNAME 2, VORNAME(N); gebenen Satzzeichen sind fiir die
VERFASSERNAME 3, VORNAME(N) Quellenangaben im Literaturver-
(Kurzkennzeichnung): zeichnis beizubehalten.

Titel — Untertitel,
in: Name der Zeitschrift, Heftnummer/Erscheinungsjahr,
in: Name der Zeitung, Nr. Ausgabennummer vom Tagesdatum,

in: Titel Sammelwerk — Untertitel Sammelwerk, hrsg. von VORNAME (N) HERAUSGEBERNAME(N) des
Sammelwerks,

Bd. Bandziffer: Bandetitel,

Diss. Universitat Jahr der Annahme,

Habil. Universitat Jahr der Annahme,

Auflagenzahl. Aufl.,

Verlagsort(e) Erscheinungsjahr,

S. Anfangsseite des Beitrags — Endseite des Beitrags,

(Standortkennzeichnung).
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3. Verzeichnisse

» Anmerkungen zu den einzelnen Elementen

= Zu 1-3: Die Reihenfolge der Verfasser hat der in der Quelle ange-
geben Reihenfolge zu entsprechen. Bei mehr als drei Verfasser-
namen ist nur der in der Quelle zuerst genannte Verfasser mit dem
Zusatz ,u. a.” aufzufihren. Hinter dem Vornamen des letztge-
nannten Verfassers folgt kein Satzzeichen. Wenn kein Verfasser-
name vorhanden ist, erfolgt der Vermerk ,ohne Verfasser® (abge-
kdrzt: 0. V. (Einordnung im Literaturverzeichnis unter ,,0%)). Eine
Adelsbezeichnung steht immer hinter dem(n) Vornamen. Akade-
mische Titel werden nicht aufgeflhrt!
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3. Verzeichnisse

= Zu 4: Die Kurzkennzeichnung wird zusammen mit dem(n) Verfas-
sernamen und dem(n) Vornamen in den Ful3noten zur Bezeichnung
der Literatur verwendet. Die Kurzkennzeichnung setzt sich aus ge-
nau einem Stichwort des Titels (inkl. feststehender Begriffe wie
bspw. ,Private Equity”) und dem Erscheinungsjahr zusammen.
Handelt es sich um einen Herausgeberband, wird die Kurzkenn-
zeichnung aus dem jeweils zitierten Beitrag gewahilt.

WOHE, GUNTER; DORING, ULRICH (Betriebswirtschaftslehre 2010)

WOHE, GUNTER; DORING, ULRICH (Einfiihrung in die Aligemeine Betriebswirtschaftslehre 2010)
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3. Verzeichnisse

= Zu 5: Hier ist grds. der Titel des Buches einschlief3lich eventuell vor-
handener Untertitel anzugeben. Sofern in der Quelle nichts anderes
vorgegeben ist, werden die Untertitel mit einem Gedankenstrich
(langer Bindestrich) angeschlossen. Bei Sammelwerken und Zeit-
schriften bzw. Zeitungen ist der Titel des Beitrags anzugeben.

GISCHER, HORST; HERZ, BERNHARD; MENKHOFF, LUKAS (Geld 2012): Geld, Kredit und Ban-
ken — Eine Einfithrung, 3. Aufl., Berlin/Heidelberg 2012, (WIWISB CC-1-306:3).

HORSCH, ANDREAS; SCHULTE, MICHAEL (Banksteuerung 2010): Wertorientierte Banksteue-
rung II: Risikomanagement, in: Kompendium bankbetrieblicher Anwendungsfelder,

hrsg. von FRANKFURT SCHOOL OF FINANCE & MANAGEMENT, 4. Aufl., Frankfurt am
Main 2010, (BANK CC-2e-111:4 II).
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3. Verzeichnisse

= Zu 6-8: Diese Angaben sind jeweils nur bei Zeitschriften bzw. Zei-
tungen und Sammelwerken erforderlich. Bei Sammelwerken sind bis
zu zwei weitere Herausgeber zuséatzlich aufzufihren. Die Angabe
sieht dann wie folgt aus: ,VORNAME(N) HERAUSGEBERNAME 1, VOR-
NAME(N) HERAUSGEBERNAME 2 und VORNAME(N) HERAUSGEBERNAME
3“. Bel mehr als drei Herausgebern ist nur der nach dem Titelblatt
erste Herausgeber anzugeben und der Zusatz ,u. a.” anzuflgen.

Bei Heften, die als Doppelnummern erscheinen, werden die Heft-
nummern durch ,+“ verknipft.
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3. Verzeichnisse

= Zu 9: Ggf. muss eine Erganzung bzw. Modifikation erfolgen (z. B.
Halbbd.). Sofern der Bandtitel mit dem Titel der Quelle identisch ist,
iIst nur die Bandnummer anzugeben. Eine erneute Nennung des
Bandtitels ist nicht erforderlich.

= Zu 10-11: Diese Angaben sind nur bei nicht in einem Verlag ver-
Offentlichten Dissertationen und Habilitationsschriften vorzunehmen.
Bei Dissertationen und Habilitationen, die in einem Verlag erschie-
nen sind, entfallt diese Angabe.

= Zu 12: Bei der ersten Auflage entfallt dieser Vermerk.

= Zu 13: Fehlen Angaben zu Ort, Jahr oder zu Ort und Jahr, so ist der
Vermerk ,0. O.% ,0. J." bzw. ,0. O. u. J.“ zu benutzen (geschutzte
Leerzeichen). Mehrere Verlagsorte sind durch ,/“ zu trennen. Sind
bei einer Quelle mehr als drei Verlagsorte angegeben, so ist nur
der erste Verlagsort anzugeben und der Zusatz ,u. a." anzufligen.
Handelt es sich bei der zitierten Quelle um eine Zeitschrift entféallt die
Angabe der Verlagsorte ganzlich.

= W=BANK_

- . . i Lehrstuhl far BWL,
Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de D insb. Bankbetriebslehre




3. Verzeichnisse

= Zu 14: Zwischen dem Symbol fir Seite (S.) und der jeweiligen
Seitenzahl sind stets geschultzte Leerzeichen zu verwenden. Diese
Angabe ist nur bei Beitrdgen aus Sammelwerken und Zeitschriften
bzw. Zeitungen erforderlich. Die Seitenzahlen bei Zeitschriften
richten sich nach der durchgehenden Nummerierung eines
Zeitschriftenjahrgangs bzw. — falls keine durchgehende
Nummerierung besteht — nach der Seitennummerierung des
entsprechenden Heftes.

o E=BANK,
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3. Verzeichnisse

= Zu 15: Die Standortkennzeichnung besteht aus einer im Abkur-
zungsverzeichnis anzugebenden Kurzbezeichnung der Bibliothek,
aus der die Quelle stammt (z. B. WIWISB, SULB, BANK, ...), und
der dort angegebenen Standortnummer.

Bei Blchern, die Uber die Fernleihe beschafft wurden, genutgt fol-
gende Standortangabe: ,(Fernleihe)”.

Bei Quellen, die sie selbst besitzen, nutzen sie die Standortkenn-
zeichnung ,(Privatbestand)” bzw. ,(Eigenbestand)”. Dies gilt je-
doch nicht flr heruntergeladene Quellen wie z. B. Ebooks, Zeitschrif-
tenbeitrage oder Jahresabschlisse. Fur solche Quellen ist stets der
Standort anzugeben.

- Alle Zeitschriftenbeitrage sind aus der jeweiligen Zeitschrift zu zi-
tieren und nicht als Internetquelle z. B. GUber www.wiso-net.de.

= W=BANK_
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3. Verzeichnisse

» Beispiele

BIEG, HARTMUT (Beteiligungen 1990): Beteiligungen, in: Handbuch der
Rechnungslegung — Kommentar zur Bilanzierung und Prifung, hrsg.
von KARLHEINZ KUTING und CLAUS-PETER WEBER, 4. Aufl., Stuttgart
1990, S. 1463-1480, (BANK BG-3-993:4).

BIEG, HARTMUT (Rechnungslegung 1990). Externe Rechnungslegung und
Prifung in Kreditinstituten, in: Bank- und Versicherungslexikon, hrsg.
von HENNER SCHIERENBECK, Munchen/Wien 1990, S. 224-242, (BANK
CC-1-229).

BIEG, HARTMUT (Bankbetriebslehre 1992): Bankbetriebslehre in Ubungen,
Minchen 1992, (WIWISB CC-1-229).

BOCKHOLT, HEINRICH Rechnungswesen 1986): Praktisches Lehrbuch
Rechnungswesen, Landsberg/Lech 1986, (BANK CA-2-918).

keine Kapitalchen
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3. Verzeichnisse

BUNDESFINANZHOF (Urteil vom 12.07.1990): Urteil vom 12.07.1990, IV R
37/89, in: BStBI. 1l 1991, S. 64, (Eigenbestand).

CHRISTIAN, CLAUS-JORG; REGNERY, PETER; WASCHBUSCH, GERD (Options-
genussscheine 1991): Optionsgenussscheine von Banken — Beurteilung

der Ilhaftigkeit eines innovativen Anlagepakets, in: WiSt, 4/1991,
S(201-204) (BANK ZZ-916).

LANDGRAF, |ROBERT (Schwache 1994):. Die Schwache der D-Mark lastet auf
den Kursen — Internationale Bondmaéarkte — Emissionsflut lasst nach, in:
Handelsblatt, Nr. 11 vom 17.01.1994, S. 21, (Eigenbestand).

zur Angabe von Seitenbereichen Verwenden eines langen Bindestriches!
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3. Verzeichnisse

SELLE, BETTINA (Gewinnverteilung 1993): Gewinnverteilung bei der OHG —
Eine 6konomische Regelung?, in: Der Betrieb, 41/1993, S. 2040-2043,
(WIWISB ZZ-95).

WASCHBUSCH, GERD (Jahresabschlusspolitik 1992): Die handelsrechtliche
Jahresabschlusspolitik der Universalaktienbanken — Ziele — Daten —
Instrumente, Stuttgart 1992, (BANK CC-2d-117).

WASCHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000): Bankenaufsicht — Die
Uberwachung der Kreditinstitute und Finanzdienstleistungsinstitute nach
dem Gesetz Uber das Kreditwesen, Reihe Lehr- und Handbicher zu
Geld, Borse, Bank und Versicherung, hrsg. von GUIDO EILENBERGER,
Mlnchen/Wien 2000, (BANK CC-2c-712).

WOHE, GUNTHER (Steuerlehre 1992): Betriebswirtschaftliche Steuerlehre,
Bd. I, 2. Halbbd.: Der Einfluss der Besteuerung auf das Rech-
nungswesen des Betriebes, 7. Aufl., Mlinchen 1992, (WIWISB DC-1-
76:7 1/2).
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3. Verzeichnisse

» Zitation von Internetquellen

DEUTSCHE BUNDESBANK (Jahresbericht 2009): Jahresbericht 2009 des
Forschungszentrums der Deutschen Bundesbank, http://www.bundesba
nk.de/vfz/vfz_berichte.php, Stand: 25.01.2011.

FRIND, ANNKATHRIN (Roboter 2019): Wer kontrolliert die Roboter?, in: BaFin
Journal, 9/2019, S. 14-17, https://www.bafin.de/SharedDocs/Downloads
/DE/BaFinJournal/2019/bj_1909.pdf?__ blob=publicationFile&v=3,
Stand: 15.10.2019.

SPARKASSE  SAARBRUCKEN  (Firmenkunden o. J.): Firmenkunden,
https://www.sparkasse-saarbruecken.de/firmenkunden/index.php?n=%2
Ffirmenkunden%?2F, Stand: 02.07.2013.
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3. Verzeichnisse

TOLKMITT, VOLKER (Bankbetriebslehre 2007): Neue Bankbetriebslehre — Ba-
siswissen zu Finanzprodukten und Finanzdienstleistungen, 2. Aufl.,
Wiesbaden 2007, (SULB Online).

- Der Stand der Internetseite gibt an, wann diese aufgerufen wurde.
—> Alle Hyperlinks sind zu entfernen.

- Zudem sollten auch Internetquellen im Blocksatz formatiert werden. Um
bei der Zitation von Internetquellen grof3ere Licken zu vermeiden, ist die
Funktion ,Textumbruch® zu verwenden.

- Werden Internetquellen Uber das Suchsystem der SULB gefunden, wird
als Standortangabe immer (SULB Online) gewéahlt, d. h. keine Nutzung
von bspw. (wiso-net) als Standortangabe.
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3. Verzeichnisse

» Zitation von Rechtsquellen

Kreditwesengesetz in der Fassung der Bekanntmachung vom 9. September
1998 (BGBI. | S. 2776), das zuletzt durch Artikel 6 des Gesetzes vom 8.
Juli 2019 (BGBI. | S. 1002) geandert worden ist.

Handelsgesetzbuch in der im Bundesgesetzblatt Teil Ill, Gliederungs-
nummer 4100-1, veroffentlichten bereinigten Fassung, das zuletzt durch
Artikel 8 Absatz 4 des Gesetzes vom 8. Juli 2019 (BGBI. I S. 1002)
geandert worden ist.

International Financial Reporting Standard 13 (IFRS 13):. Bemessung des
beizulegenden Zeitwerts, uUbernommen durch die Verordnung Nr.
1255/2012 vom 11. Dezember 2012 (ABI. EU Nr. L 360 S. 78, 87).
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3. Verzeichnisse

Richtlinie 2006/48/EG des Europaischen Parlaments und des Rates vom 14.
Juni 2006 Uber die Aufnahme und Ausibung der Tatigkeit der
Kreditinstitute (Neufassung), zuletzt geéndert durch Art. 9 der
Anderungsrichtlinie 2010/78/EU vom 24. November 2010.

Richtlinie 2006/49/EG des Europaischen Parlaments und des Rates vom 14.
Juni 2006 Uber die angemessene Eigenkapitalausstattung von
Wertpapierfirmen und Kreditinstituten (Neufassung), zuletzt geéndert
durch Art. 10 der Anderungsrichtlinie 2010/78/EU vom 24. November
2010.
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3. Verzeichnisse

Grol3kredit- und Millionenkreditverordnung vom 6. Dezember 2013 (BGBI. |
S. 4183), die zuletzt durch Artikel 1 der Verordnung vom 27. Februar
2019 (BGBI. | S. 151) geandert worden ist.

DEUTSCHER BUNDESTAG (Gesetz zur Umsetzung der geéanderten
Bankenrichtlinie und der geanderten Kapitaladaquanzrichtlinie 2010):
Gesetz vom 19. November 2010 zur Umsetzung der geanderten
Bankenrichtlinie und der gednderten Kapitaladaquanzrichtlinie, in: BGBI.
|, 24.11.2010, Nr. 58, S. 1592-1613.
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3. Verzeichnisse

» Anordnung der verwendeten Quellen im Literaturverzeichnis

= Eine Untergliederung des Literaturverzeichnisses nach Monografien,
Zeitschriftenaufsatzen usw. darf nicht vorgenommen werden.

= Die Anordnung erfolgt grds. alphabetisch nach Verfassern. Ist der
Verfasser nicht bekannt (z. B. bei Zeitungsartikeln), so sind die Titel
unter der Sammelbezeichnung ,0. V.” (in Kapitdlchen) chronolo-
gisch anzuordnen. Gibt es mehrere Quellen ohne Verfasser aus
dem gleichen Jahr, dann erfolgt eine alphabetische Sortierung an-
hand des Titels und nicht anhand der Kurzkennzeichnung.

0. V. (Zukunft 2011y Q110 — Die Deutsche Bank der Zukunft, hitp:www absatzwirt
schaft.de q110-die deutsche-bank-der-zukunft-18887 . Stand: 06.09.2015,

0.V, (Vertrauen 20014 Das Vertraven deutscher Runden in die Bank sinkt weiter, in: die
bank — Zeitschnft fir Bankpolitik und Praxis, 62014, S, 35, (WIWISB ZZ2-73).

o, V. (Kontakt 20015); Persinlicher Kontakt zu Kundenbetreuner ist unverzichtbar - Jeder
Zweite versteht seinen Bankberater nicht. in: die bank — Zeitschrift fir Bankpolitik

und Praxis, 3/20135, 5. 25, (WIWISE Z27-73).
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3. Verzeichnisse

» Verschiedene Titel, die von demselben Verfasser stammen, sind
ebenfalls chronologisch (von alt nach neu) anzuordnen. Auch in
diesem Fall sind die Quellen aus dem gleichen Jahr alphabetisch
anhand des Titels zu sortieren.

DEUTSCHE BUNDESBANK (Risikotragfihigkeit 2013): Bankinteme Methoden zur Emmittlung
und Sicherstellung der Risikotragfihigkeit und ihre bankaufsichtliche Bedeutung, in-
Deutsche Bundesbank Monatsbericht, Mirz 2013, Frankfurt am Main 2013, §. 3145,
(WIWISB ZZ-340).

DEUTSCHE BUNDESEANK (Ertragslage 2013): Die Ertragslage der deutschen Kreditinstitute im
Jahr 2012, in: Deutsche Bundesbank Monatsbericht, September 2013, Frankfurt am
Main 2013, 5. 13-46, (WIWISB ZZ-340).

DEUTSCHE BUNDESEANE (Komponenten 2013): Wichtige Komponenten der Gewinn- und
Verlustrechnung nach Bankengruppen, in Die Ertragslage der deutschen Kreditinstitu-
te, September 2013, Frankfurt am Main 2013, http:/swww bundesbank de/Fedaktion
MEMDownloads/Statistiken/Banken Und_Andere Finanzielle Institute/Banken/GuV _
Statistik/guv_tab7 pdf? blob=publicationFile, Stand- 05.10.13.

DEUTSCHE BUNDESBANK (Geldpolitik 2013): Geld und Geldpolitik, Frankfurt am Main 2013,
(SULB 2015-4083).

] E=BANK.
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3. Verzeichnisse

SCHIERENBECK, HENNER (Bilanzstrukturmanagement 1984): Bilanzstrukturmanagement in

Kreditinstituten, in: Bilanzstrukturmanagement in Kreditinstituten, Schriftenreihe des
Instituts fiir Kreditwesen der Westfilischen Wilhelms-Universitit Miinster, Bd. 27,
hrsg. von HENNER SCHIERENBECK und HANS WIELENS, Frankfurt am Main 1984, S. 9—
28, (WIWSB CC-2d-69).

SCHIERENBECK, HENNER; LISTER, MICHAEL; KIRMBE, STEFAN (Bankmanagement 2008): Er-
tragsorientiertes Bankmanagement— Band 2: Risiko-Controlling und integrierte Rendi-
te-/Risikosteuerung, 9. Auflage, Wiesbaden 2008, (BANK CC-2d-74:9 II).

SCHOLZ, WALTER (Steuerung 1984): Die Steuerung von Zinsinderungsrisiken und ihre Be-
riicksichtigung im Jahresabschluss der Kreditinstitute, in: Bilanzstrukturmanagement
in Kreditinstituten, Schriftenreihe des Instituts fiir Kreditwesen der Westfilischen Wil-
helms-Universitit Miinster, Bd. 27, hrsg. von HENNER SCHIERENBECK und HANS WIE-
LENS, Frankfurt am Main 1984, S. 119-136, (WIWISB CC-2d-69).

SPELLMANN, FRANK (Gesamtrisiko-Messung 2002): Gesamtrisiko-Messung von Banken und
Unternchmen, Wiesbaden 2002, (WIWISB CC-8-315).

STEINBERG, RAINER (Zinsinderungsrisiko 1999): Zinsénderungsrisiko und Bankenaufsicht —
Analyse und Weiterentwicklung bankaufsichtsrechtlicher Zinsrisikonommen, in: Schrif-
tenreihe des Zentrums fiir Ertragsorientiertes Bankmanagement, Miinster, Bd. 21, hrsg,
von BERND ROLFES und HENNER SCHIERENBECK, Frankfurt am Main 1999, (BANK
CC-7-275).

WALTER, KARL-FRIEDRICH (Genossenschaftsbank 2013): Fristentransformation als Bestand-

teil einer nachhaltigen Geschiftsstrategie einer Genossenschaftsbank?, in: ZfgK,
6/2013, S. 294-296, (BANK ZZ-953).
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3. Verzeichnisse

= Aufgrund der oftmals nur temporaren Verfligbarkeit von Internet-
qguellen sind diese auf einer CD oder einem USB-Stick zu speichern
und zusammen mit der Arbeit (bei Abschlussarbeiten im
Prifungsamt und bei Seminararbeiten am Lehrstuhl) einzureichen.
Die Dateinamen sind so zu wahlen, dass eine eindeutige Zuordnung
zur Angabe im Literaturverzeichnis gegeben ist:

VERFASSER (Kurzkennzeichnung).

= Die Datensicherung hat hierbei als PDF-Datei (nicht als Screenshot
und nicht in einem .doc- bzw. .docx-Dokument) zu erfolgen.

= Sollten Internetquellen nicht mehr online verfigbar sein und kann mit
Hilfe des Datentragers ebenfalls nicht nachvollzogen werden, ob die
Quelle zum Zeitpunkt der Erstellung der Seminar- oder Abschluss-
arbeit tatsachlich in der zitierten Form verfugbar war, ist von einer
fehlerhaften Zitation auszugehen.

=« Ebooks und andere elektronische Quellen sind ebenfalls auf der CD
oder auf dem USB-Stick abzuspeichern.
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3. Verzeichnisse

f. Verzeichnis der Gesprachspartner

» Inhalt

= In diesem Verzeichnis sind die Namen der Gesprachspartner, die
Institution, der diese angehdren, die Stellung innerhalb dieser Ins-
titution (z. B. Abteilungsleiter) sowie das Datum des Gesprachs in
alphabetischer und ggf. chronologischer Reihenfolge anzugeben.

» Beispiel

= MEYER, MARTIN (Wirtschaft 2004): Ministerium flar Wirtschaft und
Arbeit des Saarlandes, Leiter des Referats A/5 (Aufsicht der
Sparkassen, IHK, Versicherungen, Kreditwesen), Datum des
Gesprachs: 28.11.2004.
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3. Verzeichnisse

» Als Kurzkennzeichnung bei Gesprachspartnern wird ein sinnvoller Be-
griff gewahlt, der sich aus der Position oder dem Arbeitgeber des Ge-
sprachspartners ergibt sowie die Jahresangabe, die sich auf das Da-
tum des Gesprachs bezieht.

» Interviews sollen nicht als Anlage angehangt werden. Es genligt diese
— sofern sie aufgezeichnet wurden — als Audiodatei auf der CD oder
auf dem USB-Stick zu speichern. Sofern die Interviews abgetippt
wurden, kdnnen auch die transkribierten Interviews auf der CD oder
auf dem USB-Stick gespeichert werden.
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3. Verzeichnisse

g. Eidesstattliche Erklarung

Bei Seminar- und Abschlussarbeiten (Bachelor-, Master- und Diplom-
arbeiten) ist eine eidesstattliche Erklarung abzugeben, die wie folgt
lautet:

Eidesstattliche Erklarung

Ich versichere, dass ich die Arbeit selbststandig angefertigt, keine
anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt und alle wortlichen
oder sinngemalen Entlehnungen deutlich als solche gekennzeichnet
habe.

Ort, Datum Unterschrift
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4. Ordnung

a.

>

Gliederungsraster

Es ist innerhalb des Textteils grundséatzlich folgendes Gliederungs-
raster mit einer numerischen Gliederung zu verwenden:

Beispiel:

1. Uberschrift A.  Uberschrift
1.1. Uberschrift . Uberschrift
1.1.1. Uberschrift 1. Uberschrift

Die Kapiteliberschriften sind in fett hervorzuheben.

E=BANK.
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4. Ordnung

» Bei Abschnitten, die aus mehreren Gliederungsebenen bestehen, darf —
wie im folgenden Beispiel — nur die unterste Gliederungsebene Text

enthalten.

1. Uberschrift 1. Uberschrift
1.1. Uberschrift Text 1
1.1.1. |Uberschrift 1.1. Uberschrift
Text 1 Text 1 Text 1 Text 2
1.1.2. |Uberschrift 1.1.1.  Uberschrift
Text 2 Text 2 Text 2 Text 3

1.2. Uberschrift 1.1.2.  Uberschrift
Text 3 Text 3 Text 3 Text 4

1.3. Uberschrift 1.2. Uberschrift
Text 4 Text 4 Text 4 Text 5

l

Einrlickung beachten
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4. Ordnung

b. Seiten- und sonstige Nummerierungen

» Die Seiten vor dem Textteil werden mit romischen Zahlen fortlaufend
nummeriert. Die Seitennummerierung des Textteils und aller nachfolgen-
den Elemente der Arbeit erfolgt durchgehend mit arabischen Ziffern.

Deckblatt: keine Seitennummerierung
Verzeichnisse (vor dem Textteil): I 1 1 A A VS
Textteil sowie die Verzeichnisse danach: 1, 2, 3, ...

» Alle sonstigen Nummerierungen (z. B. Abbildungen, Tabellen, Anlagen,
Ful3noten) erfolgen jewells fortlaufend mit arabischen Ziffern (be-
ginnend bei 1).
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5. Gestaltung der Textseiten

Folgende Seitenrander sind einzuhalten:

Oben: 3 cm (bis zur ersten Textzeile bzw. Uberschrift)
Links: 3 cm
Rechts: 2 cm
Unten: 2Ccm

» Die Seitenzahlen sind zentriert oben auf der Seite anzuordnen. Fir die
Seitenzahlen ist die Schriftgrof3e 12 zu wahlen. Es sollte zudem nur eine
einfache Zahl ohne Klammern o. A. ausgewahlt werden.

» Fur den Text ist der eineinhalbfache Zeilenabstand einzuhalten.

» Es ist in der gesamten Arbeit zwingend die Schriftart ,,Times New Ro-
man“ mit der Schriftgré3e 12 zu verwenden. Das gilt grundsatzlich auch
far Abbildungen, Tabellen und Anlagen.
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5. Gestaltung der Textseiten

»  Alle Uberschriften im Text sind linksbiindig zu schreiben und durch Fett-
druck hervorzuheben. Wahlweise kann bei den Uberschriften auch eine
andere SchriftgroRe als im laufenden Text bzw. eine Abstufung der
SchriftgréBen je nach Uberschriftenordnung gewahlt werden. Eine Ein-
rickung ist gemafl dem unteren Beispiel vorzunehmen:

1.
1.1.

1.1.1.
1.1.2.

1.2.

Uberschrift
Uberschrift
Uberschrift
Uberschrift
Uberschrift

1.
1.1.

1.1.1.
1.1.2.

1.2.

Uberschrift
Uberschrift
Uberschrift
Uberschrift
Uberschrift
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5. Gestaltung der Textseiten

Der Text der Arbeit ist im Blocksatz auszurichten. Fir den gesamten Text
ist die automatische Silbentrennung vorzunehmen.

Der Text der Arbeit ist im Blocksatz auszurichten. Fir den ge-
samten Text ist eine Silbentrennung vorzunehmen. Der Text
der Arbeit ist im Blocksatz auszurichten. Fur den gesamten
Text ist eine Silbentrennung vorzunehmen.

Der Text der Arbeit ist im Blocksatz auszurichten. Fir den
gesamten Text ist eine Silbentrennung vorzunehmen. Der
Text der Arbeit ist im Blocksatz auszurichten. Fir den
gesamten Text ist eine Silbentrennung vorzunehmen.

sBANK.
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5. Gestaltung der Textseiten

» FUr den Ful3notentext ist die Schriftart ,,Times New Roman“ mit der
SchriftgroRe 10 zu benutzen. FlUr den Ful3notentext ist ein einfacher Zei-
lenabstand zu verwenden. Zwischen einzelnen Ful3noten ist ein Abstand
nach von ,3 Pt.* zu verwenden. Fir den Ful3notentext ist ebenfalls
Blocksatz zu verwenden sowie ein hangender Einzug einzustellen. Die
FulRnoten sollen sich am Seitenende orientieren.

1]

Vgl. ALLEN, MICHAEL; WUNDER, MARKUS (Bank o. .), S. 45.
Vgl. GONSER, SIMON (Filialnetze 2013), S. 2.
Vgl. ENGSTLER, MARTIN (Bankfilialen 2003), S. 3.

100

101

Vel. LEEDER, KLAUS (Filialen 2014), S. 28; QUITT, BIRTE; SCHMOLL, ANTON (Filiale 2014), S. 51; KARL, MANFRED;
[UHLMANN, MAIK (Frage 2015), S. 29.

Vel. zu den letzten beiden Sétzen KOHLER, MATTHIAS; LANG, GUNNAR (Trends 2008), S. 15.
Vgl. PRATZ, ANDREAS; EISTERT, TORSTEN (Filialbank 2014), S. 25.

Einrlickung beachten

E=BANK.

Lehrstuhl far BWL,

Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de D b Bankbetrisbslshre



5. Gestaltung der Textseiten

» Abbildungen, Tabellen und Anlagen im Text sind einzurahmen. Die Ab-
bildungs-, Tabellen- bzw. Anlagenbezeichnung muss den jeweiligen Inhalt
der Abbildungen, Tabellen bzw. Anlagen erfassen und ist automatisch zu
erstellen. Sie ist unterhalb der Umrahmung anzuordnen. Fur die Be-
schriftung sollte die Schriftgrof3e 10 oder 12 benutzt werden. Eine even-
tuelle Quellenangabe ist in einer Ful3note, die am Titel platziert wird, vor-
zunehmen.

» Fur die Quellenangabe von Abbildungen, Tabellen und Anlagen in den
Ful3noten gibt es folgende Moglichkeiten:

= Enthommen aus ...

= Geringfigig modifiziert entnommen aus ...
= Modifiziert entnommen aus ...

= Eigene Darstellung in Anlehnung an ...

- Bel selbst konzipierten Darstellungen ist nur dann keine Quellenangabe
notwendig, sofern diese nicht auf Quellen basiert.
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5. Gestaltung der Textseiten

» Abbildungen, Tabellen und Anlagen sind zwingend selbst zu erstellen —
d. h. nicht einzuscannen. Sie missen zudem in einer bearbeitbaren Ver-
sion auf dem Datentrager gespeichert werden.

» Formeln sind mit dem Formeleditor zu erzeugen.

» Abbildungen, Tabellen und Anlagen konnen farbig gestaltet werden, mus-
sen es jedoch nicht.

» Alle Abbildungen und Tabellen, die sich im Anhang befinden, werden als
,<Anlage* bezeichnet. Gleiches qilt flr alle weiteren Elemente des An-
hangs.

- Im laufenden Text oder in den Ful3noten ist auf alle Abbildungen,
Tabellen und Anlagen zu verweisen.

- Die Elemente sind entsprechend ihrer Reihenfolge der Nennung im
Text bzw. in den Ful3noten anzuordnen.
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5. Gestaltung der Textseiten

» Die Titel von Abbildungen, Tabellen und Anlagen sollten mit einem Absatz
von 6 Pt. vor und nach formatiert werden.

» Alle weiteren Absatze im Text konnen frei bestimmt werden, sofern diese
die Grol3e von 6 Pt. vor/nach nicht Gberschreiten und in der gesamten Ar-
beit einheitlich gestaltet werden. Von der Verwendung von Leerzeilen ist
in diesem Kontext abzusehen.
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5. Gestaltung der Textseiten

Versicherungsunternehmen

Produktion von Versicherungsschutz Gesamt-

—  Risikogeschaft  }—— versicherungs-

. eschaft
Ubernahme einer Wahrscheinlichkeits- g

verteilung von Schaden

Risikodeckung durch Risikotransfer
- Abgabe von \ersicherungsschutz-

versprechen
- Gewadhrung von \ersicherungsleistungen
nach dem Eintritt von \ersicherungsfallen

Risikoausgleich im Kollektiv und in der Zeit

Transfer
[ Spar-/Entspargeschaft J Spar-/Ent-

spargeschaft

[ Dienstleistungsgeschaft ]

interne externe
(innerbetriebliche) (kundenbezogene) Transfer

| Dienstleistungen

Beratungs- und
Abwicklungsleistungen

\Versicherungsnehmer

Verwendung von Versicherungsschutz

—[ Risikogeschéaft ]7

Abgabe einer Wahrscheinlichkeitsverteilung
von Schaden

Sicherung der Wirtschaftslage durch

- Annahme von \ersicherungsschutz-
versprechen

- Empfang von \ersicherungsleistungen nach
dem Eintritt von \ersicherungsfallen zum
Ausgleich von Schaden

[ Spar-/Entspargeschéaft ]

[ Dienstleistungsgeschéaft J

Empfang von Beratungs- und
Abwicklungsleistungen

Abbildung 4: Versicherungsgeschaft?

Abbildung inkl. Be- |~

schriftung zentriert

1

Rahmen an die Grol3e
der Abbildung anpassen

Modifiziert entnommen aus FARNY, DIETER (Versicherungsbetriebslehre 2006), S. 23.

Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de
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5. Gestaltung der Textseiten

» Eine Abbildung, Tabelle oder Anlage muss nicht zwingend die gesamte Sei-
tenbreite ausfullen.

» Geht eine Abbildung, Tabelle oder Anlage lUber mehrere Seiten, dann muss
die Beschriftung auf der ersten Seite angeordnet werden. Auf den folgenden
Seiten wird die Beschriftung ebenfalls angefligt und um den Zusatz ,Fort-
setzung”“ erganzt. Eine auf die Quelle verweisende Ful3note wird nur auf der
ersten Seite, auf der sich diese Abbildung, Tabelle oder Anlage befindet,
verwendet.

» Bei Tabellen, die Gber mehrere Seiten gehen, muss die Kopfzeile der Tabelle
auf jeder Seite vorhanden sein.
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5. Gestaltung der Textseiten

Kleine M:::E:‘ GroBe
1fd. Inhalt der Anhangangabe Rechts- | Kapital- Kga ol | Kapital
Nr. grundlage | gesell- pitat- gesell-

schaften gesell- schaften
schaften
L Verpflichtende Abschlusserliuterungen nach §254 HGB
Angabe der auf die Posten der Bi- 5284
1 lanz und der GuV-Rechnung ange- 8 -
P Abs. 2 X X X
wandten HGE Bilanzierungs- und Nr 1 HGE
Bewertungsmethoden i
Angabe der Grundlagen fiir die £284
2 | Umrechnung von Fremdwihrungs- | Abs. 2 X X X
posten in EUR Nr. 2 HGB
Angabe und Begrindung der Ab- §284
3 | weichungen vwon Bilanzierungs-| Abs 2 X X X
und Bewertungzsmethoden Nr. 3 HGB
Gesonderte Darstellung des Ein-
fluszes der Abweichungen von Bi- o
lanzierungz- und Bewertungsme- §284
4 5 O COmETIESTE | Abs 2 X X X
thoden auf die Vermbgens-, Fi-
nanz- und Ertragslaze des Unter- Nr. 3 HGB
nehmens
Ausweis erheblicher Unterschieds-
betrige (pauschal fir jede Groppe),
die sich aus einer Bewertung im
Falle der Anwendung einer Bewer-
e nach § 240 Abs 4 §284
5 |HGB  (Durchschnitisbewertung) | Abs 2 - X X
bzw. nach § 236 Satz 1 HGB (Ver- | Nr. 4 HGB
branchsfolgeuntersteilung) im Ver-
gleich zu einer Bewertung auf der
Grundlage eines Borsenkurses oder
Marktpreizes ergeben
Angaben iber die Einbezichung §284
6 | von Fremdkapitalzinzen in die Her- | Abs 2 X X X
stellungskosten Nr. 5 HGB
Tabelle 1: Zusammenstellung der vorgeschriebenen Angaben im Anhang]
' g%g modifiziert sntmommen auws BEG, HARTMUT w a. (Bilansrechtzmodermsierimzszesetz 2008),

. Mittel-

Kleine rofe Grofie
1fd. Inhalt der Anhangangabe Rechts- | Kapital- Ki ital- Kapital-
Nr. grundlage | gesell- vel:eI]- gesell-

schaften | %72 schaften
schaften
IL. Sonstige Pflichtangaben nach § 285 HGB
Angabe des Gesamtbetrags der 2
bilanzierten Verbindlichieiten mit §285
7 - - Nr.la X X X
einer Restlaufzeit von mehr als fiinf HGE
Jahren
Angabe des Gesamtbetrags der
bilanzierten Verbindlichkeiten, die §285
8 | durch Pfandrechte oder #hnliche| Nr.[b X X X
Rechte gesichert sind, unter Anga- HGB
be von Art und Form der Sicherheit
Aufgliederung der in § 285 Nr. Ia
und Nr. Ib HGB verlangten Anga-
ben fiir HGB jeden Posten der Ver- §285
9 | bindlichkeiten nach dem vorge- Ne 1 HGE - X X
schriebenen  Gliederungsschema, }
B e
Keine
Angabe von Art und Zweck sowie Darstel-
von Risiken und Vorteilen nicht §285 lung der
10 | bilanzierter Geschafte, soweit dies Nr. 3 HGB - finanzi- X
fiir die Beurteilung der Finanzlage : ellen
notwendig ist Auswir-
kung
Angabe des Gesamtbetrags der
nicht bilanzierten und nicht nach
§ 251 HGB oder § 285 Nr. 3 HGB §285
11 | vermerkpflichtigen sonstigen fi-| Nr 3a - X X
nanziellen Verpflichtungen, sofern HGB
diese Angabe fiir die Beurteilung
der Finanzlage von Bed ist
Gesonderter Ausweis des Gesamt-
betrags der nicht bilanzierten und
nicht nach HGE § 251 HGB oder
12 | § 285 Nr. 3 HGB vermerkpflichti- 12 12 12 12
gen sonstigen finanziellen Ver-
pflichtungen gegentber verbunde-
nen Unternet
Tabelle 1: Zusammenstellung der vorgeschriebenen Angaben im Anhang (Fortsetzung)
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a. Grundlagen

»  Wortliche Zitate sind (einschlief3lich Schreibweise und Interpunktion)
identisch wiederzugeben und innerhalb des Textes durch am Anfang
und Ende gesetzte Anflihrungszeichen als solche deutlich zu machen.
Die fur wortliche Zitate und inhaltliche Entlehnungen verwendeten
Quellen sind in FuRnoten anzugeben.

» Beispiel:

,Fur die Fahigkeit der Kreditinstitute und der Finanzdienstleistungs-
Institute, Vermogensverlustrisiken zu tragen, ist letztlich deren Aus-
stattung mit Eigenmitteln von ausschlaggebender Bedeutung.!

Fuldnote:

1 WAscHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 220.

= W=BANK_
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» Inhaltliche Entlehnungen, bei denen keine wortliche Ubernahme des
Textes erfolgt, sind in der Ful3note mit dem Zusatz ,Vgl. ..." zu ver-
sehen.

» Beispiel:

Die Eigenmittelausstattung von Kreditinstituten leistet einen ent-
scheidenden Beitrag zu deren Fahigkeit, Vermogensverlustrisiken zu
tragen.!

Ful3note:
1 Vgl. WAscHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 220.

= W=BANK_
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Fur die Zitation von Rechtsquellen im Text bzw. in den Ful3noten gibt
es folgende Mdoglichkeiten:

Gem. § 28 Abs. 2 VVG wird im Bereich der Obliegenheiten nur noch
ein grob fahrlassiges Handeln des Versicherungsnehmers vermutet.

Der Strafrahmen beim Grundtatbestand des Betrugs reicht von einer
Geldstrafe bis zu einer Freiheitsstrafe von maximal funf Jahren.!

1 Vgl. § 263 Abs. 1 StGB.

Die Bewertung eines immateriellen Vermdgenswerts erfolgt bei
seinem ersten Ansatz zu Anschaffungs- oder Herstellungskosten

(IAS 38.24).

sBANK.

. . . i Lehrstuhl far BWL,
Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de insb. Bankbetriebslehre



» Mehrere Quellen in einer Ful3note werden durch ,, ; “ getrennt.

» Der Zusatz ,Vgl.“ wird nur zu Beginn einer Ful3note gesetzt und muss
nicht vor jeder Quelle wiederholt werden.

» Mehrere Quellen in einer Ful3note werden chronologisch sortiert. Dabei
wird die alteste Quelle am Anfang genannt und die neueste Quelle am
Schluss. Innerhalb eines Jahres erfolgt die Sortierung alphabetisch.

9 Vel. LEEDER, K1LAUS (Filialen 2014), S. 28; QUITT, BIRTE; SCHMOLL, ANTON (Filiale 2014), S. 51; KARL, MANFRED;
UHLMANN, MAIK (Frage 2015), S. 29.

'3 Vgl. BOTTLER, STEFAN (Oft 2012), S. 3; FRICKEL, CLAUDIA (Wege 2015), S. 3; 0. V. (Beratung 2015), S. 1; 0. V.
(Kunden 2015), S. 1.
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» Alle in der Arbeit zitierten Autoren, Herausgeber und Gesprachspartner
sind durch die Formatierung KAPITALCHEN hervorzuheben. Dies gilt
sowohl fur die Zitation in den Fuf3noten und im Text als auch im
Literaturverzeichnis und dem Verzeichnis der Gesprachspartner. Auch
Namen von Unternehmen, Instituten, Arbeitsgemeinschaften etc.,
welche als Autoren auftreten, sind durch Kapitalchen hervorzuheben.

» Esist zudem stets die aktuellste Auflage einer Quelle zu zitieren. Ist der
zitierte Inhalt in der neuesten Auflage nicht mehr enthalten, so ist die
letzte Auflage zu zitieren, in der die entsprechenden Inhalte noch
enthalten sind. Sofern aus diesem Grund eine altere Auflage einer
Quelle zitiert wird, ist dies in den Ful3noten entsprechend zu kenn-
zeichnen.

= W=BANK_

. . - i Lehrstuhl far BWL,
Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de D insb. Bankbetriebslehre



b. Ful3nhoten

» Die FulBnote stellt, soweit sie nicht einen eigenstandigen Textbeitrag
liefert, einen Verweis auf die an der gekennzeichneten Textstelle ver-
wendete Literaturquelle dar.

» Dabei ist lediglich der (die) vollstandige(n) Verfassername(n) ein-
schlief3lich Vorname(n) und in Klammern die Kurzkennzeichnung auf-
zufihren. Danach erfolgt durch Komma getrennt die Seitenangabe
des Zitats bzw. der inhaltlichen Entlehnung. Die Angaben enden mit
einem Punkt.

» Inhaltliche Entlehnungen werden zuséatzlich durch das der Quellen-
angabe vorangesetzte ,Vgl." gekennzeichnet. Bei wortlicher Zitation
entfallt dieser Zusatz.

= W=BANK_
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»  Grundsatzlich ist fur die Zitation die Ursprungsquelle zu verwenden.

» Soll ein direktes oder indirektes Zitat aus einer Zwischenquelle ver-
wendet werden, die ihrerseits die Ursprungsquelle zitiert, ist es als
Plagiat zu werten, die Ursprungsquelle ungeprift zu tbernehmen.

» In einem solchen Fall ist die Ursprungsquelle herauszusuchen, zu
prifen und zu zitieren.

» Sollte die Ursprungsquelle in Ausnahmefallen nicht verfligbar sein, ist
es gestattet, die Zwischenquelle in den Ful3noten wie folgt zu zitieren:

WASCHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 1997), S. 80, zitiert nach BLAB, ROBIN (Abwicklung
2019), S. 23.

= W=BANK_
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» Ist eine Zuordnung der Seitenzahl bei einer Quelle wie bspw. bei In-
ternetseiten nicht moéglich, dann entfallt diese Angabe.

» Bei allen anderen Quellenangaben ohne Verweis auf eine Seitenzahl
wird davon ausgegangen, dass sich der Verweis auf das gesamte

Werk (z. B. Buch oder Zeitschriftenbeitrag) bezieht.

» Beispiel:
T Vgl weiterfiihrend zu Omnikanalmanagement BROCK, HARAID; BIEBERSTEIN, INGO (Ommnichannel-Management
2015).
= o
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» Geht das wortliche Zitat bzw. die inhaltliche Entlehnung Uber mehr
als eine Seite der Fundstelle, so sind die erste und die letzte Seite
anzugeben.

» Beispiel:

,Grds. setzt eine Bestrafung wegen Betrugs gem. § 263 Abs. 1 StGB
voraus, dass der Tater das Betrugsopfer durch eine Tauschung dazu
bewegt hat, sich bezlglich einer bestimmten Tatsachenlage eine
Fehlvorstellung zu machen oder eine solche aufrechtzuerhalten.“!

1 WASCHBUSCH, GERD; KNOLL, JESSICA; 1  WASCHBUSCH, GERD; KNOLL, JESSICA,
Lucas, PETER (Betrug 2010), S. 812— Lucas, PETER (Betrug 2010), S. 812 ff.
813.

= W=BANK_
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» Der Fulnotenteil wird vom uUbrigen Text durch einen Strich abge-
trennt. Bei den Ful3noten muss der Zeilenabstand einzeilig sein. FUr
den Ful3notentext ist die Schriftart ,Times New Roman® mit der
Schriftgr6f3e 10 zu benutzen. Der Abdruck des Ful3notentextes muss
auf der Seite beginnen, auf der das Ful3notenzeichen stent.

» Fulnoten beziehen sich, sofern sie nach einem Satzzeichen stehen,
welches einen Satzteil markiert, nur auf den vorangehenden Satztell.
Stehen sie nach einem Satzzeichen, welches einen Satz beendet,
beziehen sie sich auf den gesamten vorangehenden Satz oder Ab-
satz. Im letzteren Falle ist dies im Ful3notentext kenntlich zu machen
(z. B. ,Vgl. zu diesem Absatz ..."). Ful3noten, die sich auf einen
ganzen Absatz beziehen, sollten nur im Ausnahmefall verwendet
werden.

= W=BANK_
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» Grundséatzlich bestehen noch weitere Mdglichkeiten, wie inhaltliche
Entlehnungen in den Ful3noten gekennzeichnet werden kdnnen. Be-
sonders fur die Falle, bei denen sich eine Quelle auf mehr als einen
Satz bezieht. Beispiele hierflr sind:

= ,Vgl. hierzu und zu folgendem Absatz...”
= ,Vgl. zu den letzten beiden Satzen..."

= ,Vgl. dazu und zu den beiden folgenden Satzen...”

» Es gilt jedoch, dass grundsatzlich jeder Satz mit einer entsprechen-
den Quelle zu belegen ist. Die Verwendung einer Quelle und damit
verbunden die Zusammenfassung von Ful3noten fir mehrere auf-
einanderfolgende Satze bzw. fur ganze Absatze sollte nur in Aus-
nahmefallen erfolgen.

o E=BANK,
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» In den Ful3noten kdnnen dartber hinaus zuséatzliche Definitionen, Erlaute-
rungen u. a. angegeben werden, sofern die Ful3note an dem zu erklarenden

Wort steht.

°?  KELLER, BERNHARD; SKEIDE, OLIVER (Kunde 2012), S. 47. Fiir die Bank ist das Ertragspotenzial von zufriedenen
Kunden dabei im Durchschnitt 60 Prozent hoher. Vgl. PIETRZAK, MICHAEL; BACHSTADT, KARL-HEINZ (Entwick-
lungspotenziale 2014), S. 48. Weiterhin kénnen auch KundenbindungsmaBnahmen (z. B. Sponsoring) und eine indi-
vidualisierte, proaktive Kundenkommunikation (z. B. Geburtstags-E-Mails) zu einer Steigerung der wahrgenomme-
nen Servicequalitéit und somit Kundenzufriedenheit beitragen. Vgl. KROTSCH, STEFFEN; LOCHER, CHRISTIAN (Ver-
trieb 2012), S. 35; VoLK, HARTMUT (Kundenbeziehung 2013), S. 61.

- Der erste Verweis bezieht sich auf ein wortliches Zitat im Text. Die wel-
teren Verweise auf die jeweils vorangehende Erlauterung.

61 Operationale Exzellenz wird dabei als dynamische Fihigkeit der Ausrichtung aller Prozesse auf Kundenbediirfnisse,
Qualitit und Effizienz verstanden.” GREBE, MICHAEL (Kundenzentrierung 2013), S. 50.

- Der Verweis bezieht sich auf das vorangehende wortliche Zitat in der
Ful3note.

] E=BANK,
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» Bei wortlicher Zitation wird die FuRnote stets hinter dem schliel3en-
den Anflhrungszeichen gesetzt.

» Beispiele:

,Fur die Fahigkeit der Kreditinstitute und der Finanzdienst-
leistungsinstitute, Vermogensverlustrisiken zu tragen, ist letztlich de-
ren Ausstattung mit Eigenmitteln von ausschlaggebender Bedeu-
tung.“!

Ful3note:
1 WAsCHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 220.

Die Fahigkeit von Banken die Risiken eines Vermodgensverlusts zu
tragen, hangt ,letztlich [von;, Anm. d. Verf.] deren Ausstattung mit
Eigenmitteln®! ab.

Ful3note:

1 WAscHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 220.
= W=BANK_
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» Bei inhaltlichen Entlehnungen ist die Ful3note i. d. R. nach dem
Satzzeichen zu setzen, das den Abschluss des entnommenen Ge-
dankens bildet. Das Ful3notenzeichen steht somit i. d. R. nach dem
satzabschlieRenden Punkt, kann allerdings auch einem Komma,
einem Semikolon oder einem Gedankenstrich folgen.

» Beispiele:

Wer im Inland gewerbsmaflig oder in einem Umfang, der einen in
kaufmannischer Weise eingerichteten Geschaftsbetrieb erfordert,
Bankgeschéafte betreiben mdchte, benétigt hierzu eine schriftliche
Erlaubnis der BAKred.!

Ful3note:
1 Vgl. WAscHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 203.

= W=BANK_

. . - i Lehrstuhl far BWL,
Univ.-Prof. Dr. Gerd Waschbusch m Universitat des Saarlandes ®m www.bank.uni-saarland.de D insb. Bankbetriebslehre



Wer im Inland gewerbsmaflig oder in einem Umfang, der einen in
kaufmannischer Weise eingerichteten Geschaftsbetrieb erfordert,
Bankgeschéafte betreiben mdchte, benétigt hierzu eine schriftliche
Erlaubnis der BAKred,! das stets dazu angehalten ist, mit der
Deutschen Bundesbank zusammenzuarbeiten.?

FulRnoten:
1 Vgl. WAscHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 203.
2 Vgl. WAsCHBUSCH, GERD (Bankenaufsicht 2000), S. 106.
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7. Schlussbemerkungen

» Diese ,Hinweise zur formellen Gestaltung von Seminar- und Abschluss-
arbeiten” sind zwingend einzuhalten. Nicht in diesen Hinweisen geregelte
Falle sind nach eigenem Ermessen einheitlich und eindeutig festzu-
legen.

» Die Arbeit ist nach der aktuellen deutschen Rechtschreibung anzufertigen.
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7. Schlussbemerkungen

» Bei Seminararbeiten ist fir den Textteil eine Obergrenze von 16 Seiten
fir Bachelorseminare und von 20 Seiten fir Diplom- und Masterseminare
vorgesehen. Diese Seitenzahl ist zwingend einzuhalten und eine Toleranz
nach oben oder nach unten gibt es nicht.

» Sie sind geheftet abzugeben. Dazu ist ausschliel3lich der aus der
folgenden Abbildung ersichtliche Heftstreifen zu verwenden.

» Neben der gedruckten Form sind die Seminararbeiten zuséatzlich auf
einer CD oder einem USB-Stick, welche/r vom Lehrstuhl einbehalten wird,
in digitaler Form einzureichen. Es sind sowohl eine Word-Datei, als auch
eine (inhaltsgleiche) PDF-Datei abzugeben.

» Die gedruckten Seminararbeiten sind gemeinsam mit der CD oder dem
USB-Stick am Lehrstuhl abzugeben.
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7. Schlussbemerkungen

» Bei Abschlussarbeiten ist fur den Textteil eine Obergrenze von 40
Seiten flr Bachelorarbeiten, von 60 Seiten flr Diplomarbeiten und flr
Masterarbeiten im Studiengang ,Wirtschaftspadagogik® sowie von 80
Seiten fUr Masterarbeiten in allen anderen Studiengangen vorgesehen.
Diese Seitenzahl ist unter Berticksichtigung einer Toleranz von +/— 10 %
zwingend einzuhalten.

» Abschlussarbeiten sind binden zu lassen.

» Neben der gedruckten Form sind die Abschlussarbeiten zusatzlich auf
einer CD oder einem USB-Stick, welche/r vom Lehrstuhl einbehalten wird,
in digitaler Form einzureichen. Es sind sowohl eine Word-Datei, als auch
eine (inhaltsgleiche) PDF-Datei abzugeben.

» Die Abschlussarbeiten sind in zweifacher gebundener Ausfertigung ge-
meinsam mit der CD oder dem USB-Stick im Wirtschaftswissen-
schaftlichen Prifungsamt abzugeben.
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7. Schlussbemerkungen

» Zusammenfassend sind folgende Dateien auf einer CD oder einem USB-
Stick, welche/r vom Lehrstuhl einbehalten wird, abzugeben:

schriftliche Ausarbeitung im Word-Format,
schriftliche Ausarbeitung im PDF-Format,
Sicherung der Internetquellen im PDF-Format,

bearbeitbare Versionen der Abbildungen und Tabellen (Word-Format,
Excel-Format etc.) und

alle weiteren verwendeten elektronischen Quellen (z. B. Ebooks).
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