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1 Problem

The UdS Config app has been created to offer all users the opportunity to create new teams in MS

teams in a structured way.

Using a questionnaire, the app assigns the team to a course or an organizational unit of the UdS and

automatically provides a prefix before the team’s name.

This app has been implemented in MS Teams of the UdS since 28 April 2020.

2 Create the team using the UdS Config app

You can find the new UdS Config app in the left side menu of MS Teams.
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Anrufe

When you start the app for the first time, you will be asked for a permission to access the MS Share-
Point and the MS Office 365 user. You can give this consent with confidence, another query will not

happen in the future.

Wir haben's fast geschafft..
Uds Config benotigt Ihre Zustimmung, um diese Elemente zu verwenden:

- SharePoint

chwa002@uni-saarland.de

Angemeldet Berechtigungen anzeigen
Office 365-Benutzer

m chwa002@uni-saarland.de
Angemeldet Berechtigungen anzeigen

m Nicht zulassen
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You will now see the start screen of the app with the first questions:

Welche Art von Team méchten Sie erstellen?

@ Arbeitsraum

O Lehrveranstaltung

Zu welcher Einrichtung soll das Team geh&ren?

O Dezentrale Einrichtung

O Fakultat

O Ubergreifend

O Zentrale Einrichtung
O Zentrale Verwaltung

The first question you choose whether to create a work space (“Arbeitsraum”) for employees (here
all members of the team have the same permissions and can see and edit all files) or a course room
(“Lehrveranstaltung”) for a course (here the lecturer receives extended rights, there is a course note-
book, etc.).

If you select "Course"("Lehrveranstaltung”), you will be asked to enter a LSF course number. This
information is optional, but if there is a LSF course number, is it recommended to enter it for better

referencing.
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Welche Art von Team machten Sie erstellen?

O Arbeitsraum

@ Lehrveranstaltung

Bitte geben Sie die LSF-Ver Itungs-N ein.

I |

Zu welcher Einrichtung soll das Team gehéren?
Dezentrale Einrichtung

Fakultat

Ubergreifend

Zentrale Einrichtung

LU

Zentrale Verwaltung

Regardless of the choice in the first question, you must assign the team to their own organizational

unit (“Einrichtung”).

Example 1:
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Welche Art von Team mdchten Sie erstellen? Bitte nennen Sie die zentrale Einrichtung.

@ Arbeitsraum

O Lehrveranstaltung

Collegium Europaeum Universitatis Saraviensis
Frankreichzentrum - Péle France

Hochschul-IT-Zentrum
Zu welcher Einrichtung soll das Team gehéren?
Hochschulsportzentrum

O Dezentrale Einrichtung nbemationsl Gffic
ernati ice

1
Fakultat Internationales Studienzentrum

Ub ifend
ETgTe e Kooperationsstelle Wissenschaft und Arbeitswelt

ntrale Einrichtun
Centple TG Saarldndische Universitéts- und Landesbibliothek

O®OO

Zentrale Verwaltung Service-Zentrum Studium: Zentrale Studienberatung und

Studierendensekretariat

Sprachenzentrum
weitere zentrale Einrichtungen
Zentrum fir Informations- und Kommunikationstechnik

Zentrum fiir lebenslanges Lernen

0000 6 00OCGGES
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Welche Art von Team machten Sie erstellen? Zu welchem Dezernat. Stabsstelle oder Einrichtung gehért das Team?
@ Arbeitsraum P A e =
Campusentwicklung und Baumanagement
O Lehrveranstaltung
Facility Management
Forschi management und Transf
Zu welcher Einrichtung soll das Team gehéren? Gl alaln e
Haushalt und Finanzen
O Dezentrale Einrichtung
Justiziariat
() Fakuliat
Lehre und Studium
O Obergreifend
Personal
O Zentrale Einrichtung

@ Zentrale Verwaltung

OO®OO0000OOOO00

Présidialbiro

Stabsstelle Arbeitsschutz

Stabsstelle Chancengleichheit

Stabsstelle Digitalisierung und Nachhaltigkeit
Stabsstelle Innenrevision

Weitere zentrale Verwaltungseinheiten

After selecting the organisational unit, you can switch to the second page by clicking the right arrow.

Here you must specify the name of the team and optionally enter a description.
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Bitte geben Sie den Namen fiir das Team an.

Digit

Bitte geben Sie eine Beschreibung an.

In diesem Team finden die Mitgheder des
Digitalisierungsteams die Informationen zu den
Projekten.

Machten Sie das fol Team gen?

g9

| [DN] Digit I
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In the upper right field you can see a preview of the team name. After submitting the form, you will

find your newly created team in MS Teams under this name.

By clicking "Submit"("Absenden”) the team will be created automatically within a few minutes.
If you have any problems, please contact HIZ via the ticket system.

See also the video tutorial "Creating teams in MS Teams (with the Uds-Config App)".



https://servicedesk.hiz-saarland.de/otrs/customer.pl
https://web.microsoftstream.com/video/52b73234-f991-4884-8fb7-2e6cd34f0fac?channelId=be4b5698-2373-40ab-94a9-bce429350f30&channelName=MS%20Teams
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