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Beitrags- und Finanzordnung der
Studierendenschaft der Hochschule fiir

Technik und Wirtschaft des Saarlandes

(htw saar)
vom 24. Oktober 2018

Die Studierendenschaft der Hochschule fiir Technik und Wirtschaft des Saarlandes
(htw saar} hat auf Grund von § 83 Saarldndisches Hochschulgesetz (SHSG) vom
30. November 2016 (Amtsbl. I S. 1080), gedndert durch Artikel 8 des Gesetzes vom
22. August 2018 (Amisblatt 1, S. 677), folgende Satzung erlassen, die nach
Zustimmung durch das Prasidium hiermit verkiindet wird:
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Inhalt

Diese Beifrags- und Finanzordnung regelt das Verfahren zur Beitragsfestsetzung, die Beifragspflicht
sowie die Beitragshthe und die Haushalts-, Wirtschafts-, Buch- und Kassenfllhvung der
Studierendenschaft der Hochschule fiir Technik und Wirtschaft des Saarlandes, sowie die Avfstellung
und Ausfithrung des Haushaltsplans, die Rechmungslegung, die Rechnungspriifung und die Entlastung der
Verantwortlichen.

Die nachfolgenden Vorschriften binden die Organe der Studierendenschaft als unmittelbar geltendes
Recht, insbesondere das Studicrendenparlament (StuPa), den Allgereinen Studierendenausschuss
(AStA), die Fachschaftenkonferenz (FSK) und die Fachschaftsriite (FSR).

Soweit in dieser Beitrags- und Finanzordnung nichts Ausdritekliches bestimmt ist, gilt die Regehing, die
den Prinzipien von Satzung und Bejtrags- und Finanzordnung am néichsten kommt. Die Auslegung
obliegt der Finanzreferentin bzw., dem Finanzreferenten des AStA; in Streitfillen entscheidet die
Rechisaufsicht, '

Das Studierendenparlament kann Finanzrichtlinien fir sich oder die Studierendenschaft erlassen, die im
Einkiang mit der Satzung der Studierendenschaft der Hochschule fiir Technik und Wirtschaft des
Saarlandes und dieser Beitrags- und Finanzordnung stehen. Die GHltipkeit solcher Finanzvichtlinien ist
nicht beschréinkt. Erlass, Anderung und Aufhebung solcher Finanzrichtlinten sind tffentlich bekannt zu
machen und die Finanzrichtlinien fir die Zeit {hrer Giiltigkeit an geeigneter Stelle zu versffentlichen.

Grundsitze

Das Vermégen der Studierendenschaft wird durch den AStA verwaltet.

Die Grundstitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsarokeit sind stets einzuhalten.

Mitglieder der Studierendenschaft haben das Recht, sich tiber simttiche Finanzvorgiinge zn informieren,
Die Verantwortlichen haben die Pflicht, entsprechende Auskiinfte zu erteilen und Einsicht in stimtliche
Finanzunterlagen zn gewiihren. Verbieten gesetzliche Regelungen oder die Satzung die Rinsicht in
Dokumente, so haben die Verantwortlichen dic Einsicht in eine Kopie des Dokuments zu gewihren, in
der mur die vom Ausschluss betroffenen Daten geschwirzt sind.

Die Aufiahme von Krediten ist nicht erlanbt.

Kurzfristige Lieferantenkredite dirfen in Anspruch genommen werden.

Biirgschaften diirfen nicht itbernommen werden.,

Garantien ader Gewiluleistungen diirfen nicht gewshrt werden.

Begrifflichkeiten

Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfes, der zur Erfiillung der
gesetztichen Aufgaben der Studierendenschaft im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist.
Der Haushaltsplan ist die Grundlage fitr dic Haushalts- und Wirtschaftsfihrung, Der Haushaltsplan wird
Jeweils flir ein Semester vor dessen Beginn durch den Beschluss des Studierendenparlamentes itber den
Haushaltsplan festgestellt. Grundlage ist das Saarlindische Hochschulgesetz, die Vorschriften des
Bundeslandes Saarland zur Haushalts-und Wirtschaftsfihnmg.
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(@ Das Haushalts- und Rechnungsjahr ist der Zejtraum vom 01,10, bis 30.09. des darauffolgenden Jahres,

@ Die Referentin oder der Referent filr Finanzen des Allgemeinen Studierendenausschusses kann im
Einvernehmen mit dem Studierendenparlament den Haushaltsplan erlassen.

Beitragsordnung

§4  Beitragspflicht

Jede/Teder ordentlich immatrikulierte Studierende der htw saar ist verpflichtet, zur Wahmehmung der
Aufgaben der Studierendenschaft Beitrdge zu leisten. .
Diese Beitrége gliedern sich in einen allgemeinen Studierendenschafisbeitrag sowie einen Beitrag zum
Semesterticket fiir die Dauer des Bestehens einer witksamen Vereinbarung iiber ein Semesterticket
zwischen der Studierendenschaft und den entsprechenden Verkehrsbetrieben.

§4a  Beitragsfestsetzing

(1) Das Studierendenparlament sefzt die Hhe der Beittéige, geméf dem Vorschlag der Referentin oder des
Referenten flir Finanzen des Allgemeinen Studierendenausschuss, filr die Studierendenschaft fest, Als
Gmndlage dient der Haushaltsplan.

(2) Der allgemeinen Studierendenschafisbeitrag ist so zu bemessen, dass die Erfitliung der gcsetzﬁchén
Aufgaben der Studierendenschaft gewahrleistet ist und die sozialen Verhiltnisse der Studierenden
beriicksichtigt werden.

(3) Die Beitrdge sind jeweils mit den Stichtagen 30.11. oder 31.05 fiir das darauffolgende Semester, durch
die Referentin oder den Referenten filr Finanzen des AStA festzulegen und dem Priisidiim des
Studierendenparlamentes in schriftlicher oder elektronischer Form vorzulegen. Eine Abstimmung
gemil der Satzung der Studierendenschaft der Flochschule fin Technik und Wirtschaft des Saarlandes
durch das Studierendenparlament, hat in einer ordentlichen Sitzung, spitestens 30 Tage nach Vorlage zu
erfolgen.

(4) Die durch das Stndierendenparlament beschlossene Beitriige sind unverziiglich dem Prisidinm der
Hochschule fiir Technik und Wirtschaft des Saarlandes durch die Referentin oder den Referenten flir
Finanzen des AStA vorzulegen und werden mit deren abschliefender Genehmigung fitr das kommende
Semester wirksam. Sollte zwei Monate vor Riickaneldebeginn keine Anderung der Beitragshihe
beschlossen worden sein, werden die Beitrige des letzten Semesters bei der Immatrikulation bzw.
Riickmeldung erhoben.

§4b  Hohe der Beitriige
Die Hthe der Beitriige werden jedes Semester durch das Studierendenparlament gem4B §4 a festgelest.

§4c  Erhebung der Beitriige

Die Beitrége der Studierendenschaft werden bei der Immatrikulation bzw. bei der Riickmeldung it den fibrigen
Beitriigen eingezogen.
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Finanzordnung
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Wirkung des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan erméchtigt die studentischen Gremien, Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen
einzugehen, ’

Durch den Haushsaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begrindet noch aufgehoben.
Notwendigkeit der Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen

Bei der Aufstellung und Ausfibrong des Haushaltsplanes sind nur die Ausgaben und die Erm#ichtigungen
zum Eingehen von Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in kimftigen Jahren
{Verpflichtungserm#ichtigung) zu berilcksichtigen, die zu den Aufgaben der Studierendenschaft gehsren.

Grundsatz und Gesamtdeckung

Alle Einnalunen dienen als Deckungsmittel fir alle Ausgaben. Auf die Verwendung filr bestimmie
Zwecke ditrfen Binnahmen nur beschriinkt werden, soweit dies durch Gesetz vorgeschrieben ist, die
Mittel von anderer Seite zweckgebunden zur Verfiigung gestellt werden oder Ausnahmen im
Haushaltsplan zugelassen worden sind,

- Haftungsbegrenzung

Die Haftung der Studierendenschaft ist auf ihr Vermogen begrenzt.
Vollstéindigkeit und Einheit

Flr jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan als Gesamtplan aufzustellen.
Der Haushaltsplan enthilt alle im Haushaltsjahr

a. zu erwartenden Einnahmen,

b. zu erwartenden Ausgaben,

c. veraussichilich benttigten Verpflichtungserméchtipungen,

d. etwaiger Uberschiisse aus der vergangenen Periode.

Die zu erwartenden Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hhe und getrennt voneinander zu
veranschlagen,

Verpflichtungserméichtigungen

Die Verpflichtungen sind bei den jeweiligen Ausgaben gesondert zu veranschlagen. Wenn
Verpflichtungen zn Lasten mehrerer Haushaltsjahre singegangen werden kinnen, sollen die
Jahresbeitriige im Haushaltsplan angegeben werden.
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Einzelveranschlagung; Erliuterung

Die Einnghmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben und Verpflichtungsermfchtigungen nach
Zwecken getrepnt zu veranschlagen und soweit erforderlich, zu erldutern. Erluterungen, die der

Erghinzung der Zweckbestimmung dienen, sind verbindlich. Weitere Erkl#rungen konnen fiir verbindlich
erklirt werden.,

Bei Ausgaben fiir eine sich auf mehrexe Jahre erstreckende MaBnahme sind, bei der ersten
Veranschlagung im Haushaltsplan die voraussichtlichen Gesamtkosten und bei jeder folgenden
Veranschlagung auBerdem die finanzielle Abwicklung darzulegen.

Zweckgebundene Einnahmen und die dazugehrigen Ausgaben sind kenntlich zu machen.
Deckungsfihigkeit

Innerhalb eines Haushaltsplanes kénnen Ausgaben fiir einseitig ader gegenseitig declungsfihig erkliirt
werden, wenn ein sachlicher oder verwaltungsmiBiger Zusammenhang besteht.

Konten, die chne néhere Angaben des Verwendungszweckes veranschlagt sind (Verfilgungsmittel),
ditrfen nicht filr deckungsfihig erklirt werden.

Spetrvermerk
Ausgaben, die aus besonderen Griinden noch nicht geleistet,
oder

Konten, zu deren Lasten noch keine Verpflichtungen cingegangen werden sollen, sind im Faushaltsplan
als gesperrt zn bezeichnen. Entsprechendes gilt fiir Verpflichtungserm#chtigungen, Es kann durch
Sperrvermerk bestimmt werden, dass die Leistung von Ausgaben oder Inanspruchnabme von
Verpflichtungserméchtigungen der Einwilligung des Studierendenparlamentes bedarf.

Uberschuss; Fehlbetrag

Der Uberschuss oder Fehibetrag ist der Unterschied zwischen den tatstichlich geleisteten Finnahmen (Ist-
Einnahmen) und den tatschlich geleisteten Ausgaben (Ist-Ausgaben).

Ein Uberschuss ist in dem darauffolgenden Haushaltsplan zu berilcksichtigen.
Ausnahmen sind nach Studierendenparlamentsbeschluss mdglich.

Ein Fehlbetrag wird durch Auflosung der Ausgleichsrticklagen in Hishe des Fehlbetiages gedeckt,

Ein Fehlbetrag, der nicht nach Abs. 3 gedeckt ist, ist im Haushaltsplan fiir das nichste Haushaltsjahr
einzustellen.

Aufstellung des Entwurfs des Haushaltsplanes

Die Referentin oder der Referent filr Finanzen des Allgemeinen Siudierendenansschusses
stellt den Entwurf des Haushaltsplanes auf,

Die Referentin oder der Referent filr Finanzen des AStA nimmt bis zur Ersteliung des
Haushalisentwurfes, schrifiliche Vorschlige der einzelnen Gremien der hiw saar entgegen. Die Frist
endet jeweils 14 Tage vor den in § 4 Abs. 3 genannten Stichtagen.
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@ Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes muss die Hohe der Zuwendungen gemif §54, welche den
Fachschaften zur Austibung ihrer Aufgaben zur Verfilgung gestellt wird, gesondert aufgefitlut
werden.

§16  Finanzbericht
Auf Verlangen, hat die Referentin oder der Referent fiir Finanzen des AStA, dem
Studierendenparlament einmal im Semester, mit einer Frist von 30 Tagen, einen Bericht tiber den
Stand und die voranssichtliche Entwicklung der Finanzwirtschaft der Studierendenschaft der htw saar
vorzulegen.

§17  Nachtragshaushalt

(D AufNachtrige zum Haushaltsplan sind die §1 bis §16 entsprechend anzuwenden.

@ Der Entwerf eines Nachfrags ist bis zum Bnde des Haushaltsjahres beim Studierendenparlament
einznbringen.

(@) Die einzelnen Nachtréige sind angesichts des Grundsatzes, dass Nachtragshaushalte dic Ausnahme
darstellen, im Sinne einer sparsamen Ausgabenpolitik des Allgemeinen Studierendenausschusses
gegentiber der Studierendenschaft der HT'W des Saarlandes detailliert zu begriinden.

Ausfiihrung des Haushaltsplanes
§18  Erhebung der Einnahmen. Bewirtschaftung der Ausgaben

(0 Einnahmen sind rechtzeitig und vollstindig zu erheben.

@ Ausgaben diirfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftlichen und sparsamen
Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabenmittel sind 5o zu bewirtschaften, dass sie zur Deckung aller
Auspaben ausreichen, die unter die einzelnen Zweckbestimmungen fatlen.

(3) Die Inanspruchnahme von Verpflichtungsermiichtigungen ist rechtzeitig und vollstéindig zu erheben.

§19  Bruttonachweis und Einzelnachweis

() Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag, bei den hierflir vorgesehenen Titeln,
zu buchen. )

@ Fir denselben Zweck diirfen Auégaben aus verschiedenen Titeln mur peleistet werden, soweit der
Haushaltsplan es zultisst. Entsprechendes gilt filr die Inanspruchnahme von
Verpflichtungsermichtigungen.

() Bei kuiturellen Veranstaltungen und Projekten sind Abrechnungen chne Ausnahme von der Regel

erforderlich. Im Vorfeld ist eine Projektierung/ Pinanzvorschan erforderlich. Diese ist dem
Finanzreferat vor der ersten getétigten Ausgabe zur Genehmigung vorzulegen.
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Beitragsriickerstattung

Beilriige nach § 4 konnen bei Exmatriloalation auf Antrag zurtickerstattet werden. Jedoch ist dies nur im
Zeitraum vor Beginn des Semesters, fir welches der Beitrag geleistet wurde, moglich. Entscheidend fur
den rechtzeitigen Eingang des Antrages ist der Poststempel.

Aufhebung der Sperre

Ausgaben, die im Haushaltsplan als gesperrt bezeichnet sind, ditrfen nur mit vorheriger Zustimmung des
Studierendenparlamentes geleistet werden. Entsprechendes gilt fir Verpflichtungen zur Leistung solcher
Ausgaben,

Aullerplanméfige Ausgaben

AuBerplanmiBige Ausgaben diirfen nur bis zu einer Hhe von 1000 Buro geleistet werden. Zuvor bedarf
¢s aber der ausdriicklichen Zustimmung;

a} der Referentin oder des Referenten filr Finanzen des AStA,

ader

b) der 1. Vorsitzenden oder des 1. Vorsitzenden des AStA.

Im Falle vom Eintrefen des Abs. 1 b), ist in jedem Fall die Referentin oder der Referent fiir Finanzen des
AStA schriftlich oder elektronisch tiber die Hshe der Ausgabe und die Verwendung zu informieren.

Der Allgemeine Studierendenausschuss hat dem Studierendenparlament dex hiw saar iiber jede
auBerplanmaBige Ausgabe unverziiglich Mitteilung zn machen und diese in jedem Rinzelfall, auf
Anfrag, detailliert zu begrilnden.

Sachliche und zeitliche Bindung

Ausgaben und Verpflichtungsermichtigungen ditefen nur zu dem im Haushaltsplan bestimnten Zweck,
soweit und solange er fortdauert und nur bis zum Ende des Haushaltsjales geleistet, oder in Anspruch
genommen werden. Nicht in Anspruch genommene Verpflichtungsermtichtigungen gelten, wenn der
Haushaltsplan fiir das nichste Haushaltsjahr nicht rechtzeitig beschlossen wird, bis zum Inkrafitreten
dieses Haushaltsplanes.

Deckungsfihigkeit

Deckungsfihige Mittel difrfen, solange sie verfiigbar sind, zugunsten eines deckungsfihigen Kontos
verwendet werden. Verflighar sind deckungsfihipe Mittel nur, soweit anzunehmen ist, dass sie filr ihren
Zweck nicht ausgeschbpft werden. Die Referenten im AStA. sowie der FSR haben hier fitr ihre Konten
ein uneingeschrinktes Vetorecht,
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Finanzmittelverwendung

§23

@

®

@
&)

©
§26

4y

)

§27

®

®

Einstellung von Mitarbeiter-/innen und Hilfskiiften

Das Studierendenparlament entscheidet itber die Einrichtung von Stellen, Die Einstelhing von
Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern erfolgt durch die Referentin oder den Referenten firr Finanzen
des AStA,

Die Einstellung auf Iingere Zeit als bis zom Abschluss des laufenden Haushaltsjahres ist nur zulissig,
wenn der Haushaltsplan filr diese Position einen Titel mit Verpflichtungserméichtigungen enthilt,

Hilfskvifie zur Erledigung von Aushilfsarbeiten kénnen vom AStA jederzeit kurzfiistig im Rahmen des
Haushalfstitels {Aushilfslshne) nach Tarifvertrag fir den Offentlichen Dienst der Lander (TV-L)
eingestellt werden, vorausgesetzt ihre gesamten Lhne iibersteigen nicht 1000 Euro; ansonsten bedarf
es eines Beschlusses des Studierendenparlamentes.

Fachschaften kiinnen Hilfskelifte in Anspruch nehmen,

Vertriige filr Hilfskatifte mit fortdauernder gleicher Tétipkeit, die eine l4ngere Dauer als ein Semester
haben, miissen dem Studierendenparlament zur Genchmigung vorgelegt werden. Die Hilfslaifte der
gewerblichen Arbeitsgruppen sind davon ausgenommen, es gelten die Bestimmungen der jeweiligen
gewerblichen Arbeitsgruppen.

Ausnahmen zu Abs. 5 beschlieit das Studierendenparlament,

Verglitung von Angesteliten und Hilfskriiflen

Angestellte sthalten eine Vergtitung nach MaBigabe des mit flmen abgeschlossenen Arbeitsvertrages. Die
Verglitung ist jeweils nach TV-L zu zahlen. Eine auflergewthnliche Erhthung der Vergiitung wird in
Bezug anf § 2 Abs. 2 nicht grundsiitzlich gewihrt,

Die Arbettsveririge mit Angestellten sollen sich an die jeweils geltende Passung des TV-L unter
Beriicksichtipung der besonderen Gegebenheiten der Studierendenschaft anpassen.

Neue Arbeitsvertiiige der Angestellten des AStA milssen dem Studievendenparlament der HTW
des Saarlandes unter Ausschluss der Offentlichkeit zur Kenntuis gebracht werden.

Vergiitung fiir Mitglieder des AStA, des StuPa, des SFA und Leiterinnen odey Leiter
von Arbeitsgruppen.

Mitglieder des AStA erhalten fiir die Dauver fhrer Titigkeit eine Aufwandsentschidigung von der
Studierendenschaft in Héhe von 400 Ewgo monatlich pro Referat,

Mitglieder des Présidiums des StuPa erhalten anf Antrag eine pauschalierte Aufwandsentschidigung
als Sitzungsgeld in Hohe von 25 Buro pro Mitglied und Sitzung des StuPa.

Mitglieder des SiuPa, welche nicht dem Présidivm und keinem Referat des AStA angehiren, erhalten
auf Antrag eine pauschalierie Aufwandsentschidigung als Sitzungsgeld in Hohe von 15 Buro pro
Mitglied und Sitzung des StuPa.
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@ Leiterinnen und Leiter von Arbeitsgruppen erhalten filr die Dauer ihrer Tétigkeit eine
Aufwandsentschdigung von der Studierendenschaft bis max. 200 Euro monatlich.

(©) Die studentischen Rechoungspriifer erhalten nach ihrer ordnungsgemifen Prifung und einem
schriftlichen Bericht an das StuPa eine Aufwaudsentschidipung von 25 Euro pm Person,

© Diec Aufwandsentschidigung der Mitglieder gemi Abs. 2 und 3 wird nur gewshrt, wenn das Mitglied
in der entsprechenden Sitzung filr welche der Antrag gestellt wurde, mindestens 90 % der Sitzungszeit
anwesend war, Als Nachweis tiber die entsprechende Anwesenheit genitgt das Sitzungsprotokoll des
StuPa Prasidiums.

§28  AuBerordentliche Aufwandsentschidigungen

Personen, die fiir die Studierendenschaft titig sind, kénnen nach Beschluss des StuPa im Rahmen des
Haushaltsplanes Aufwandsentschidigung erbalten, Ausgaben, die elnem verantwortungsvollen Umgang
mit studentischen Geldern widersprechen, werden nicht ersetzt,

§29  GroBere Beschaffungen

Bei Beschaffungen und genehmigungspflichtigen Aufirsigen ab einer Hihe von 1000 Eure sind
mindestens drei Angebote einzuholen. Die jeweils wirtschaftlichsten sind 2u beriicksichtigen. Darilber
hinaus sind die Bestimmungen {iber die Vergabe 6ffentlicher Aufirfige gemil UVgQ sowie die
Beschaffungsrichilinien der htw saar zu beachten.

§30 Vorleistungen

Vor Empfang der Gegenleistung ditrfen Vorleistungen der Studierendenschaft nur vereinbart oder
bewirkt werden, wenn dies allgemein itblich oder durch besondere Umstiinde gerechifertigt ist.

8§31  Vorschiisse

() Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur gebucht werden, wenn die Verpflichtung zar Leistung zwar
feststeht, die Ansgabe aber nach nicht endgitltig gebucht werden kanmn.

{2) Fachschaften und Arbeitsgruppen kénnen Vorschilsse bis zu maximal einem Viertel threr Haushaltsmittel
erhalten. Antrige anf Vorschuss sind schriftlich an das Fmanzreferat zo stellen,

(3) Vorschilsse auf Vergittungen sind nur in Hthe der abgeleisteten Arbeitszeit zuliissig, dies gilt sinngem#B
auch fiir Aufwandsentschiidiguagen.

@ Vorschitsse fiir Wechselgeld filr Veranstaltungen kinnen vom AStA an studentische Gremien bis zur
Hihe von 250 Buro, kurzfristig (inaximal 14 Tage) auch chne Genehiigung gegeben werden. Die
Riickzahlung muss innerhalb dieser Frist erfolgen.

§32  Erwerb und Verfulerung von Vermdgensgegenstinden

) Vermbgensgegenstinde sollen nur erworben werden, soweit sis zur Erflillung der Aufgaben der
Studierendenschaft in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(@ Vermbdgensgegenstinde diirfen nur veriiuBert werden, wenn sie zur Erfitllung der Aufgaben der
Studierendenschaft in absehbarer Zeit nicht mehr benttigt werden. Eine Vermietung von
Vermdgensgegenstdnden ist nur an Studierende der htw saar nach Genehmigung durch den AStA
mdglich. In Ausnahmeféllen kinnen die Venmogensgegenstinde auch kostenlos gegen Kaution
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verliehen werden. Gegenstiinde der Studierendenschaft sind in jedem Fall nur zweckgebunden im Sinne
der Studierendenschaft zu verleihen, Ausnahmen gind nicht méglich,

(3} Vermdgensgegenstinde diirfen nicht unter threm Zeitwert veriuBert werden,

§33  Riicklagen

(1) Zur Sicherung der IHaushaltsfithrung zu Beginn des nachfolgenden Haushaltsjahres ist eine
Ausgleichsritcklage zu bifden. Diese ist der Hohe nach auf das durchschnittliche Beitragsaufkommen
eines Semesters zu begrenzen.

(2) Dariber hinaus kénnen fiir Investitionen oder Projekte zweckgebundene Rilcklagen gebildet
werden. Die vollstindige oder teilweise Aufldsung von zweckgebundenen Riickiagen bedarf der
Zustimmung des StuPa mit der Mehrheit seiner satzungsmiBigen Mitglieder,

Zahlungen, Buchungen und Rechnungébelegung

§34  Reisckosten

(I} Reisckosten werden gem. § 28 erstattet. Das Saarlindische Reisckostengesetz in seiner jeweils
giiltigen Fassung findet sinngem#l Anwendung, Fiir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des AStA, die
nach TV-L vergiltet werden, findet das Saarlindische Reisekostengesetz in seiner jeweils giiltigen
Fassung unmittelbare Anwendung,

(2) Bei Reisekosten zu Tagungen oder Konferenzen wird die Fahrkarte filr die zweite Klasse der Bahn, bei
Fahtten mit einem privaten Kraftfahrzeug wird die gesetzliche Kilometerpauschale nach dem
Saarlandischen Reisekostengesetz erstatiet.

(3) Alle Reisekosten sowie Fahrtkosten miissen dureh Belege nachgewiesen werden. Ansonsten erfolgt keine
Erstattung.

(4) Es sollten umweltgerechte Verkehrsmittel benutzt werden,
§35  Finanzmittelverwaltung

Alle Finanzmittel, die nicht zur Deckung kurz bevorstehender Ausgaben bestimmt sind, sollen
gewinnbringend angelegt werden. Anlagen, die mit einem Risiko verbunden sind, kommen nicht in
Betracht,

§36  Fachschafien, Arbeitsgruppen, Altestentat, Studierendenparlament und Referate

(1) Fiir die Wahraehmung der Aufgaben nach dem Saarlindischen Hochschulgesetz sieht der Haushaltsplan
Mittel fiir den AStA, Fachschafien, Arbeitsgruppen, Aliestenrat, StuPa und Referate vor.

{2) Fachschaften miissen cine Finanzbeaufiragte oder einen Finanzbeauftragten aus dem Kreis des FSR.
withlen, bei Arbeitsgruppen sind dies dic jeweiligen Lefterinnen oder Leiter. Die jeweiligen
Ansprechpartnerinnen oder Ansprechpartner sind der Referentin oder dem Referenten fitr Finanzen des
ABtA innerhalb von 4 Wochen nach Beginn der Amtszeit schriftlich oder elektronisch zu melden. Sie
ethalten durch das Finanzreferat, auf Wunsch eine Einweisung in das Finanzwesen.

(3) Diec AStA-Geschiftsfithrung ist verantwortlich fiir eine korrekte Konten- und Buchfithcung, soweit diese
nicht von der Referentin oder des Referenten fiir Finanzen des AStA oder einer benannten Vertveterin /
einem benannten Vertreter durchgefithrt wird. Die Buchungs- und Rechnungsbelege miissen von der
Geschafisfitiung oder deren Vertretung unterzeichnet sein.
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Fachschaften und Arbeitsgreppen entscheiden bei Ausgaben bis zu 100 Euro selbstiindig. Ausgaben, die
von Fachschaften oder Arbeitsgruppen gemeinsam veranlfasst werden, diirfen nicht gesplittet werden.

Die Gelder fiir das StuPa und den Altestenrat sind u.a. fiir die Klirung von rechtlichen Fragen
vorgesehen.

Der Altestenrat kann filr die juristische Klfirung tiber einen Betrag von 400 Buro frei verfiigen, um sich
durch eine externe Stelle qualifiziert beraten zu lassen. Dieser Betrag wird nur einmal je Ereignis
gewihrt. Bel Befrigen. dariiber, muss ein Beschluss des StuPa singeholt werden.

Zahlungen

Zahlungen sollen nach Mbglichlkeit nicht bar geleistet werden.

Zahlungen, die itber den Rahmen des Haushaltsplanes hinausgehen, ditrfen nur auf schrifiliche
Anweisung der Referentin oder des Referenten filr Finanzen des AStA geleistet werden.

Wer einen Beleg sachlich richtig zeichnet, ibernimmt damit die Mitverantwortong, dass die Ausgaben
erforderlich sind und bestéitigt, dass die Ausgaben im Rahmen. der Satzung und der Beitrags- und
Finanzorduung zulissig sind.

Alle Rechnungen milssen am letzten Tag des Haushaltgjahres der Referentin oder dem Referenten filr
Finanzen des AStA vorgelept werden, andernfalls werden die Rechnungen im niichsten Haushaltsjabr
gebucht.

Kasse

Die Kassengeschifte werden von der Geschiiftsfithrung gefiihrt. Das Finanzreferat ist hierbei in Kenntnis
Zu setzen.

Alle Bar-Betrige sind nur im Tresor aufzubewahren.

Ein Betrag von mehr als 1000 Euro darf nicht IHnger als 24 Stunden im Tresor aufbewahrt werden.
Ausnahmen nach vorangegangenen Veranstaltungen sind miglich, allerdings nur bis zum néichsten
Werktag, Von dieser Regelung ansgenommen sind gewerbliche Arbeitsgruppen.

Zeichnungsberechtigung

Zeichnungsberechfigt gegeniiber Kreditinstituten sind die Referentin/ der Referenten fitr Finanzen
des AStA und der/die durch das Finanzreferat ernannte Berechtigte. Quittungen ilber den Empfang
von Schecks oder Bargeld ditrfen nur von der Referentin/des Referenten filr Finanzen des AStA.
und der/die Berechiigte ausgefitlit werden. Der oder die Unterzeichner-finnen kéinnen bei grober
Fahrlissigkeit hafibar gemacht werden.

Buchfithrung

Ober alle Zahlungen, ist nach der Zeitfolge und nach einem von der Referentin oder des
Referenten fiir Finanzen des AStA aufgestellten Kontenplan, Buch zu filhren.

Die Nurmmern der Einnahimen- und Ausgabenkonten miissen mit den Nummern der Titel
im Haushaftsplan fibereinstiznmen,

Uber eingegangene Verpflichtmgen sowie tber Geldforderungen ist Buch zu fithren.

Einnahmen und Ausgaben, filr die im Haushaltsplan des laufenden Hanshaltsjahres keine Titel
vorgesehen sind, milssen auf den Titel; auBerplanmiBige Eisnahmen bzw. Ausgaben, gebucht werden,
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Buchungen nach Haushaltsjahren

Alle Zahlungen sind in dem Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen oder geleistet worden sind.
Vermégensbuchfiihrung und integrierte Buchfijhrung

Uber das Vermtigen ist Buch zu fithren oder ein anderer Nachweis zu erbringen.
Die Buchfithrung ist tiber das Vermtigen mit Binnahmen und Ausgaben zu verbinden.

Belegpflicht

Alle Buchungen sind 2u belegen. Die Belege sind fortlaufend zu kennzeichnen und mindsstens zehn Jahre
aufzuheben,

Auf Zahlungsbelegen muss die Empfingerin oder der Empfinger der Zahlung mit Namen und
Anschrift verzeichnet sein. s sind Belege beizufiigen, aus denen sich der Zahlungsgrund eindeutig
ergeben muss (z.B. Rechmingen, gegengezeichnete Abrechnungen). Amts- und Geschtiftssprache ist
Deutsch. Die Belege miissen leserlich sein.

Es ist das entsprechende Buchungsformular des AStA zu verwenden. Bei regelméifligen
Zahlungsvorgiingen genfigen die Unterschriften der Referentin oder des Referenten fir Finanzen des
AStA oder der/die Berechtigte anf der Originalrechnung,

Abschluss der Biicher

Die Biicher sind nach dem Ende des [Hanshalts- und Rechnungsjahres, spitestens bis zum 01.
Januar des folgenden Kalenderjahres abzuschlieBen.

Nach dem Abschluss der Blicher diirfen Einnahmen oder Ausgaben nicht mehr filr den abgelaufenen
Zeitraum gebucht werden.

Rechnungslegung

Auf der Grundlage der abgeschlossenen Biicher, stellt die Referentin oder der Referenten fitr Finanzen
des AStA fiir jedes Haushaltsjahr die Haushaltsrechnung und die Vermégensrechnung auf. Der
Haushaltsrechnung sowie der Verméigensrechnung ist eine Gewinn- und Verlustrechnung beiznfiigen.
Die Rechmmgslegung erfolgt durch den AStA pgepenitber dem StuPa. Die Rechnungslegung ist vor der
Beschlussfassung tiber die Entlastung des AStA durch das StuPa vom sindentischen
Rechnungspriifungsansschuss zu pritfen.

Gliederung der Haushaltsrechnung

In der Haushaltsrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der in §43 bezeichneten Ordnung
den Ansiitzen des Haushaltsplanes gegentiber zu stellen.

Bei den einzelnen Titeln und entsprechend bei den Schlusssummen sind besonders anzugeben

a. bei den Binnahmen:
1. die Ist-Einnahmen
2. die vermOgenswirksaren Beitrlige der Ist-Einnalimen, soweit eine Vermégensbuchfithrung
besteht
3. die veranschlagten Einnahmen
4, die Mehr-oder Minderbetriige aus Abs. a.1. gegenilber Abs. a.3,
5 Die Beirtige der auflerplanméifigen Einnahmen
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b. bei den Ausgaben:
1. die Ist-Ausgaben

2. die vermbgenswirksamen Beitriige der Ist-Ausgaben, soweit eine Vermbgensbuchfithrang
besteht

3. die veranschlagien Ausgaben
4, die Mehr-oder Minderbetriige aus Abs. b.1. gegeniiber Abs. b.3.
5 die Betriige der auflerplanmiiBigen Ausgaben.

(3) Fir die jeweiligen Titel und entsprechend fitr die Schlusssumme ist die Hohe der eingegangenen

§47

§48

§49

§50

Verpflichtungen und der Geldforderangen besonders anzugebsu.

KassenmifBiger Abschluss

" Im kassenmﬁﬂigeﬁ Abschluss sind nachzuweisen:

a) die Summe der Ist-Einnahmen

b)  die Summe der Ist-Ausgaben

c) der Unterschied aus Abs. a und Abs. b (kassenm#Biges Jahresergebnis/ Saldenbilanz),

d) die Summen der Ist-Einnabimen mit Ausnahme der Einnahmen aus Rilckiagen und der
Einnahmen aus kassenm#Bigen Uberschiissen '

e) die Summen der [st-Ausgaben mit Ausnatune der Zufithrang an Riicklagen und der Ansgaben zur
Deckimg eines kassenmiiBligen Fehlbetrages,

) der Finanzierungssaldo aus Abs. aund Abs. b.
Haushaltsabschluss

In dem Haushaltsabschluss sind nachzuweisen:
a) das kassenmiiBiige Jahresergebnis nach §47
b) das kassenmiiBige Gesamtergebnis nach §47

c) die Hohe der eingegangenen Verpflichtungen und Geldforderungen
Abschlussbericht

Der kassenmifige Abschiuss und der Haushaltsabschluss sind in einem Berichit zu erliutern.
Ubersichten zur Haushaltsrechnung

Der Haushaltsrechnung sind Ubersichten beizufiigen tiber:

(1) die auflerplanm’iBigen Ausgaben und Begriindung,

(2) die Einnahmen und Ausgaben sowie den Bestand an Ritcklagen,

(3) die nicht veranschlagten Einmmahmen aus Verduflerungen von Vermdgensgegenstinden,

{4) Auflishimgen der Konten und Deckungsringe als Bruttoveranschlagong.
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§51  Vermdgensrechnung
Inn der Vermgensrechnung ist der Bestand des Vermdigens zu Beginn des Haushaltsjahres
sowie die Verinderungen innerhalb des Haushaltsjahres aufzufithren. Jihrlich wird ein
Jahresahschluss durch eine beaufiragte Stelle erstellt.
Verwendung der zugewiesenen Finanzmittel durch die
Fachschaften
§52  Grundlagen

('  Die/Der Finanzbeaufiragte jeder Fachschaft, ist dem Finanzreferat des AStA untergliedert und voll
rechenschafispflichtig,

9 Alle durch das StuPa den Fachschaften zugewiesenen Finanzmittel, werden durch das Finanzreforat des
AStA verwaltet.

3 Natzer sémtlicher Leistungen durch eine Fachschaft, diirfen ausschlieBlich die Studierende der hiw saar
sein,

@  Jeder FSR hat zu Beginn eines Semesters einen Haushaltsplan zu evstellen, Der Hayshaltsplan ist der
Referentin oder dem Referenten fiir Finanzen des AStA. in schriftlicher oder elektronischer Form
vorzulegen.

(9 Eskonnen nur Gelder durch die Fachschafisrfite verwendet werden, welche zuvor in cinen Haushaltsplan
aufgefiibrt und durch die Referentin oder dem Referenten fiir Finanzen des AStA genehmigt wurden,

§53  Bereitstellung von Finanzmittel

()  Teder Fachschaft bekommt jeweils zu Beginn jedes Semesters, fir die Erfillung der Fachschaft
spezifischen Aufgaben, einen in §54 festgelegten Betrag,

@  Der Beirag wird auf einer internen Buchungsstelle des AStA verwaltet und auf Antrag der oder des
Jeweiligen Finanzbeaufiragte/n ausgezahlt.

@ Restsuinmen aller Fachschaften auf der internen Buchungsstelle des AStA, werden mit Ende des
laufenden Semesters komplett geltscht. Mit Beginn des davanifolgenden Semesters, steht der
zugewiesene Betrag gemif §54 wieder zur Verfligung,

@  Der/Dem Finanzbeauftragen einer Fachschaft kaun auf Anirag, ein Vorschuss in Hohe der im gelienden
Haushaltsplan der jeweiligen Fachschaft als Summe der aufgefithiten Posten, gewdhrt werden.

§54  Verteilungsschiissel der Finanzmittesl

{) Der Beirag welcher jeder Fachschaft gemih §36 zugewiesen wird, entspricht einemn Teil des allgemeinen

Studierendenbeitrags.

Der Verteilungsschliissel wird anhand der Anzahl der in den jeweiligen Studiengéingen ordentlich
immatrikulierten Studierenden welche,

4} zuden jeweiligen Stichtagen 01.11 und 01.06 des vorangegangenen Semesters,

und
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B)  den jeweiligen Fachschaften gemni der Ordnung zur Gliederung der Fachschaften der
Studierendenschaft der hitw saar angehérten,

entsprechend zugewiesen. Die genaue Anzahl der in den jeweiligen Studiengingen, zu den angegeben
Stichtagen, ordentlich immatrikulierter Studierende, kann in der Geschiftsstelle des AStA zu den
reguliren Offiungszeiten erfragt werden.

Der Verteilungsschliissel setzf sich wie folgt zusammen:

a) Bis einschlieflich 250 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende, bekommt
die jeweilige Fachschaft einen Betrag von 2000 Euro je Semester auf der infernen Buchungsstelle
zur Verfigung pestellt.

b) Von251 bis einschlielich 500 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende,
bekommt die jeweilige Fachschaft einen Betrag von 2500 Euro je Semester auf der internen
Buchungsstells zur Verflignng gestellt,

¢) Von 501 bis einschlieBlich 750 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende,
bekonmut die jeweilige Fachschaft einen Betrag von 3000 Euro je Semester auf der internen
Buchungsstelle zur Verfilgung gestellt,

d) Von 751 bis einschlieBlich 1000 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende,
bekommt die jeweilige Fachschaft einen Betvag von 3500 Euro je Semester auf der internen
Buchungsstelle zur Verfiigung gestellt.

¢) Von 1001 bis einschiieflich 1500 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende,
bekommt die jeweilige Fachschaft einen Betrag von 5000 Euro je Semester auf der infernen
Buchungsstelle zar Verfiigung gestellt.

f)  Von 1501 bis einschlisBlich 2000 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende,
belcommt die jeweilige Fachschafl einen Betrag von 6000 Eurc je Semester auf der infernen
Buchungsstelle zur Verfligung gestellt.

g) Ab2001 zum jeweiligen Stichtag ordentlich immatrikulierte Studierende, bekomunt die jeweilige
Fachschaft einen Betrag von 7000 Euro je Semester auf der internen Buchengssiclle zur
Verfilgung gestellt.

Veranstaltungen der Fachschaft

Veranstaltungen ktnnen durch die Fachschaften frei geplant und zu jederzeit ausgefithrt werden. Der
Grundgedanke muss jedoch dem Woll der Studierenden dienen.

Rssen und Getriinke milssen den Studierenden der htw saar zu einem glinstigen Preis angeboten werden.

Die von der Fachschaft erwirtschaften Uberschiisse werden nach dem Binnahmen-Ausgaben-Prinzip
ermittelt.

Bei jeder Veranstaltung ist auf Gegenstéinde, bei denen schon bei der Beschaffung ein Pfandbetrag durch
Dritte erhoben wurde, ebenfalls ein Pfandbetrag gegenilber den Studierenden zu exheben. Dieser
Pfandbetrag ist in der Habe mindestens so zn wihlen, dass der durch den Dritten erhobene Pfandbetrag
gedeckt ist.

Belege der Fachschaften

Belege sind durch die Finanzbeauftragte/den Finanzbeaufiragen der jeweiligen Fachschaft, spitestens bis
zum Ende des jeweiligen Monats in welcher die Ausgabe angefallen ist, in der Geschéftsstelle des AStA
zu den offiziellen Offiungszeiten, im Original abzugeben.
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§57  Uberschiisse der Fachschaften
(1) Dienach § 55Abs. 3 erwirtschafteten Uberschiisse werden auf der internen Buchungsstelle gemi8 § 53
Abs. 2 der jeweiligen Fachschaft separat gutgeschrieben und bleiben von ¢iner Laschung nach § 53 Abs. 3
ausgenommen.
(2) Uber die nach Abs. I gutgeschriebenen Uberschiisse, kbnnen die jeweiligen Fachschafisriite zustitzlich
verfiigen. Eine zeitnahe Verwendung ist zu gewihrleisten.
Schlussbestimmungen
§58  Priifungsbehirde und Pritfungsverfahren
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Die Haushalts-, Wirtschafts-, und Kassenfiihrung der Studierendenschaft unterliegt der Pritfung durch den
Saarliindischen Landesrechnungshof. Der Pritfungsbericht wird dem StuPa und dem Prisidium der htw
saar ilbergeben.

Fiir das Prifungsverfahren gelten die fiir diese Priifbehérde anzuwendenden Vorschrifien. Unterlagen, die
diese Behirde zur Erflillung ilrer Aufgaben filr erforderlich hilt, sind ile auf Verlangen innerhalb einer
von ihr zu bestimmenden Frist zu iibersenden oder einem Beauftragten vorzulegen. Daritber hinaus sind
dic erbetenen Auskiinfle wahrheitsgemiil und fristgerecht zu erteilen.

Ordnen die Priifungshehtrden Riickzahlungen, Umbuchungen oder Eintreibung von eventuellen

AuBenstinden an, so haben diese umgehend zu erfolgen. Unterbleibt dies, so kann die Pritfungsbehdrde
die Rechtsaufsicht einschalten.

Inkrafttreten und Verdffentlichung

Dicse Beitrags- und Finanzordnung der Studierendenschaft der htw saar muss durch das Préisidium der
htw saar genchimigt werden.

Im Zeitraum zwischen der Verabschiedung durch den StuPa und der Genehmigung durch das Priisidium
der htw saar, gilt diese Beijtrags- und Finanzordnung als Richtlinie.

Diese Beitrags- und Finanzordnung trift mit Verabschiedung durch das Studierendenparlament der htw
saar mit seiner satzungsgemiiBen Mehrheit, riickwirlend zum 01.10.2018 in Kraft und wird im Dienstblatt
der Hochschulen verdffentlicht.

Soliten einzelne Punkte dieser Beitrags- und Finanzordnung das Prisidium der htw saar beanstandet
werden, so miissen diese Punkte durch das Studierendenpariament in der darauffolgenden ordentlichen
Sitzung nachgebessert werden. S#mtliche nicht beanstandete Punidte gelten als genehmigt und treten unter
Beriicksichtigung des Abs. 3 in Kraft.

Mit Inkrafitreten dieser Beitrags- und Finanzordnung sind die Beitragsordnung der Studierendenschaft
der Hochschule fiir Technik und Wirlschafl des Saarlandes vom 18.07.2013 und die Finanzordnung der
Studierendenschaft der Hochschule filr Technik und Wirtschaft des Saarlandes vom 29.11.2013
aufpehoben.
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