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How To Namensanderung fur Beschaftigte an der Universitat des Saarlandes
Wie kann ich meinen Geschlechtseintrag und meinen Namen dndern lassen?

Seit dem 01.11.2024 ist das Selbstbestimmungsgesetz in Kraft, das Anderungen von Namen und
Geschlechtseintrag erheblich erleichtert. Bei jedem Standesamt kénnen Sie anmelden, dass Sie Ih-
ren Geschlechtseintrag und lhre(n) Vornamen d@ndern mochten. Frihestens drei Monate spater kon-
nen Sie dann die Erklarung abgeben. Anmeldung und Erklarung erfolgen beim gleichen Standes-
amt. Daraufhin wird lhnen eine neue Geburtsurkunde mit den richtigen Daten ausgestellt.

Wie kann ich diese Anderungen an der UdS umsetzen lassen?

Seit Juli 2026 steht der neue Self Service der UdS zur Pflege lhrer personlichen Daten zur Verfi-
gung. Mit dieser Funktion kdnnen Sie lhre personlichen Daten eigenstandig direkt im System einse-
hen, prifen und bei Bedarf aktualisieren.

Fur die Anderung von Vor- oder Nachnamen sowie bei Anderung des Geschlechts sind amtliche
Nachweise (z.B. angepasste Geburtsurkunde, aktualisierter Personalausweis, beurkundete Anderung
im Personenregister) mit einzureichen. Die erforderlichen Dokumente kdnnen Sie direkt bei der Be-
arbeitung lhrer persdnlichen Daten im Portal hochladen.

Zusammenfassung des Vorgehens:

1.1. Wahlen Sie die entsprechende Sektion in Ihrem Personenprofil aus.

1.2. Klicken Sie auf das Stiftsymbol oder ,Hinzufligen”, um Daten zu bearbeiten oder zu ergan-
zen.

1.3. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und laden Sie erforderliche Nachweisdoku-
mente hoch, z.B. |hre neue Geburtsurkunde.

1.4. Die Anderungen und die Nachweisdokumente werden automatisch an die zustandige
Lohnsachbearbeitung (LSB) weitergeleitet.

1.5. Nach Genehmigung durch die Lohnsachbearbeitung werden die Anderungen ins epm
Ubernommen und fir Sie sichtbar.

1.6. AnschlieBend werden weitere Anderungen in den anderen Systemen (u.a. MS Teams und
Outlook-Anzeigenamen) durch das HiZ innerhalb von 48 h umgesetzt.

1.7. Bitte beachten Sie, dass lhre personliche Kennung dabei nicht gedandert wird.

Auf der Intranetseite Self-Service flir Personalstammdaten finden Sie alle wichtigen Informationen,
eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung sowie ein kurzes Erklarvideo zur Nutzung des Self Services.

Weitergehende Beratung zum Thema Namensidnderung:
Diversity-Buro der Stabsstelle CDM: diversity@uni-saarland.de
Gleichstellungsburo: gleichstellung@uni-saarland.de
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