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How To Namensänderung für Beschäftigte an der Universität des Saarlandes 

Wie kann ich meinen Geschlechtseintrag und meinen Namen ändern lassen?  

Seit dem 01.11.2024 ist das Selbstbestimmungsgesetz in Kraft, das Änderungen von Namen und 

Geschlechtseintrag erheblich erleichtert. Bei jedem Standesamt können Sie anmelden, dass Sie Ih-

ren Geschlechtseintrag und Ihre(n) Vornamen ändern möchten. Frühestens drei Monate später kön-

nen Sie dann die Erklärung abgeben. Anmeldung und Erklärung erfolgen beim gleichen Standes-

amt. Daraufhin wird Ihnen eine neue Geburtsurkunde mit den richtigen Daten ausgestellt.  

Wie kann ich diese Änderungen an der UdS umsetzen lassen?  

Seit Juli 2026 steht der neue Self Service der UdS zur Pflege Ihrer persönlichen Daten zur Verfü-

gung. Mit dieser Funktion können Sie Ihre persönlichen Daten eigenständig direkt im System einse-

hen, prüfen und bei Bedarf aktualisieren.  

Für die Änderung von Vor- oder Nachnamen sowie bei Änderung des Geschlechts sind amtliche 

Nachweise (z.B. angepasste Geburtsurkunde, aktualisierter Personalausweis, beurkundete Änderung 

im Personenregister) mit einzureichen. Die erforderlichen Dokumente können Sie direkt bei der Be-

arbeitung Ihrer persönlichen Daten im Portal hochladen. 

Zusammenfassung des Vorgehens: 

1.1. Wählen Sie die entsprechende Sektion in Ihrem Personenprofil aus.  

1.2. Klicken Sie auf das Stiftsymbol oder „Hinzufügen“, um Daten zu bearbeiten oder zu ergän-

zen.  

1.3. Nehmen Sie die gewünschten Änderungen vor und laden Sie erforderliche Nachweisdoku-

mente hoch, z.B. Ihre neue Geburtsurkunde.  

1.4. Die Änderungen und die Nachweisdokumente werden automatisch an die zuständige 

Lohnsachbearbeitung (LSB) weitergeleitet.  

1.5. Nach Genehmigung durch die Lohnsachbearbeitung werden die Änderungen ins epm 

übernommen und für Sie sichtbar.  

1.6. Anschließend werden weitere Änderungen in den anderen Systemen (u.a. MS Teams und 

Outlook-Anzeigenamen) durch das HiZ innerhalb von 48 h umgesetzt.  

1.7. Bitte beachten Sie, dass Ihre persönliche Kennung dabei nicht geändert wird. 

 
Auf der Intranetseite Self-Service für Personalstammdaten finden Sie alle wichtigen Informationen, 

eine Schritt-für-Schritt-Anleitung sowie ein kurzes Erklärvideo zur Nutzung des Self Services. 

 

Weitergehende Beratung zum Thema Namensänderung: 

Diversity-Büro der Stabsstelle CDM: diversity@uni-saarland.de 

Gleichstellungsbüro: gleichstellung@uni-saarland.de 

https://unisaarlandde.sharepoint.com/sites/Digitalisierung/SitePages/Self-Service.aspx?ga=1&xsdata=MDV8MDJ8bGlybzAwMkB0ZWFtcy51bmktc2FhcmxhbmQuZGV8MmY5NDRiNjI2OGQ5NGFmNGQ0ZTUwOGRlZDM1NmIxNmR8Njc2MTAwMjcxYWMzNDliNjg2NDFjY2Q4M2NlMWIwMWZ8MHwwfDYzOTE4MDU2NjUyMzQ1NTI0OXxVbmtub3dufFRXRnBiR1pzYjNkOGV5SkZiWEIwZVUxaGNHa2lPblJ5ZFdVc0lsWWlPaUl3TGpBdU1EQXdNQ0lzSWxBaU9pSlhhVzR6TWlJc0lrRk9Jam9pVFdGcGJDSXNJbGRVSWpveWZRPT18MHx8fA%3D%3D&sdata=TFNTQXByRmhnUzk1UGJsTXovQnhJQ1pxZXVlU3RhalV0K0diWnlaaldCND0%3D&CT=1782984904444&OR=OWA-NT-Mail&CID=e9b5dabd-5671-d36c-516e-34a422b7811c&SI=NonSentItems&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjA2MjYwMDkuMDUiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&SLSync=F
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